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Az iilés helye: Nagyhegyesi Polgdrmesteri Hivatal Tandcsterme
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Az iilés javasolt napirendje:

1. Jelentés a lejirt hatdridejii hatdrozatokrdl

elfogadisa
3. A hulladékgazddlkodds és a koztisziasdg helyi szabdlyairdl sz6l6 10/2021, (VI 30.)
dnkormanyzati rendelet modositisa
2021. évi adéhatdsdgi beszamold
2022, évi kiltségvetési koncepcio
Helyi kozutak forgalmi rendjének 2021. évi feliilvizsgdlata
Filmforgatdsi emlékidbla elhelyezésének kérelme

Tdjékoztatd a két iilés kdzott eltelt eseményekrdl
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Nagyhegyes, 2021. november 11.

polgdrmester



Nagyhegyes Kozség Onkormdanyzata

4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon, fax: (52) 367-010
Honlap: https://nagyhegves.asp.lgov.hu

E-mail: hivatal@nagyhegyes.hu

Jelentés a lejart hatdridejii hatirozatoke6l 2021.11.17.

Készitette: Cseke Tamas telepiilésfejlesztési referens
Eléterjesztd: Bajusz Istvanné polgirmester
Ellendgrizte: Dr. Csész Péter jegyzo

Mellékletek: -

Véleményezi: -

Elfogadds médja: Egyszeril tébbség

45/2021. (IX. 21.) Kt. hatdrozat

Targy: Kiilteriileti legel6k hasznositdsa 2021-2022

Nagyhegyes Kézség Onkorminyzatinak Képviscls-testiilete a 0428/2, 0428/57, 0428/ 44,
hrsz-a kiilteriilett gyep, nadas, gylimdélesos, legelé miivelési 4ga teriileteinek bérbeadisira
kotott bérlets szerzédéseket egy évvel, 2022. december 31. napjiig meg kivinja
hosszabbitani.

A 2022. évi bérdeti dij Osszege valtozatlanul 70.000 Ft/Ha. Kizité ok 2 szerzédésben
foglalt bérleti dijak hataridGre t6rténd meg nem fizetése.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a bérleti szerz8dések tartalminak
megallapitasira és alairasara.

A szerz8dések az érintett felekkel aldirdsra keriiltek,

53/2021. (X. 20.) Kt. hatarozat

Térgy: Tulipan utca 58. szdmu ingatlan értékesitése

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata Képvisels-testilete a Nagyhegyes Kozség
Onkormanyzata 4ltal 2021. jonius 16. napjan visszavasirolt Tulipin utca 58. szdm
(693/101 hrsz) alatti ingatlant — brutté 4.900.000 Ft-os vétcliron — ismételten
értckesitéste jeloli ki Nagyhegyes Kozség nemzeti vagyonirdl és a vagyongazdalkodas
szabalyairdl sz6l 13/2012. (IV. 19.) 6nkormanyzati rendelet 10. § (1) bekezdése alapjan,
havonta megismételve a hirdetményt mindaddig, mig vevére nem talil az ingatlan.

A képviselS-testiilet a versenyeztetés utjin torténd értékesités ellenében a fix aron torténd
mgatlan eladast részesiti elényben, amely esetben tobb jelentkezd esetén az id8ben

korabbi ajanlatot tevvel kot adasvételi szerzédést.

A polgirmester megbizott gyvéden keresztil gondoskodik az adasvételi szerzédés

.....

Az ingatlan az elsé jelentkezdnek eladdsra keriilt. A szerzddés megkotése



folyamatban van.

54/2021. (X. 20.) Kt. hatdrozat

Targy: Kiilteriileti szant6k 2022. évi hasznositdsa

Nagyhegyes Kozség Onkorményzatinak Képvisels-testillete a Civis Crop Kft. (4031
Debrecen, Himfa utca 5.) Gszi buza és takarmdnykukorica termesztése vonatkozisiban
2021. oktober 12. napjan kelt ajanlatat elfogadja.

A képviselo-testillet a mezdgazdasagi szolgéltﬁtésok ellenszolgaltatasit a 2021-2022. évi
koltségvetése terhére biztositja.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a mez8gazdasigi véllalkozasi szerz8dés
szovegszerll elfogadasira és annak alairisira.

A mezbgazdasdgi vallalkozdasi szerz6dés 2021. okt6ber 22. napjdval aldirdsra keriilt.

57/2021. (X. 20.) Kt. hatdrozat
Thérgy: Kiemelt elfirdnyzatok kdz6tti dtcsoportositds elutasitisa (Id8sek Héza)
Nagyhegyes Kézség Onkormanyzatinak Képvisel-testillete az 6nkorminyzat 2021. évi
koltségvetésérdl szol6 3/2021. (IT. 19.) dnkorményzati rendelete 8. § (3) bekezdésében
foglalt hatiskore alapjin az alibbi indokok alapjin nem engedélyezi az Id8sek Hiza
koltségvetési szerv kiemelt elSirinyzatai kozotti Atcsoportositdst a dolgozdk anyagi
elismerése érdekében:

1. A koribbi évek sorin nem volt gyakorlat az, hogy a jutalom kiosztisa a dologi

megtakaritds terhére trténjen.

2. Az Idések Haza dolgozéinak pandémia alatt tandsitott helytallisa a 2020. évben
jutalom formajaban elismerésre keriilt.

3. A tobbi 6nkormanyzati kdltségvetési szerv - amely a pontos koltségvetési tervezés,
illetve annak végrehajtisa kovetkeztében nem rendelkezik a dologi kiadisok
tekintetében megtakaritissal - ne keriiljén hatrinyosabb helyzetbe.

A képviselG-testiilet felkéri az alpolgirmestert, hogy déntésér6l az intézményvezetdt
értesitse.

Az intézményvezetdt tdjékoztattuk a testiilet dontésérél.

58/2021. (X. 20.) Kt. hat4rozat

Targy: Elvagyunk SE labdarigé torna tAimogatdsa

Nagyhegyes Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-testilete 100.000 Ft 8sszegben
timogatja az Elvagyunk SE (Nagyhegyesi Oregfiik) elnevezést hasznalé sportbarati kér
Nagyhegyes telepiilésen 2021. oktdber 23-ra szervezett labdarigd torndjit az
allamhiztartason kivili forrds atvételérdl és ataddsird]l szolé 14/2015. (XT. 19.)
6nkormanyzati rendelete 3. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgirmestert a timogatasi szerzodes tartalmanak
meghatirozasira, annak aldirisira és a timogatas folydsitisira.



A sikeresen lefolyt torna tdmogatdsaval a kérelmezd8k maradéktalanul elszdmoltak.
Nagyhegyes, 2021. november 11.

Bajusz Istvdnné s.k.
polgarmester

Hatdrozati javaslat:
Targy: Jelentés lejart hatdridejd hatarozatokrél

Nagyhegyes Kozség Onkorményzatinak KépviselS-testilete a lejart hathridejti
hatdrozatokrol sz06l6 jelentést elfogadja.

Végrehajtasért felelds:  Molnir Miklos alpolgirmester
Hataridg: 2021. november 17.
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ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének
2021. november 17-i iilésére

Targy: Az 1d8sek Hiza férGhely 4tmindsitési kérelme és az 4tdolgozott
szakmai dokumentumok elfogaddsa

Készitette: Szabé Zsuzsanna intézményvezetS, Dr. Cs8sz Péter jegyzd

Eléterjesztd: Bajusz Istvanné polgirmester

Mellékletek: Intézményvezeté elSterjesztése, atdolgozott Szakmai Program és
SZMSZ

Véleményezi: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig

Telepiilésfejlesztési Bizottsag
Elfogadds médja: Mindsitett tGbbség

Tisztelt Képvisel3-testiilet!
Tisztelt Bizottsdgok!

Szabd Zsuzsanna, az Id8sek Hiza intézményvezetje a jelen clSterjesztéshez mellékelt
levelében részletesen kifejtett indokok alapjin kezdeményezte az intézmény fér8helyeinek
itszervezését, egyuttal pedig az intézmény Szakmai Programjinak, valamint Szervezeti és
Mikédési Szabilyzatinak modositasat. '

A személyes gondoskodast nydjt6 szocidlis intézmények szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeir6l 52616 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet (a tovibbiakban: S2CsM rendelet) 5. § (1)
bekezdés d) pontja alapjin a szocidlis szolgiltaténak, intézménynek rendelkeznie kell szakmai
programmal, melyhez az 5/A. § (2) bekezdése alapjin mellékelni kell az Szt. 94/C. § (1)
bekezdése szerinti megallapodas tervezeteket, a hazirendet, valamint a szervezeti és
mikddést szabalyzatot.

Az emlitett dokumentumokat az SzCsM rendelet 5. § (3) bekezdésében, az 5/A. § (1)
bekezdésében, az allamhaztartisrdl szOl6 térvény végrehajtisirdl szolo 368/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet 13. § (1) bekezdésében és az Szt. 94/C. § (3) bekezdésében részletezett
tartalommal kell elkésziteni.

Kérem a Tisztelt Bizottsagokat és a KépviselS-testiiletet, hogy déntsenek az Id&sek Haza
intézményvezetSjének kérelmérSl, tovibbd az intézmény szakmai programjanak, illetve
mellékleteinek elfogadasardl.

Nagyhegyes, 2021. november 11.
Bajusz Istvanné s.k.
polgarmester



Hatérozati javaslat:

Térgya: Az Id6sek Haza fér6hely 4tmindsitési kérelmének elbirdldsa és az intézmény
dtdolgozott szakmai dokumentumainak elfogaddsa

Nagyhegyes Kézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete

a) az intézményvezets altal elGterjesztett, az Id&sek Héza kéltségvetési szervre vonatkozé

LRI

b} a személyes gondoskodist nyijté szocidlis intézmények szakmai feladatairdl és
miikddéstk feltételeirdl sz6l6 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 5. § (1) bekezdés d)
pontja alapjin az 4ltala fenntartott Idések Haza koltségvetési szerv szakmai
programjat, valamint szervezeti és miilkddési szabilyzatit felilvizsgilta és azokat a
hatarozat melléklete szerinti tartalommal elfogadta.

Hataridé: 2021. december 31.
Végrehajtasért felelds:  Molnar Miklés alpolgirmester,
Szabs Zsuzsanna intézményvezetd
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Nagyhegyes Kozség Onkormdnyzata Tktsz.: TV/166/2021.

4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2.

Bajusz Istvanné

Polgarmester

részére Térgy: 1. Két lakdszoba férdhely
Atmingsitésének engedélyeztetése
2. Szakmai program és SzMSz -férihely
Atmindsités okdn torténd modositisinak a
jovahagydsa

Tisztelt Polgdrmester Asszony!
Tisztelt Képviseld Testitlet!

A térgyban szerepld kéréssel fordulok Onhsz/Onokhéz, az alabb kifejtott elképzelés szerint.
Eldzmény:
- 2021, 10. 30-t6] megiiresedett az \in. szerzett joggal bird 1 4gyas, 009-es lakdszoba, aminek a
Jovoébeni felhasznéldsdra tennénk javaslatot.
-  Tovabba, szintén javaslatot tennénk a jelenleg még foglalt, szintén szerzett joggal bir6 1 agyas,
008 -as lakdszoba jovobeni 2 dgyasra torténd dtminbsitésére, valamint a
= all2-es lakdszoba 2-r0l, 3 dgyasra térténd dtmindsitésére vonatkozdan is.

Indoklis:

- Jelenleg sszesen 9 f6 var 1 4gyas clhelyezésre, ebbbl 4 £6 kérelmezé mar az intézményiinkben
¢, a tdbbi 5 6 pedig kiilsé varakozd. A varakozoi szam teszi indokoltta az in, dtlagot meghaladé
féréhelyszam bdvitését, ami semmilyen miiszaki véltoztatast, beavatkozast nem igényel.
Ennek az engedélyeztetésével 3 rél 4 lakdszobdra emelkedne az &tlagot meghaladé
férihelyeink szama.

- A jovore vonatkozdan: a 008 -as lakdszoba 1-rdl, 2 dgyassé-, és a 112 -es Iakdszoba 2-rél 3
Agyassd torténd mindsitésével pedig a jelenlegi 47 -r8l, 49 -re tudnank az engedélyezett
férbhelyiinket médositani, ami majd plussz 1 £5 apolé/gondozd*alkalmaz4sit vonna maga utdn.
(24/100X49 = 11,76 ~ 12 } Fzzcl a mepoldéssal pedig az -in. atlagos- elhelyezésre varakozok
szamat tudnink minimalisan csékkenteni.

Az aldbbi tablazatban lithaté az intézményi lakészobék hasznos alapteriilete, az abban jelenleg
elhelyezett és a jovoben elhelyezni kivant lakok szama.

hasznos lakészohak Iakészo?élf esetén
helyiség megnevezése alapteriilete mf— es;:i'}j;':::gg' :l:ei;:zo:t::I;
ben megadva lak6k szama szama
005 Takeszoba (dtlagot meghalads). . |- 12,04 | oo T T T

006 lak6szoba 16,87 2 2

007 lakoszoba 27,62 4 4

008 lakdszoba (n6i, szerzett joggal 18,83 1 2
biré)

009 |lakbszoba (néi, szerzeit joggal 18,83 1 1
biré)

103 lakészoba (ffi) 18,83 3 2

104 lakdszoba {n6i) 18,83 3 3

105 lakdszoba 26,31 4 4

oldal:1/2
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106 lakdszoba 16,87 2 2
107 lakészoba (dtlagot meghaladd) 204 - 4t o A R
108 jakoszoba (dflagof meghaladg) “-| * - 12,04 - | A LA
109 lakészoba 16,87 2 2
110 lakészoba 26,31 4 4
3 3

18,83

ogar

8.8

203 lakészoba

tartozik az engedélyezett
feréhelyszambal)

25,33 4 4

204 |lakoszoha 24,33 4 4

205/1 lakoszoba 9,78 1 1

205/2 lakészoba 36,47 4 4
mosoda 21,11 - -
betegszabalizolacios szoba (nem 15,18 1 1

A fentiek alapjdn kérem a hozzajirulisukat:
- A 009-es 1 dgyas lakészoba fitmindsitéséhez, annak érdekében, hogy a joviben belépési

hozzdjdrulis megfizetése mellett miikidhessen.

- Ajelenleg még foglalt, szintén szerzett joggal bird 1 dgyas, 008 -as lakészoba megiiresedése
esetén 2 dgyasra torténé atmindsitéséhez, valamint majd ezzel egyidében tirténd

- 112-es lakészoba 2-rél, 3 agyasra torténd Atmindsitésére vonatkozban is.
Kérem tovabbd a férdhely dtmindsités engedélyeztetése esetén, az intézmény -ennek megfeleléen-
itdolgozott Szakmai programjanak és a Szervezeti és Miikodési szabalyzatdnak a jovahagyasat is. Itt,
megjegyezni kivinom, hogy ajovdre tervezett 47 -r8l 49-ve 16rténd féréhelyszdm bévitési koncepcionkat
a szakmai anyagok most még nem tartalmazzak, a szakmai anyagok ez irdinyu médositdsa majd az 1
dgyas férchely megiiresedését kivetben fog megtérténni, addig 47 engedélyezett férshellyel kivanunk

mitkddni.

Koszinettel és Nagy Tisztelettel:

Nagyhegyes, 2021. 11. 08.

Mellékletek:
- Szakmai program

- Szervezeti és Mikddési Szabilyzat

Szabd Zsuzsanna
Intézményvezetd

oldal:2/2
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IDOSEK HAZA

SZAKMAI PROGRAM

Szabé Zsuzsanna
Intézményvezeto

oldal:1/29



Iddsek Haza
4064 Nagyhegyes, Rikéczi u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814

E-mail: idosekhaza@nagvhegyes.hu
Honlap: www.idosekhaza.nagyhegyes.hu

Tartalomjegyzék

1. A 5z0cialis SZOIGANtAtas AdAtA] ....uveerrssrismressismmsinin s seemsseaserser s ssss srmssseseersersesessesensasas 4
1.1, Akoltségvetési szerv megnevezése, SZEKNEIYE. .....cc.w.vsvesiesssmevssmesssmsesersnssssssessesssssess 4
1.2. A kdltségvetési szerv |étrehozasaré! rendelkezd jogszabaly (hatarozat) ............cveemmmmessesssrene 4
1.3. A kéltségvetési szerv, aZonoSitd adatal......umuesmmimremmssrsiossonsiessssesssesssnrssesmsssscsssasemssassrsseasrans 4

1.4, A kéltségvetési szery éltal ellatando és szakfeladat szerint besorolt alaptevékenységek,
KISEGItE teVEKENYBEGLK .covvurmsrrsrcsrerresresnioniesssessssens s sorsos s s s sessassssssass st semsssssessrersesnssensar sessens 4
1.4.1. AlADIEVEKEIYSED ....ceeceeerieesit st s s esn s s e bt sttsrnss s snesse s e s e ssasens 4
1.5. A kéltségvetési szerv alapitdi joggal felruhazott fenntart6 szervének neve, székhelye........... 5
1.6. A koltségvetési szerv illetekessége, MIKOUEST KBIE ....cwureceereesmssersismsssssisas sosesersresersorsonsossssssesare 5
1.7. A koltségvetési szerv engedélyezett [61SZAMKETELE ... vrvunmmemsssssssemsssssssseseesssessnrarens 5
2, A szolgaltatas célja, feladata........m e st s seessesesse 5
2.1.Az intézményiink altal nytjtott szolgaltatasi elemek........cvmmissssisenceesesesssssssnsssssesssssessens 6
3. A megvaldsitani kivant program konkrét bemutatésa, [étrejové kapacitiasok, a nyujtott
szolgaltatasi elemek tevékenySgek 10irasa........ummmenmmmmmmmesssnisimeseessemsessssssssssessessessasens 6
3.1. Az intézmeényen beliili kapacitasok bemULAtASa ..o seeesssssssensarsesseensemens 6
3.2, A lakhatési szolgaltatasi elem bemMUtatasa....... v ccrinioseassmessmsssssesrssmsssscsesessesanorsses 7
4, Az ellatando celcSOPOIt JRIIEMZON.........ceremrem i ssess s eessmseesesrossssaseassesenssesssenss 8
3. Az intézmeény altal nyujtott szolgaltatasok, intézményi adatvédelem .........cceemenmsessesessscanesens 9
9.1, SZOIgAltatasi LlEMEK i s e s s rarerenreREIORS 9
5.1.1. A szolgaltatds igénybevételének MOd]a ........cocoeiveureerieemienescisec s iessesseceeresereseseesnres 9
...................................................................................................................................................... 10
5.1.2. Intézményi adatvedelem.......ccoveerenisinniinieiis s sesense s eseene 11
5.2, Gondozas, APOIASISZAKAPOIAS ..uiimsecssiemmmsmmssrssnssiesiessonstrssemsssr s vssarrer s sensss RS Ab e s 12
5.2.1. Gondozas- 4polas ellatas faladatal .....c..veriieereeeienicnsmn s sesssesssessessossssseseenenne 12
5.2.2. Szakapolasi fladat.........cccccriuiinironrrrrie e sss s ss bttt s s naes 13
3.2.3. Demens betegek gondozasa, APOIASaA......eeecrueecrreniiinenisicsessssesesses s sesscoseseesseesnanss 14
5.2.4. Gyogyitd, megeldzs tEVEKENYSEE ....c.ccucccereereieesiiesiesesseseisseas bt ee e seeesesensssesenans 15
5.2.5. Orvosi, haziorvosi €5 SZAKOTVOST BlIALAS.....cceevieercorsrerismirissessesseessssessessssessessessessessasrss 16
5.2.6. Gyogyszer és gyogydszati segédeszkoz DIZtoSIAS....orrirveriveireirnriensesresiseessernesnenes 16
5.2.7. Gybgytorna 5zolgaltatds BiZtOSIEASA. ....ccococceererrieiintienenes s enesses st senes 17
5.2.8. A haldoklo €s halott @lIATASA .....cocvirvrivisnisiesieie st sesscss st sessesess s sssserassrescnsesesnsas 17
9.3, FRUIGYRIEL «.ovuiiisssiinn st se st s s s st R e e e p s SR 18
9.4, ESEIKEZEIES..cuuiucerccrsensrnrennresmsess s s essss s s s ssssssasenes S 19
5.4.1. Az intézményben folyé mentalhigiénés gondozas keretein beliil feladatunk: ........ 19
5.4.2. Hitélet, vallasgyaKOorlas: .. .vuiccereemeeesrersisssniossesssssssssssss s sssasassssecssessseessssosssssenss 20

5.4.3. Elégedettségi vizsgalat mérése az ellatottak és dolgozok korében.....onnicriares 20

oldal:2/29



Iddsek Haza
4064 Nagyhegyes, Rakéczi u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814
E-mail: idosekhaza@nagyhegyes.hu

Honlap: www.idosekhaza.nagyhegyes.hu

0.9.KESZSEGTEIIESZIES ...verrsrieiiisnimsmrsr s e s bR na s 20
5.5.1. Foglalkoztatadsi fOIMAK .......ccrriecirieccner sttt sessstesas st st ste e stasssessnesesnenen 20
9.6.TANACSAUAS ...vurieiisssncssssssnmmss s st RS RRRE e babd s apepaasaren s PR RES 22
5.6.1.Az ellatottak jogai a szocialis INtEZMENYDEN.......uccvvvceereerse e eese s 22
5.6.2. Az ellatottak panaszainak Kezelbse.........ccomurruiscimmenmemmersnrsnnnssesenssnnssinssnissssssisionss 28
5.6.3. Az ellatottjogi KEPVISElO.....cucooricerriierccs et rsisss s ssssss s s e ssssss s sesraseseseseces 23
5.6.4. A szocidlis szolgaltatast VEZZOK JOGAL ...oucvrrrriereerieesnee e renearenceseesessssse s ssestsressenns 23
5.6.5. Intézmeényi EllAtotti FOMUMOK......cc.cvccrerveeniercriinaniciersnenesnsasisssssssissinsssssmsssssssesseses ones 23
5.6.5.1. LAKOBYUIGS ..vvvoce v e ssssesseses oo seeeeeeee oo soseesesosssaseeeenseesseasesmeserse e esseoee e 23
5.6.5.2. FrAeKKEPVISElet FOITM . ovrvvvceevsveceeoeeeceseeeeeeeve s ssossossss s ceernenassssesessesesems s sesssesessseseseresso 24

5.7, EAKEZETES ..seseessssssssssassmsessessesensssssanssmsasssssssssssss s RS RS S R R s t e B RR R ERE 24
.8, 8ZAIIItAS ccsuureseessscsensss s b s SRR RS SRR TR SRR b AR AR 24
5.8.1. Intézményi belst szallitasi koteleZettSEZei ....ovmmmnmmmmneneiienees s s resssiessseseinns 24

5.9. Az intézmény egyéb SZoIGAAtASAl .......oiuiisicsicssismrene s ———— 25
5.9.1. Ruhazat és textilia BiZtOSIASA. ....ccccrnivmeniniemieeesrrsnsssssssessesssssseassssssossasssssesssssnsanns 25
5.9.2. Mos0dal SZOIZANALAS..cecvecsirrverrrrerecersiesrassssstsssessressessssssssssssssssssssssssssse s tssasssssessosaserns 25
5.9.3. Fodraszat, pedikiir SZOIGAIATAS. ....cr.ovueerieccrrecireriresssse e eessssssse e bss s sssessssssasanns 25
5.9.4. A vagyonvédelem teriiletei: .. e se st an 20
4.9.5. Mas intézményekkel torténé egyutimukodes modja 26
5.9.6. A tajékoztatas helyi mddja a szolgiltatisrol.... et enn e bers e e 20
5.9.7. BelsO KOMMUNKACIO ...evervierierrriresrrssrearssessssesisssssesssssssessesssssssssesssssssesssssstossons 27

Z AR A D E K corenremrenresssesnnssesssssssessossssssssssssssossossossosstsssssssssssssssssessessasssssssssssssssessessstsessssssseseeeeemesssen 28
Nyilatkozat ....c..ccicrmcremrsenenmenamanne . A A R RSO 29

oldal:3/28



Idések Hiza
4064 Nagyhegyes, Rakoéczi u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814

E-mail: idosekhaza@nagyhegves.hu
Honlap: www.idosekhaza nagyhegyes.hu

1. A Szocialis szolgaltatas adatai
1.1. A kiliségvetési szerv megnevezése, székhelye

Székhely: I1dések Haza
4064 Nagyhegyes, Raké6czi u. 2.

A szervezeti és mitkddési szabdlyzat hatdlya kiterjed az intézménnyel kozalkalmazotti
jogviszonyban és egyéb szerzddéses jogviszonyban allé munkavallaldkra és munkét végzokre.

Engedélyezett és befogadott féréhelyek szama:
- A székhelyen 47 {5
Ebbél belépési hozzajarulis megfizetésével igénybe vehett férhely (atlagot meghaladé): 4 £

1.2. A kéltségvetési szerv létrehozasarél rendelkezd jogszabdly (hatirozat)

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Intézmény Alapité Okiratit a
37/2007.(11. 14.) Oh. -hatdrozataval- fogadta el, és hozta létre. Az Intézmény Alapité Okiratat
a 49/2016. (I1.17.) Kt hatirozatdval utoljdra modositotta a Nagyhegyes Kézség Onkorményzat
Képvisels-testiilete.

Az Intézmény Onalléan miikédd koltségvetési szerv, melynek gazdilkodisi feladatait
Nagyhegyes K62ség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el kiilon megéllapodas szerint.
Az Intézmény pénziigyi feladatait Nagyhegyes Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala
Iatja el.

1.3. A koltségvetési szerv, azonosité adatai
Az alapitas idépontja: 2007. 02. 14.
Toérzsszam; 643416,
Az Alapitd Okirat azonositdja: SO085665
Alapité Okirat kelte:

= 2007. februar 14.

* amddositadsokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat kelte: 2016. februar 17.
Adészédma: 16733606-1-09
Pénzforgalmi szamla szama: 11738084-16733606-00000000
Szamlavezetd Bank: OTP Bank Nyrt. E-Keleti Régid

4200 Hajdiszoboszlo, Szilfikalja u. 6.-8.

1.4, A kiltségvetési szerv altal ellatandé és szakfeladat szerint besorolt alaptevékenységek,
kisegitd tevékenységek

1.4.1, Alaptevékenység

A Kaoltségvetési szerv jogszabalyban meghatirozott kizfeladata: személyes gondoskodést
nyijté szakositott szocialis szolgaltatas,

Az intézmény altal nyijtott ellatas formaja: gondozast dpolast nytijto intézmény.

Az intézmény altal nynjtott ellitas tipusa: iddsek otthona.

oldal:4/29



Idések Haza
4064 Nagyhegyes, Rakdcz u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814

E-mail: idosekhaza@nagyhegyes.hu

Honlap: www.idosekhaza nagyhegyes.hu

Az intézmény altal nyijtott szolgaltatasok integrilt szervezeti formaja: tiszta profili
ntézmeény.

Szakagazat szima: 873000 (alapvet$), megnevezése: Idések, fogyatékosok bentlakisos
ellatasa.

TEAOR szdma: 8730 TEAOR szerinti megnevezése: Iddsek, fogyatékosok bentlakasos
ellatasa.

Alaptevékenység keretében ellatott feladatok:

Kormanyzati funkcié szima: 041231 Rovid iddtartamn kézfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatis
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatis
102023 Id6skoraak tartos bentlakédsos ellatasa
102024 Demens betegek, tartds bentlakasos ellatasa

Villalkozasi tevékenysége: A koltségvetési szerv villalkozasi tevékenységet nem folytat.
1.5. A koéltségvetési szerv alapitoi joggal felruhazott fenntarté szervének neve, székhelye

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata, 4064 Nagyhegyes Kossuth u. 2.
(37/2007. (I1.14.). Oh. -hatarozata alapjén)

Az Intézmény fenntartéja: Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2.
A fenntarté adészama: 15728393-2-09

Az intézmény miikodési teriilete;: Orszagos

1.6. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési kire
Orszagos illetdségii teriileten, természetes személyek elldtasa.

1.7. A koltségvetési szerv engedélyezett létszamkerete

Szakmai alapellatds engedélyezett létszam: 12 £6
Intézménylizemeltetés engedélyezett 1étszam: 3fo
Osszesen: 15 6

2. A szolgaltatas célja, feladata

Alapvet6 célunk lakéink szakszerii gondozasanak, apolasénak biztositasa, allapotuk szinten
tartasa, életminGségiik javitasa.

Az intézmény kiildetésének megfogalmazasaval meghatirozasra keriiltek azok az erkélesi
normak, magatartasi szabalyok, szakmai célok, melyeket a mindennapi munkénk soran kovetni
kivanunk. A pihenésre vagyd, gondozasra szorulé ember sziikségleteihez igazodd
segitségnytjtast biztositunk, melynek mértékét és moédjat mindenkor annak egészségi, szocialis
és pszichés allapota alapjan hatérozzuk meg.
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Feladatunk: az 6nmaguk ellataséra nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes személyek
teljes korii - a kiilon jogszabalyban meghatirozott - egészségiigyi elldtdsa, napi &tszori
étkeztetése, szitkség szerint ruhazattal, illetve textilidval val6 ellatisa, mentalis gondozasa,
valamint lakhatas biztositasa.

Otthonunkban az a red irdnyadd oregségi nyugdijkorhatart betsltott személy lathatd el, aki a
gondozési szitkséglet értékelés alapjan legalabb IIL. fokozattal rendelkezé, tehét teljes ellatasra
szoruld, illetve a kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb kériilményeken alapuld gondozasi
sziikségletét az intézményvezetd megéllapitja (tovabbiakban: gondozédsi szikséglet), de
rendszeres fekvibeteg-gydgyintézeti kezelést nem igényel.

A férohely legfeljebb 15%-aig a meghatirozott gondozisi sziikséglettel nem rendelkezé
személy 1s ellathato, ha az ellatast igényld, vagy a téritési dijat megfizetd mas személy, irisban
véllalja az intézmeényi szolgéltatasi snkoltség megfizetését személyi téritési dijként.

Intézményiinkben kiilon lakdszobaban latjuk el azokat ‘a személyeket, akiknél a
jogszabélyban meghatarozott hataskérrel rendelkezd szakorvos a demencia korébe tartozd
kozépsilyos vagy stlyos korképet allapit meg.

Az Iddsek Haza az Orszag egész teriiletérdl jogosult kérelmezdk elhelyezésére. A kérelem
elbirdldsardl és az intézményi felvételrdl az intézményvezetd dont.

Intézményiink miikodését a jogszabalyi el6irdsokon tiil szabélyzatok és munkautasitdsok
hatarozzak meg.

Az otthon jellegébdl adoddan lakdink szdmara a lehetd legnagyobb szabadsagot és
dnrendelkezést kivanjuk biztositani —mentalis Allapottdl fiiggden- a realitas hatarain beliil, ezt
a célt szolgalja ~reményeink szerint- az aktiv Erdekképviseleti Férum.

A magas szinvonala ellatds biztositasa érdekében nagy hangsilyt forditunk a szakdolgozoi
munkakdéroket ellatok képzésére, tovabbképzésére.

Célkitiizésiink és feladatunk, hogy a hozzank fordulé ellatottak humdanus, megfeleld
koriilmények kdzott zajlo, szabélyozott és hatékony ellatdsban részesiiljenek.

2.1.Az intézményiink altal nyajtott szolgaltatasi elemek
Lakhatés

Gondozas

Feliigyelet

Etkeztetés

Esetkezelés

Tanacsadas

Készségfejlesztés

Egyéb

Szallitas

3. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatasa, 1étrejivi kapacitasok, a nyidjtott
szolgaltatasi elemek tevékenységek leirasa
3.1. Az intézményen beliili kapacitasok bemutatisa
Intézményiink székhelye:
4064 Nagyhegyes, Rakoczi u.2.
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Engedélyezett és befogadott féréhelyek szama: 47,
Ebbol:

o atlagos férdhely: 43

o atlagot meghaladé /1 agyas elhelyezés/: 4

3.2. A lakhatasi szolgaltatasi elem bemutatasa

Nagyhegyes kozség 2.836 lelket szamlalo telepiilés Hajdu-Bihar megyében, a Hajdiszoboszlo-
Balmazijvéros-Hortobdgy alkotta urbaniziciés hiromszégben, Debrecentdl 21 km-re. Az
intézmény személygépkocsival és témegkszlekedési eszkdzzel is j61 megkozelithets. 2007 -6ta
egy nagyon szép és korszerQi épiilet ad otthont lakdinknak, amely csendes nyugodt
lakokdmyezetben keriilt felépitésre, kdzvetleniil az egészségiigyi kozpont mellett. Az ellatottak
és hozzatartoz6ik, valamint vendégeik szamdra kulturilt kériilmények kozott torténd
tartozkodast, kellemes kikapcsolédast tesz lehet6vé az intézmény gondozott, virdgos pihend
kertje, ahol filagoria, kerti padok, asztalok, székek is taldlhatéak. Kiilonbozé kerti
tevékenységre alkalmas kiskertje is van az Id@sek Hazdnak. A 3 szintes Idések Hazaban,
fizikailag akaddlymentesitett kornyezetben, 47 engedélyezett férdhelyen biztositott a
kérelmez6k elhelyezése. A lakok biztonsidgara 24 6ras gondozdé-dpold szolgalat feliigyel. A
foldszinten taldlhaté a névérszoba, ahol a kézponti kijelzéses ndvérhivd berendezés van
felszerelve. A harom szinten, 20 lakdszobaban 1, 2, 3, 4 agyas erkélyes, illetve erkély nélkiili
szobdkban biztositott a ndk, férfiak és hazasparok elhelyezése. Egy 4 agyas, és 1 db. 1 agyas
lakoszoba kivételével minden lakdszobdban van sajat fiirddszoba-WC, ehhez a két
lakészobahoz a szomszédos helyiségben keriilt kialakitasra a fiird6szoba és WC. A folyosok és
a lakészobakhoz tartozé szocialis helyiségek kapaszkoddkkal felszereltek. A szobak részben
butorozottak, lehetdség van azt sajat bitor, agy, emléktargyak behozataldval sajit izlésre
formalni, csinositani. A foldszinten kézds tigas étkez6 és a talalé konyha taldlhatd. Az
mtézmény sajat fozOkonyhaval nem rendelkezik, a diétds és normal étrendet a telepiilés
6vodajanak a konyhajan allitjdk el és szallitjak az otthonba. Az 1. emeleten nagy és viligos
tarsalgo all a lakok rendelkezésére, ami az Istentiszteletek és a napi foglalkozasok megtartasa
mellett a kozds f6zések és talalkozasok lehetBségét is szolgalja. Heti rendszerességgel az 1.
emeleten biztositott a fodrasz-pedikiir szolgaltatas, vallalkozok bevonisival. Ezen az emeleten
talalhaté még a gazdasagi iigyintéz6 iroddja is.

4 agyas szobéban biztositott a kozépsulyos-, sulyos demens és egyben tartésan dgyhoz kotstt
szemeélyek ellatasa, akik onellatidsra nem képesek. A silyos demencia velejardja a szocidlis
készségek nagymértékii csokkenése, a vizelet- és széklet inkontinencia, amely allapot sajitos
ellatast kovetel meg. Demens lakok esetében az ételek elfogyasztisa az ellatottak
lakészobajaban torténik, sziikség szerint etetéssel.

A 2. emeleten taldlhaté az orvosi rendelé és gydgyszerszoba, ahol az orvosi rendelés heti 2X2
Oraban torténik, valamint sziikség szerint, valamint itt torténik a gydgyszerek tarolasa és
kiosztdsa a vezet6 apolé altal. Ezen a szinten talalhaté még a mosdékonyha is. Az elkiilnité
szobaban a fertézdbetegek/haldoklé ellatottak/ szamara individualizalt gondozis biztosithatd.
A gondozési-apolasi igényeknek megfelelden szikséges mennyiségben gurulds fiirdetd székek,
dgyasztalok, kerekesszékek, jarokeretek allnak rendelkezésre.

Az Idések Hazaban az atlagot meghaladé elhelyezésért belépési hozzijarulis
megfizetése szitkséges, melynek az Gsszege 2.500.000.- Ft. Az intézmény a bekéltdzés elbtt,
1.000.000.-Ft ergjéig terjedd igényszerinti feltjitast a Megillapodis 1.a) pontban jelzett
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lakészobdban elvégzi. Jelenleg a foldszinten 2 db., az 1. emeleten 2 db. itlagot meghaladd 1
agyas férohelyiink van. Amennyiben erre az elhelyezési formdra esik a valasztisa a
kérelmez6nek, ebben az esetben biztositjuk, hogy abba a szobaba koltézhet, amelyikre befizet.
Ha a gondozds az intézménybe torténd bekoltozést kovetd harom éven belill megsziinik, a
belépési hozzajarulas aranyos részét visszafizetjiik az ellatottnak vagy 6rékosének, illetve - ha
a belépési hozzajarulas megfizetését mais személy vallalta - e személynek vagy 6rokdsének.
Szitkségessé vilt, hogy az Idések Haza szakdpolisra vonatkozé mitkddési engedéllyel
rendelkezzen, mivel az intézményben élé ellatottak fokozatosan romlé egészségi allapota
1d6szakosan megkivanja a szakapolasi feladat végzését.
Intézmenyiink jelenlegi szakdolgozoi l1étszama, tovabba a targyl feltételeink korlatozottak,
ebb0l adodoban az ez iranyi elhelyezési kérelmek teljesitése is behatarolt. Az altalunk vallathatd
szakapolési feladatkoroket az 5.2.2. pont alatt, a tevékenységi kér fejezetben részletezziik.

4, Az ellatando célesoport jellemzéi

Elsbsorban a nagyhegyesi illetoségi, rea irdnyadd oregségi nyugdijkorhatirt betdltéit
személyek, akik a gondozasi sziikséglet felmérésen a ITI. fokozatl értékelés szerint: Teljes
ellatasra szorulnak, illetve a kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb koriilményeken alapuld
gondozast sziikséglettel rendelkeznek, de rendszeres fekvibeteg-gyogyintézeti kezelést nem
igényelnek.
Az mtézményi ellatast igénybe vevdk fobb szocidlis jellemzdi:
- tobbségében alacsony jévedelemmel rendelkezd nyngdijasok;
- 1. rokkantsagi csoportba tartozé rokkantsigi nyugdijas, illetve rokkantsigi
Jaradékban részesiilé személy;
- munkaképességét  100%-ban  elvesztett, illetve legalibb  80%-ban
egészségkarosodast szenvedett személy, aki Snkiszolgaldsi képességét elvesztette;
- csaladi kapcsolataik megromlasa miatt elmaganyosodtak;
- megromlott egészségi allapotuk, fokozott gondozasi sziikséglet miatt, csaladjuk
az ellatasukat nem tudja vallalni.
- megromlott szellemi allapotuk, fokozott, 24 6ras feliigyelet biztositisa miatt,
csaladjuk az elldtisukat nem tudja véallalni.
Fenti okok miatt nagy szamban keriilnek az intézménybe atmeneti ellatisbél (gondoz6hazbél,
illetve korhazi osztalyokral).
Az emelked? atlagéletkor és a fokozott apolast igényl6k egyre magasabb szdma, nagy kihivést
Jelent a dolgozdk részére, mivel a szakmai létszam normak emelésére az elmilt években sem
keriilt sor.

Rovid tavi célok
- Az Jd6sek Haza tervezi a 49 engedélyezett férohelyre torténd férdhelyszam boévitést.
Hosszi tava célok
- Napelemek szamanak névelése. Az alaptevékenység ellatisat segitl tevékenységek
vonatkozasaban, hatarozott cél a rezsicsdkkentés, és olyan tipusi dnfenntartd energia
felhasznaldsa, amely hosszitdvon gazdasdgosabb szervezeti miikodést eredményez.
Ezért, tAvolabbi cél lehet —fenntartdi hozzéjarulas mellett- a jelenlegi napelem kapacitas
bovitése. Ezt azért latjuk indokoltnak, mert az utdbbi iddben a jelenlegi fosszilis

oldal.8/29



Idosek Haza
4064 Nagyhegyes, Rikoczi u. 2,
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814
E-mail: idosekhaza@nagyhegyes.hu
Honrlap: www.idosekhaza nagyhegyes.hu

energiaforrassal miikodtetett -fiités és melegvizet biztositd- rendszeriink és egyéb
jarulékos szerelvényeinek a meghibasodasa gyakoriva valt.

5. Az intézmény altal nyiijtott szolgaltatasok, intézményi adatvédelem

5.1. Szolgdltatasi elemek

Az id6és emberek gondozasa - apolasa komplex tevékenység. Az otthon biztositja az elemi
sziikségleteken kiviil az idos, élettani allapotuknél fogva sériilékeny emberek megdvasat a
karos hatasok kdvetkezményeitdl.

A szakdolgozok feladata az otthonban élok koranak és egészségi allapotinak megfeleld,
korszerti fizikai, egészségiigyl ellatas és mentalhigiénés, pszichés gondozas, foglalkoztatis
biztositdsa. A szakemberek folyamatosan gondoskodnak az ellatottak célszeril és hasznos
tevékenységének megszervezésérol.

Az intézmény gondoskodik az 6nmaguk ellatisara nem, vagy csak folyamatos segitséggel
képes, elsésorban nyugdij korhatért betoltott személyeknek, a napi 5x étkeztetésérfl, szikség
szerint ruhdzattal, illetve textilidval valé ellatisarél, mentilis gondozdsérél, a kiilén
jogszabalyban meghatarozott egészségiigyi ellatisardl, valamint lakhatasrél (a tovabbiakban:
teljes korii ellatas).

5.1.1. A szolgiltatas igénybevételének modja

Az ellatis igénybevétele onkéntes, az ellatast igényld és/vagy torvényes képviseltje irasbeli
kérelmére, inditvanyéra torténik. Amennyiben az ellatast igényld cselekviképtelen, a kérelmet,
inditvanyt a torvényes képviseldje terjeszti eld. A korlatozottan cselekviképes személy a
kérelmét, inditvanyat térvényes képviseldjének beleegyezésével terjesztheti elb.

Ideiglenes gondnoksag alatt 1év0 személy esetén az intézményi elhelyezéshez sziikséges az
illetékes gyambhivatal jovahagyasa.

A felvételi kérelmet, az Id6sek Hazahoz kell benyujtani.

Az intézményben vagy beutal hatarozattal vagy kétoldali megillapoddssal rendelkezb ellatott
lakhat. Az intézmény vezetdje az ellatds igénybevételének megkezdése eldétt az ellatist
igénylovel, és/vagy torvényes képviseldjével , Megallapodast” két.

Az intézményvezetd az ellatast igényld soron kiviili elhelyezésérdl gondoskodik, ha annak
helyzete a soron kiviili elhelyezést indokolja. A soron kiviili elhelyezésre vonatkozé igényt a
kérelemben fel kell tiintetni.

A soron kiviili ellatas biztositasat kiilondsen az alapozza meg, ha az igénybe vevd

a) onmaga ellatasara teljesen képtelen és nincs olyan hozzitartozgja, aki ellatisardl
gondoskodna, és ellatdsa mds egészségiigyi vagy szocidlis szolgaltatds biztositisival sem
oldhato meg,

b) a haziorvos, kezelGorvos szakvéleménye szerint soron kiviili elhelyezése indokolt,

¢) szocialis helyzetében, egészségi allapotiban olyan kedvezétlen valtozas kévetkezett
be, amely miatt soron kiviili elhelyezése valt szitkségessé,

d) kapcsolata vele egyiitt €16 hozzatartozdjaval, eltartjaval helyrehozhatatlanul
megromlott, és a tovabbi egyiittélés életét, testi épségét veszélyezteti.
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A soron kiviili elbelyezés iranti igény sorrendben megel6zi a tobbi kérelmet.

Stirgds, soron kiviili elhelyezési kérelem esetén az intézményvezetd haladéktalanul intézkedik
az elogondozas lefolytatasardl, majd ezt kdvetden a szakmai team bevondsaval dont az ellatast
kér6k elhelyezésének sorrendjérdl.

Soron kiviili elhelyezést az intézményben rendelkezésre all6 iires fér6helyekre, illetve azon
feliil 60 egymast kovetd napon beliil, a miikédési engedélyben meghatirozott fér8helyszam
105%-ig, de az, az éves atlag férGhelyszdm 100 %-at meg nem haladéan lehet biztositani.

Szolgaltatasra a jelentkezés torténhet:
Sajat otthonabal
Szocialis alapellatashal
Egészségilayi ellatbrendszerbdl

L

Id6sek Haza kérelem

megkiildésével

Ertesités a kérelmezo felé, valamint

a |akohelye szerinfi dnkormanyzat il

terliletileg illetekes alapszolgaltatast Ideek Haza
nyﬂjté'in:[é?_ménye rés:;éfe a“kér'elem a kérelem beérkezéset kivetden:

beadasardl, a gondozési sziikséglet nyilvantartasba vétel, Mas Gnkormanyzat 4ltal

meértekerdl, (mely nem éri el II. gondozasi sziikséglet vizsgalat, fenntartott szolgaltatasbol -
fokozatot} és a kérelem valamint pl: Hsg
megsziintetéserd] eldgondozas felvétele. Elhelyezési kérelem

Ertesités a kérelem elutasitisardl a
kérelmezo felé, amennyiben nem az
intézmény az
1993. évi, Il tv-ben meghatarozott
megfeleld ellatasi forma
Pl. Szenvedélybetegség, pszichiatriai
betegség esetén

T 17

Vezetd apold, intézményi orvos
javaslatanak figyelembe vételével:
a rendelkezésre all6 adatok
alapjan a kérelem befogadasa
vagy elutasitasa az
intézményvezetd részérol

e

Teljes ellatast igényld gondozasi
sziikséglet megléte, vagy a
jogszabalyban ragzitett egyéb
koriilmény megléte esetén:

Uj laké intézmeényi elhelyezése
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5.1.2, Intézményi adatvédelem

Az Intézmény:
- Az informdciés dnrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrél sz616 2011, évi CXII.

tdrvény —ben, tovabba a

- Az Eurdpai Parlament és A Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. dprilis 27.) a

természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében (6riénd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad dramldasdrdl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil

helyezésérdl (Gltaldnos adatvédelmi rendelet) (EGT-vonatkozdsu szdveg), valamint

- Az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodo személyi adatok kezelésérdl és védelmérdl

sz010 1997 évi XLVII. Torvény-ben foglaltak szerint jar el.

az érintett (torvényes képviseldje) jogosult tajekoztatast kapni a gyogykezelessel
osszefiiggésben torténd adatkezelésrdl, a 14 vonatkozd egdszségiigyi és
személyazonositd adatokat megismerheti, az orvosi-apolasi gondozési dokumenticiéba
betekinthet, valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kaphat.

A dokumentaciordl késziilt masolat az intézményvezett részére irisban megfogalmazott
kérelem engedélyezése utan adhato ki.

ez a jog megilleti az érintett kozeli hozzatartozdjat is, kivéve, ha az érintett korabban
masként nem rendelkezett.

Az ellatottrél késziilt dokumenticié kiadhaté tovabba az Intézményvezetd
engedélyével, rendorség €s birosag irasban tett hivatalos megkeresésére.

Az epészségiigyi adatok felvétele a gydgykezelés része.

Az drintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy a
kezelést végzd orvos utasitdsanak megfeleléen, illetve a feladatai ellatisahoz sziikséges
mértékben vehet fel egészségiigyi adatot.

Az egészségiipyl és személyazonosité adatoknak az érintett részérél torténd
szolgaltatisa - az epgészségiigyl ellatas igénybevételéhez kotelezben elbirt
személyazonositd adatok és e torvényben meghatarozott betegségek el6forduldsa
kivételével - 5nkéntes.

1997 évi XLVII. 1v.30. § (1) Az egészségiigyi dokumentaciét - a képalkotd
diagnosztikai eljarassal késziilt felvételek, az arrdl készitett leletek, (7) bekezdés
kivételével: 4 gyogyszer, gydgydszati segédeszkiz és gyégydszati ellitds
kiszolgdliatdja vagy nyujtéja a papiralapi vényeket, illetve elektronikus vény
kivaltasakor az emberi felhaszndldsra keriilé gyogyszerek rendelésérdl és kiaddsdrél
52016 rendelet szerint nyomtatott kiaddsi igazoldst 5 évig drzi meg, azzal, hogy ha a
mitkddési  nyilvantartasban nem szerepld, de valamely dilamban gyégyszer
rendelésére jogosult személy dltal rendelt vénykoteles gydgyszer kiaddsdanak alapjaul
szolgald Kiilfoldi vény visszaaddsra keriil, a vény mdsolatdt kell meglrizni és az
expedidlds tényét a vény eredeti példanydn fel kell tiintetni. Gyogydszati segédeszkiz
szalkiizletben kiszolgdltatott olyan gyogydszati segédeszkiz esetén, amelynek kihorddsi
ideje 5 évnél hosszabb, a papiralapii vény, valamint a kiaddsi igazolds megdrzési ideje
a kihordasi idovel azonos. A ktelezd Orzési id6t kivetden a papiralapii vényeket és a
kiaddsi igazoldsokat meg kell semmisiteni.”- az adatfelvételtdl szamitott legalibb
30 évig, a zaréjelentést legalabb S0 évig kell megorizni. A kitelezd nyilvantartasi
id6t kovetben gyogykezelés vagy tudomanyos kutatds érdekében - amennyiben

oldal:11/29



Idosek Haza
4064 Nagyhegyes, Rikoéczi u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil: +36-30/204-4814
E-mail; idosekhaza@nagyhegyes.hu
Honlap: www.idosekhaza.nagyhegyes.hu

indokolt - az adatok tovabbra is nyilvantarthatok. Ha a tovabbi nyilvantartis nem
indokolt a nyilvantartast meg kell semomisiteni.

- 30. § (2) Képalkotod diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétél

szamitott 10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig
kell megérizni.

(3) Amennyiben az egészségiigyl dokumentaciénak tudomanyos jelentdsége van, a
kotelezo nyilvantartasi idot kovetoen at kell adni az illetékes levéltar részére.

5.2. Gondozas, apolas/szakapolas

Az id6sek haza, a szolgaltatast igénybe vevok szamara teljes korii ellatast, szakédpolast nyijt az
alabbi gondozasi feladatok vonatkozdsdban, sziikkségleteik kielégitése soran.

5.2.1. Gondozas- apolas ellatas faladatai

személyre sz0l6 gondozasi és apolasi terv készitése és végrehajtasa, valamint az dpolasi
dokumentacié naprakész vezetése és rendszeres értékelése,

az ellatottak sziikségleteinek kielégitése dnéllésdguk biztositisa mellett,

az ellatottak személyl higiénéhez sziikséges fiirdetés, borotvalds, hajvagas és
kéromvagas (kézrdl) biztositasa,

orvosi viziteken valo részvétel, az orvos altal rendelt vizsgélatok és kezelések elvégzése
és az orvos segitése a mindennapi gyogyité munkaban,

az ellatott szitkség szerinti szakintézményekbe széllittatdsa,

intézménybe kiildés esetén a hozzatartozok értesitése (telefonon, vagy taviratban),
rendszeres apolasi vizitek a vezetd apold altal, a gondozdk, apolok munkajanak
folyamatos ellenorzése mellett,

megfeleld szinvonali szakmai munka biztositasa érdekében negyedévente - sziikség
esetén gyakrabban munkatarsi értekezlet tartasa,

szakmai munka rendszeres (napi, heti, havi) ellendrzése és értékelése az apolisi és
gondozasi feladatokért felelds vezet6 apold altal,

a folyamatos ellatas érdekében sziikséges gydgyszerek, gyogyaszati segédeszkszok
beszerzése, eloiras szerinti tarolasa és kiosztasa,

a munkavégzése soran keletkezett veszélyes hulladékot a kijellt veszélyes hulladék
tarolé hiitdben tarolja és az eldirdsoknak megfeleléen kezeli. (max: 30 napig, 5 °C-on.)
a betegségek megelozésének érdekében rendszeres szlirbvizsgalatok szervezése,

a hasznalatban 1év eszkozok és miiszerek rendszeres karbantartasa és ellendrzése,

a megfelelo lakokdmyezet biztositasa,

az 1) ellatott beilleszkedésének segitése,

ellatottak hozzatartozbival folyamatos kapcsolattartas,

egészségnevelés és sziikség esetén rehabiliticid elbsegitése,

az intézményben elhunytak szakszerii ellatasa, hozzatartozok értesitése (telefonon, vagy
taviratban),

a gyaszidoszakban a szobatarsak és lakotarsak segitése a veszteség feldolgozasaban.
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5.2.2. Szakapolasi feladat

Az egészségiigyi syolgdltatdsok nyiijtdsdhoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrdl sz0l6
60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet —érfelmében, olyan egészségiigyi ellatasi forma, amely az
egészségiligyrdl sz016 1997. évi CLIV. térvény 98. §-dban meghatirozott apolasi
tevékenységeket foglalja magaba, kiilénds tekintettel:

- abeteg azon tevékenységének segitésére irAnyul, amely elvégzésére a beteg egészségi
allapota miatt onalléan képtelen vagy elvégzése jelentds nehézséggel, illetve
allapotromlassal jarna, valamint amelynek elvégzése specialis felkésziiltséget igényel,

- abeteg 6nellatd képességének helyreallitisara, a betegség okozta fijdalom
csokkentésére és a szenvedés enyhitésére iranyul,

- atényleges vagy lehetsépes egészségi problémdkra bekdvetkezd reakciok,
sziikségletek felismerését szolgalja,

- a kezelborvos altal elrendelt terdpids tervben eldirt beavatkozisok végrehajtisat
szolgalja,

- egészségnevelési és tandcsadasi feladatokat 14t el.

Fent emlitett jogszabily alapjan: a tevékenységek végezheték bentlakdsos szocidlis
intézményekben elldtott, szakapolasra szoruld betegek szakapolasi sziikségleteinek kielégitése
céljabol. A szaképoldst orvosi elrendelés, el6zetes szitkségletfelmérés, és tervezés alapjdn, az
ellitandé tevékenységre nézve megfeleld szakképesitéssel rtendelkezd egészségiigyi
szakdolgozok végzik az apolas 6nallo, egyiittmiikédd, és fiiggd kompetencia korének
figyelembe vételével.

A szakapolas soran folyamatosan biztositani kell a beteg pszichés tdmogatdsat, étkezési, és
életmdd tanacsadast, kiilongsen mindazon tevékenységek megtanitisst, amelyeket maga a
beteg/csaladja megtehet a beteg egészsége megtartdsaért, helyreallitasaért vagy éllapota
romldsdnak megakadalyozdséért, tovabba az apoldsi folyamat dokumentaldsit és esetleges
jelentési kotelezettség teljesitését, valamint rendszeres kommunikdciét a hazi-, illetve
kezelGorvossal és mas, a beteg ellatdsaban résztvevékkel.

Az Iddsek Hazaban a tevékenységi korhoz tartoznak:

— Kromkus sebek ellatas (ulcus, decubitus)

— Periférias vénakaniil (braniil) behelyezése, és ellatasa.

— Szonddn (nasogastricus, és percutan gastrostomén) 4t torténd taplalashoz és
folyadékfelvételhez kapcsolodé szakapolasi tevékenységek.

— Nébetegeknél allandd katéter cseréjéhez vagy rendszeres katéterezéshez, gydgyszeres
holyagoblitéshez kapcsolodé szakapoloi feladatok, hélyagkondicionélas.

~ Folyadékpdtld infuzié bekdtése orvosi utasitisra, tovdbba az intravénds é&s
elektrolitpétlashoz, parenterdlis gydgyszer beaddshoz kapcsolédd egyéb szakapoloi
feladatok.

— Betegség kovetkezményeként atmenetileg vagy véglegesen kiesett vagy csékkent
funkciék helyreéllitasdhoz, fejlesztéséhez vagy pdtlasahoz kapcsolédd  szakapolasi
feladatok:

= gyogyaszati segédeszkozok, protézisek hasznalatanak tanitisa (ez esetben gydgytornasz
kozremiikodése, vagy konzultacid céljabol elérhetdsége sziikséges);

= mozgds és mozgatis eszkdze1 hasznélatinak tanitisa.

— Haldoklo beteg szakapolasa.
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— EKG készités orvosi utasitas alapjan.
—Minden egyéb, orvos altal elrendelt, és feliigyelt szakapolasi tevékenység.

5.2.3. Demens betegek gondozisa, apolasa

A feladatellatas tartalma, formai:

Alapvetb cél, hogy a demencidval kiizd8 idds ember a szellemi leépiilése soran életmindségét
megdrizve, 16 kdzérzettel, érzelmi tamogatas mellett, boldogan élje életét, képes legyen az adott
pillanatok élvezetére és allapotromlasét késleltetd tAmogatast kapjon. Onellatasi képességének
csokkenése mellett is kielégitettek legyenek sziikségletei és meg tudja 6rizni emberi méltésigat.

Vagyis mindazon beavatkozasok és eljarasok alkalmazisa, melyek hozzijirulnak a demens
J6llétének biztositasdhoz. A ,,jol-1ét” itt azt jelenti, hogy a demencidban szenvedd személy:

- anapjait aktivan tolti segit6i kozremiikdéssel,

- biztonsagban érzi magat,

- érzelmi tamogatast kap.
Az intézménynek vallalkozasi/koézremiikodéi szerzodése van pszichidter szakorvossal, aki 3
havonta jér az intézménybe a demens/siilyos demens idds személyek allapotanak vizsgalata,
feliilvizsgalata, szakorvosi vélemények irasa, demens szakvélemények készitése céljabél.

Tovabba az intézmény a gondozési szolgéltatas keretében gondoskodik az 1/2000.(1.7.) SzCsM
rendelet 50.§-52.§ szerint:
- az egészségmegOrzést szolgald felvilagositasrol,
- gyogyitasrol,
- rendszeres orvosi feliigyeletrdl (az ellatott egészségi 4llapotinak folyamatos
ellen6rzésérol, egészségligyl tanacsadasrol, sziirésrél),
- az orvos altal javasolt vizsgalatok elvégzésérdl — ha az intézményben megoldhato,
gyogyszerelésérdl,
- szitkség szerinti alapapolasrol (a szocidlis intézmény keretei kdzétt biztositott egészségi
allapot helyreallitasat célzo tevékenység),
- szakorvosi, illetve siirgésségi ellatdshoz vald hozzijutisardl,
- korhazi kezeléshez valo hozzajutasrédl,
- a rendeletben meghatdrozott gyogyszerellatasrél, a gydgyiszai segédeszkoz
biztositasrol.

Az ellatast igénybe vevok alkotmanyban régzitett szabad mozgasdhoz vald jogat fontosnak
tartjuk, igy az ellatottak a lehetd leghosszabb ideig megtarthatidk autondmidjukat, Ggy, hogy
egyben eldsegitjitk integracidjukat is. Az intézmény vezetje és valamennyi munkatirsa arra
torekszik, hogy a szakmai, szellemi, kulturalis nyitottsag jegyében a tevékenység végzése sordn
keressék az fijszerli, innovativ megoldasokat.

Az mtézményben a szolgéltatdsokat igénybe vevd id6s emberekkel kapcsolatban 4ll6
szakemberek felkésziilten latjak el a vallalt feladatokat. A miik6dés lényeges eleme, hogy a
kollégak napi munkaja sordn ne csupén rutinbdl cselekedjenek, hanem minden munkamozzanat
megalapozott, a szakma koévetelményrendszerének megfeleld, szerzett, tanult ismereteken
nyugvo, tudatos tevékenység legyen.
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Nagy hangstilyt helyeziink a dolgozék szakmai ismereteinek frissitésére, aktualizalisira,
folyamatos tovabbfejlesztésére. Az intézményben demencia gondozéd végzettségli kollégak
segitik a specidlis felkésziiltségiik révén a demens ellitottak gondozasat.

Munkatarsakkal szemben alapvett elvards az emberi tisztesség, szakmai — erkélesi - etikai
kovetelmény annak érdekében, hogy az intézményi ellatottak a gondozasi szolgiltatds
igénybevétele soran ne keriilhessenek kiszolgaltatott, fiiggd helyzetbe a dolgoz6ktél, hogy az
itt folyé munka alapja empatids timogaté magatartds legyen és az intézmény az ellatottaknak
tényleges otthona legyen.

Az intézményben folyd komplex gondozési ellatas célja a tevékenységi kérbe tartozo feladatok
ellitasa, melyet hatékony modszerek alkalmazasival az ellatottak igényeit messzemenden szem
elétt tartva kivanunk biztositani. ‘

A feladatellitas sordn a dolgozok arra torekszenek, hogy az altaluk nytjtott szolgaltatdsok
minden munkamozzanatit megfeleléen dsszhangba hozzak:
- aszolgéltatast igénybe vevok emberileg természetes, szakmailag indokolt elvarasaival,
- a hazai alkalmazott mdodszerekkel, eljarasokkal,
- jogszabdlyokkal, hatésagi eljarasokkal,
- aszocialis munka etikai kodexével.

5.2.4, Gyogyito, megelozo tevékenység

A gyogyitd, megel6z6 ellatds alapvetd célja a koros folyamatok megel6zése, késleltetése,
valamint azon kéros allapotok id6ben torténd felismerése, amelyek veszélyeztetik az egyén és
a kzosség egészségét.

Intézményben nagy hangsilyt fektetiink a megel6zésre. Az idéskor jellegzetes megbetegedéseit
figyelembe véve sziir6vizsgalatokat szerveziink.

Az 1d6s ember biologiai sajatossdgainal fogva egyszerre tobb kérfolyamatban is szenvedhet,
ezért kiilonbézo szakorvosi vizsgalatok, sziirések valhatnak szitkségessé.

Sziirdvizsgalatok gyakorisaga
- Diabetes sziirés havonta
- Szemészeti sziirés évente
- Ortopédiai és rehabilitacids sziirés | évente 1X, sziikség szerint
- Testosszetételi havonta
- Demencia sziirés folyamatosan
- Vérvételek évente 1X, sziikség szerint
- EKG évente 1x

A megeldzést szolgalja a rendszeres felvilagositas, illetbleg a kronikus betegek rendszeres
ellenbrzése.

A betegség megel6zése, sulyosbodasanak kivédése érdekében évente egyszer a fenti
sziirbvizsgalatokat minden gondozottnal sziikséges elvégezni.
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A megelézés érdekében fokozott figyelmet forditunk a személyi higiéné betartaséra. Teljes
gondozasra - apolasra szoruloknal ez a gondozd feladata, melyet folyamatosan az intézmény
vezetdje és a vezetd apold feleldsségteljesen ellendriz.

5.2.5. Orvosi, haziorvosi és szakorvosi ellatas

Az intézmény orvosa biztositja az ellatdst igénybe vevd egészségi dllapotinak rendszeres
ellendrzését, az orvosi tanicsadést, sziiréseket, gyogyszerrendelést valamint az egészségiigyi
szakellatasba torténd beutalast az 1/2000.(17.) SzCsM rendelet 50.§ (3) értelmében.

Feladatok:
- Gyogyitd, megelzb tevékenység,
- Kozegészségiigyi és jarvanyiigyi feladat.
- Az ellatott gyogyszereinek felirasa.
- Pszichés gondozas.
- Dokumentacids vonatkozasi feladatok.
- Rendszeres szakorvosi ellatasra tértén6 eljuttatis biztositdsa.
- Az intézményi higiénia folyamatos feliigyelete.
- Rendszeres kapcsolattartas a korhazba kiildott ellatottak kezelBorvosaival.

Az intézmény haziorvosa gyogyito-megeléz0 munkit végez, és folyamatosan figyelemmel
kiséri az ellatottak egészségi allapotat, valamint azt, hogy az otthonban folyé valamennyi
tevékenységben érvényesiiljenek az egészségiigyl szempontok.

Az Id6sek Hazaban az orvosi feladatokat jelenleg 1 £6 vallalkozasi szerz6déssel foglakoztatott
orvos, a telepiilés egyik Héziorvosa latja el.

A szakorvosi vizsgalat torténhet egy adott megbetegedés alapjan, vagy a mar emlitett
szlirdvizsgalat formajiban.

Az intézmény orvosa éllitja ki a szakvizsgalatra sz6l6 beutalét, ha azt orvos szakmailag
sziikségesnek tartja.

Minden 1j felvételre érkezét az orvos az ellatds megkezdése elétt megvizsgal.

Ezen tilmenben a nehezen mobilizdlhaté ellatottak 1észére elére egyeztetett idSpontban
szakorvosi rendelésre az intézmény megrendeli az ellatottak szllitasat.

Az tigyeleti ellatas kistérségi orvosi iigyelettel biztositoit.

Szakorvosi ellitas biztositasa

Intézményiinknek vallalkozasi szerz6dése van:
- Pszichiater szakorvossal
- Gydgyészati segédeszkozt forgalmazé céggel, aki Ortopéd szakorvossal végzi a
rendelést

5.2.6. Gyogyszer és gybogyaszati segédeszkoz biztositasa
- Az intézménynek készleten kell tartania az 1/2000. (L7.) SzCsM rendelet 52.§ (2)

bekezdés szerinti  gydgyszercsoportokbol az  ellitisban  részesiilok  eseti
gyogyszersziikségletéhez igazodd gyogyszermennyiséget, valamint az intézményben

oldal:16/29



Idosek Haza
4064 Nagyhegyes, Rakoczi u. 2.
Tel.: (52) 367-465 Tel/fax: (52) 566-043
Mobil; +36-30/204-4814
E-mail: idosekhaza@nagyhegyves.hu
Honlap: www idosckhaza nagyhegyes hu

ellatdsban részesiildk részére a rendszeres gyogyszersziikségletiiknek megfelelé 1/2000.
(1.7.) SzCsM rendelet 52. § (3) bekezdés szerinti gydgyszercsoportba tartozd
gyogyszereket (rendszeres gydgyszerkészlet).

- Az alapgyogyszer-készletet havonta az intézmény orvosa feliilvizsgalja, orvosi
pecsétjével hitelesiti. Az alaplista 6sszedllitasnal figyelemmel kell lenni az ellatottak
egészségi dllapoténak javitdsdra, vagy szinten tartdsira, rehabiliticidjara, valamint az
esetleg el6forduld siirgts ellatas esetére is.

- Az alapgyogyszer listdit mindenki szamara hozzaférheté helyen, falifjsigokon
fiiggesztjitk ki. Ha az ellatottak részérdl a kzgyogyellatisi igazolvanyra valé jogosultsag
feltételei fennallnak, akkor annak beszerzésérdl, az idében torténd érvényesitésérdl az
orvos és a vezetd apold és a terapids munkatars gondoskodik.

- A gydgyszerlistdn nem szerepld gyogyszerekrdl, inkontinencia termékekrél, egyéb
gyogyaszati készitményekr6l a targyhénapot kévetden elszamolas késziil, amely az adott
hénapban elfogyasztott gyogyszerek, az inkontinencia termékek arit tartalmazza.

- Az ellatottak sajat vagy hozzatartozdik kivansaga szerint sajit koliségiikon szerezhetik
be azokat az orvos éltal jovahagyott gydgyszereket és gydgyhatasi készitményeket,
melyek az ellitott szamara nem ellenjavalltak, de az intézmény 4ltal biztositott gydgyit6-
megeldzb kezeléshez nem feltétleniil szikségesek.

- Az ellatottak gyogyszerelése az intézmény orvosa és a szerzddéses orvosok altal felirt
gyogyszerekkel torténik.

- A tarsadalombiztositds szolgaltatasaira jogosult ellatottak szimara a gydgyszert, illetve a
gyogyaszati segédeszkozoket a tirsadalombiztositas itjan kell beszerezni.

- A lakéd felvételét kovetben orvosi ellatasdt, ha azt elfogadja az intézmény orvosa
biztositja. Ebben az esetben az ellatott korabbi haziorvosatdl, a haziorvosi dokumenticid
kikérésére O jogosult. Az ellatott felvételekor nyilatkozhat arrél, hogy a tovabbiakban is
az eddigi héaziorvosatdl kéri az egészségiigyi ellatist, de a siirgOsségi ellatist az
intézményi orvos akkor is biztositja szamara értesitve err6l orvos kollégajat.

- A gyogyszerek és a gyOgyaszati segédeszkézok nyilvantartdsa szamitdgépes
adatfeldolgozassal torténik.

Fokozottan ellendrzott szernek/kabitdszernek mindsitett gydgyszerek rendelésére, intézményen
beliil1 elhelyezésre, felhasznaldsara vonatkozoan a jogszabilyokban foglaltak figyelembe
vételével jarunk el.

A vezetd dpoldnak a feladata a gydgyszerkészlet rendszeres ellenérzése annak érdekében, hogy
lejart szavatossagu, illetve a forgalombdl kivont gydgyszerkészitmény felhaszndldsra ne
keriilhessen.

5.2.7. Gyogytorna szolgaltatas biztositasa

Az 1dGsek Hazaban az ellatott vagy hozzatartoz6ja kiilon kérelmére, térités ellenében biztositott
a gyogytorna.

5.2.8. A haldoklé és halott ellatasa

Fokozott odafigyelést, gondozast, apolast igényelnek a haldoklé ellatottak, kiemelt feladata
dolgozdinknak a haldoklas és a halal méltésaganak biztositasa. A halott ellatdsa tapintatosan
torténik, az elhunyt emberi méltosdganak tiszteletben tartasaval. Szobatars elhaldlozas esetén
lehetdségek szerint a lakotarsat (kerekesszékkel, vagy gordithetd aggyal) a lakdszobabdl ki kell
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vinni, a kegyeleti teendok elvégzése idejére, a gyaszidbszakban a szobatarsak és lakotarsak
segitése a veszteség feldolgozasaban.

Fokozott empatiaval fordulunk a volt szobatirsakhoz. Részt vesziink a hozzéatartozok
gyaszanak enyhitésében.

Az intézményben elhunytakkal kapcsolatos teend6ket a haldoklé és halott ellatds munkautasitas
irja eld.

Bekoltozéskor nyilatkozni kell végtisztességre vonatkozéan:
o temetkezési szertartds modja (polgari vagy vallasi)
* temetkezés helye
o temetkezés koltségeit ki fedezi.

3.3. Feliigyelet

Az intézmény 24 6ras felligyeletet biztosit a vonatkozd jogszabalyban elirt targyi és személyi
feltételeknek megfeleléen,
Alapvetd feladat:

+ az alapellatasi feladatok végzése, rendszeres orvosi feliigyelet biztositisa,

+ gondozés- dpolds,

+ sziikség esetén korhazi beutalds,

«  gybdgyszer és gyogyaszati segédeszkidz beszerzés,

« személyre sz616 gondozasi, illetve apolési tervek készitése,

+ kapcsolat tartasa a hozzitartozokkal.

Az ellatdsban részesiild személlyel kozvetleniil foglalkozd szakember folyamatosan
figyelemmel kiséri és elGsegiti az egyéni gondozisi tervben meghatirozottak teljesiilését. A
gondozasi tervet a gondozist végzd és a terdpids munkatars lako/torvényes képviseld
kozremilkodésével évente, jelentds allapotvéltozas esetén sziikség szerint atfogdan értékeljitk,
s az elért eredmények figyelembevételével modositjuk azt.

Az egyéni gondozasi terv tartalmazza az ellatott személy fizikai, mentélis allapotanak helyzetét,
az allapotjavulds illetve megOrzés érdekében sziikséges feladatokat, azok idSbeni iitemezését,
valamint az elldtott részére t6rténd segitségnyjtis egyéb elemeit.
Az intézményben a gondozasi terv minden lakérdl az ellatds igénybevételét kivetden 30 napon
beliil elkésziil.
Ha az ellatasban részesiil$ személy allapota miatt apoldsra szorul, az egyéni gondozasi terv
mellett apolasi terv is késziil. Az dpolasi dokumenticio felvétele és lezardsa orvosi utasitasra
toérténik.
Az apolasi terv tartalmazza:

- azellatast igénybe vevd egészségi allapotinak leirasat,

- az apolasi tevékenység részletes tartalmat,

- az ellitast igénybe vevd onellatd képességének visszanyeréséhez sziikséges segitd

tevékenységet,

- az apolas varhat6 idGtartamat,

- sziikség szerint més formaban biztositandé ellatis kezdeményezését.
A lakdk biztonsagos ellatdsa és a szolgilatot teljesitd gondozék munkajénak szabalyozisa
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érdekében a rendkiviili események eléfordulasakor végrehajtando feladatokra és az ellatottak
allapotviltozasa esetén a kiilénbozd értesitések megtételére, a délutani, hétvégi, és iinnepnapi
gondozasi-apolasi feladatok maradéktalan ellatisa céljabol szolgalatvezetd keriil a beosztasban
megjeltlésre. A miiszakban lév6 gondozok-apolok azonnali jelentési kételezettséggel tartoznak
a vezet0 apolé €s intézményvezett felé, melyhez mobiltelefont biztositunk.

Miiszakonként az ellatottak egészségi allapotat érintd valtozasokrdl és a velik kapcsolatos
jelentdsebb eseményekrdl szigort szamadast sorszdmozott eseménynaplét kell vezetni.

5.4. Esectkezelés

A bekoltozo lakok felvételének lehet6 legrovidebb hataridejii adminisztrdlisarol
gondoskodunk.

Az intézményvezetd az ellitds megkezdésekor az elldtottal és/vagy torvényes képviseldjével
hatérozott vagy hatirozatlan idejli Megallapodast két. Az intézményi felvételt kdvetden az
ellatottal €s/vagy tdrvényes képviseldjével, valamint hozzitartozéjaval ismertetjilk az
ellitishoz kapcsolodoé valamennyi jogot és kotelezettséget, valamint tajékoztatjuk az
érdekképviseleti lehetéségekrol.

Az intézményi életbe vald beilleszkedés segitése, az ellatott belsé kapcsolatainak mielbbi
kialakitasa, valamint a kiilsé kapcsolatok megtartdsara a szakemberek fokozott figyelmet
forditanak.

A lakok kérdéseit, kéréseit meghallgatjak, kompetenciahatdraikon beliil intézkednek, illetve
azokat tovabbitjak az intézmény vezetdje felé.

Az ellatottak k6zotti konfliktushelyzetek kialakuldsakor, valamint azok megelézése érdekében
a multidiszciplindris team tagjai a helyzet adottsagatd] fiiggben egyéni vagy csoportos eset
megbeszéléseket, problémamegoldé és krizis intervencids csoportokat tartanak, aktivan segitik
a konfliktus feloldasat, megsziinését.

5.4.1. Az intézményben folyé mentalhigiénés gondozas keretein beliil feladatunk:

- Az egyém ¢és csoportos foglalkozasok biztositasa, rendezvények szervezése, a
gondozési dokumentacidhoz tartozé foglalkoztatasi terv készitése, az ellatdst igénybe
vevd és/vagy térvényes képviselgje kozremilkodésével a megvaldsulas, rendszeresség
figyelembe vétele mellett.

- Alakdk igény szerinti segitése a levelezésben, levél kézbesitésben, kapcsolattartisban.

- Segitségnyijtds az ellatottakat ért veszteség esetén annak feldolgozésdban, segitd
beszélgetéssel.

- A laké kérésére maganjellegl iigyek intézése, hivatalos levelezés (pl. birésigok,
onkormanyzatok stb. felé).

- A lakéink fizikai és mentalis képességeinek szinten tartdsihoz szocioterapids munka
utjan nyujtunk segitséget.

- Ha az ellatott betegsége miatt tartosan dgyhoz kotott és ezért pénze 6nélld kezelésére
képtelen — melynek tényét az intézmény orvosa allapitja meg —, akkor a szitkségletei
kielégitését szolgdld vasarlasokat, beszerzéseket az intézmény terapids munkatarsa latja
el, a laké dltal adott megbizas alapjan.

Az id6sodés folyamata onmagaban is nehéz idészaka lehet az életnek, ezek a nehézségek pedig

csak fokozodnak, ha az egészségi vagy szocialis allapot romldsa miatt az id6s ember intézményi
ellatast kénytelen igénybe venni. Mind a bekeriilés, mind a bentlak4s megterheld lehet azoknak,
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akiknek személyisége érzékenyebb vagy megkiizdése gyengébb. Ennek feldolgozisiban a
terapias munkatarsak kézremiikédnek.

Az intézménybe érkezd ellatottak beilleszkedésének segitése kiemelt feladatunk. A traumatikus
élmények feldolgozasa, adaptiv konfliktuskezelés, kommunikacids készség fejlesztése, az
empatia, tolerancia készségének fejlesztése, haldoklok pszichés kisérése és tamogatisa,
krizisintervenci6 sziikség esetén biztositott.

5.4.2. Hitélet, vallasgyakorlas:

Otthonunkban a szabad vallds gyakorlasaval minden ellatottunk élhet. Az intézmény teriiletén
az ellatottak személyiségi jogainak figyelembevételével a szervezett kozosségi vallds
gyakorldséra kizardlag a kozosségi helyiségekben van lehetéség. Kivételt képeznek ez aldl a
gyenge fizikai allapotd lakdink, akiknek kérésre biztositiuk a vallas gyakorldsat
lakdszobajukban.

Az Intézményiinkhoz tartozé hatsé kertben kialakitasra keriilt egy szabadtéri - kegyeleti hely,
amely koénnyen megkozelithet6 és ahol a mozgésukban korlatozott ellitottak is méltdképpen,
elcsendesedve megemlékezhetnek elhunyt szeretteikrél-, lakétarsaikrdl.

5.4.3. Elégedettségi vizsgalat mérése az ellatottak és dolgozok kirében

Az Jdosek Haza szolgaltatisaira vonatkozé észrevételeket, informacidkat rendszeresen és
dokumentaltan gyiijti, elemzi, értékeli, és azok tanulsigai alapjan intézkedik a sziikséges
beavatkozasok és madositisok megtételérdl.

A lakék, szolgiltatast igénybe vevOk és a dolgozok elégedettségét kérdbives feiméréssel
legaldbb évente egyszer vizsgalja. A kitoltstt kérdbiveket értékeli, az értékelés eredményérdl
beszamol az intézmény munkatérsainak és javaslatot kér és tesz a szilkséges intézkedésre. Az
intézkedés az intézményvezetd feladata.

5.5.Készségfejleszteés
5.5.1. Foglalkoztatasi formak
Frissité — fejleszto foglalkozas

Résztevok (MMSE teszt pontszamuk megkozelitSleg azonos (k6zépsilyos demencia), a tagok
dlland6ak)

. ‘Teendok -
Foglalkozas | Otkomponensii foglalkozés
soran 1. Mozgasfejlesztés Csoportos torna

(konnyli, bemelegitd, atmozgatd, regenerald, ritmikus
mozgasok és 1égzd gyakorlatok)

2. Kognitiv terapia Bemutatkozas
Orientacids gyakorlatok végzése:
= térre és idore vonatkozd felidézd emlékezés;
= strukturalt realitas orientacio;
* memoria- és beszédfejlesztés (felolvasas és
kikérdezés, szogyakorlatok, éneklés, szimolési
feladatok)
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3. Manualis Papirhajtogatés, szinezés

tevékenység

4. Zene Nyugtatd, instramentalis zene (relaxacids, klasszikus)
Ismert népdal, amibe be tudnak kapcsolddni

Ellatottak hozzaszoldsai, megbeszélés, ki hogyan érezte magat. A részvételt
elismeréssel, dicsérettel kell jutalmazni.

Tarsasjiték
Foglalkozas 1smertetése: pl. ki nevet a végén. domind, Jenga, Zingo, Brain
Boksz, Tick..tack.. bumm, Logikai egypercesek stb.
Foglalkozas | A kapcsolatteremtés €s a jaték menetének segitése
soran A részvételt elismeréssel, dicsérettel kell jutalmazni
Kreativ foglalkozas
Foglalkozas | Az alkotas menetének segitése, biztatds, technikai segitség (Origami,
soran Quilling, gipszéntés, incire, gyurmazais stb.)
A munkak kozos értékelése, az élmények megosztisa, atbeszélése, kiallitasok
szervezése az elkésziilt munkakbol
Sportfoglalkozas
A csapatok vagy jatékosok kivilasztisa (pl. Kugli, lengd teke, doboz dobdld)
Foglalkozas | A kapcsolatteremtés és a jaték menetének segitése
sordn
Foglalkozas | A mozgas és a szellemi korlatok akadalyanak lekiizdése, biztatds, technikai
soran segitség
Beszélgetések

Foglalkozas témaja lehet:

Akmmélis problémak, észrevételek, események az intézményi élettel kapcsolatban
Nyomtatott és elektronikus médian keresztil nyert informacidk alapjin hirek,

aktualitisok ismertetése. Beszélgetések kezdeményezése egy-két jelentbsebb esemény

kapcsan.

Teendék | - "~ - 0

Foglalkozas | Informdcios anyagok dsszegytijtése

elott Foglalkozis ismertetése, nyomtatott kisérd anyagok kiosztasa

Foglalkozas | Beszélgetés kezdeményezése, témak felvetése, aktivizalas, bevonas.

soran Csoportfolyamatok kovetése, szabalyozasa.
Beszélgetés Gsszegzése, lezarisa

Dalkor

Teendok : . L _ . _

A részt vevok kedvenc dalainak eléneklése, majd szabad dalvalasztis
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Foglalkozas | Elfelejtett dalok keresése (internet segitségével), majd meghallgatisa

soran Aktudlis rendezvényekre, linnepekre dalok tematikus dsszeallitisa és éneklése

Miiveltségi vetélkedd

Teendék

Foglalkozas | El6adas és kviz kérdések Osszedllitasa
elott

Foglalkozas ismertetése, nyomtatott kisérd anyagok kiosztasa

Foglalkozas | Rovid eldadas kiilénféle témakban (pl. torténelmi események, tudomény,
soran kultira)

Kviz kérdések az elhangzottakkal kapesolatban

Eredmények kiértékelése, megbeszélés

Felolvasisok
Foglalkozas témaja lehet:
» Boles mondasok, idézetek, mesék (meseterapia)

= Hosszabb 1roda1ml muv k tobb reszletben
eendok: " | 0 e L

Fogla]kozas Felolvasas, majd ahallottak megv1tétésé,‘érté‘lmez'e;sé,l feldolgozésa -

SOran Beszélgetés dsszegzése, lezdrasa

Filmvetités
Foglalkozas témaja lehet:
m Régi filmek, tematizalva (id6rendben, szinészek szerint stb.)
= Természetfilmek, ismeretterjesztd musorok
=  Szdrakoztaté miisorok, kabaré
= Komolyzene1 koncertek felvételrol

‘Teendok . { =

Fllm 1smertetese (hatter alkotok karakterek stb)

Foglalkozas { Filmvetités
sordan

5.6.Tanacsadas

5.6.1.Az ellatottak jogai a szocialis intézményben

Intézményiinkben lakéinknak joga van a szocidlis helyzetikre, egészségi és mentalis
allapotukra tekintettel a teljes korii ellatdsra, valamint egyéni sziikségleteik, specidlis helyzetiik,
vagy allapotuk alapjan az személyre szabott szolgaltatds igénybevételére. Szolgaltatasaink
biztositasa sordn az egyenls bandsmod kovetelményét megtartjuk.

Lakéinknak joguk van az intézmény mitkodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos legfontosabb
adatok megismeréséhez. Evente thjékoztatot készitink az intézmény gazdalkodasardl és azt jol
lathato helyen kifiiggesztjiik. Lakdinkat személyre szoldan irasban értesitjiik:

a./az intézmény miikodési kﬁltségériil

ror s *

C. / az egy ellatottra jut6 havi onkoltsegrol
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Szolgaltatasunk végzése soran, figyelemmel vagyunk az elldtast igénybe vevoket megilletd
alkotmanyos jogok maradéktalan és teljes koril tiszteletben tartasara, kiilénds figyelemmel

a./ az élethez, emberi méltésaghoz,

b./ a testi épséghez,

c./ a testi-lelki egészséghez vald jogokra.

Az ellatast igénybe vevdt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével
kapcsolatos titokvédelem. Intézményiinkben az elldtott adatathoz csak az arra jogosult
személyek férnek hozza.

5.6.2. Az ellatottak panaszainak kezelése

Az intézményvezetd 8 napon beliil koteles a panasztevdt irdsban értesiteni a panasz
kivizsgalasanak eredményérél. Amennyiben az intézményvezetd hatidriddben nem intézkedik,
vagy a panasztevl nem ért egyet az intézkedéssel az intézkedés kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil a fenntartéhoz fordulhat jogorvoslatért.

5.6.3. Az ellitottjogi képviseld

Az mtézményben az ellatottjogi képviselovel egyiittmitkddésiink konstruktiv. Jelzéseit a
mindennapi munkank sordn figyelembe vessziik. Zavartalan miikodéséhez a megfeleld
kériilményeket biztositjuk.

5.6.4. A szocidlis szolgiltatast végzik jogai

Munkatérsaink szamara biztositjuk a munkavégzéshez kapcsolédé megbecsiilést, tiszteletben

tartva az emberi méltosigukat és személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjiik, valamint

gondoskodunk arrél, hogy a megfeleld munkavégzési koriilmények adottak legyenek
szdmukra.

- A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatisokrol szold 1993, évi IIL. térvény értelmében:
»34/L. § (1) A szocidlis gazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4llé személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak,
tiszteletben tartsdk emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék,
valamint a munkéltatd megfeleld munkavégzési koériilményeket biztositson szadmukra.
Kozfeladatot ellatd személynek mindsiil az alabbi munkakérsket betsltd személy: f) az
intézményi ellatdsban foglalkoztatott apolo, vezetd apolo, szakapold, vezetd szakapold,
gondozd, szocialis munkatars, terdpias munkatdrs, segits, fejlesztd pedagogus;”

- 5.6.5. Intézményi Ellatotti Forumok
o Lakogyiilés,
o FErdekképviseleti Forum,

5.6.5.1. Lakdgyiilés

Az Intézményvezet0 évente legalabb két alkalommal tart lakogyiilést.

A lakégytilésen az Intézményvezetd ismerteti azokat a programokat, eseményeket, jogszabalyi
valtozasokat, melyek az ellatottakra vonatkoznak.

A lakégyitlésen tajékoztatja az ellatottakat az intézmény életérdl, eseményeirdl, terveirdl, és
lehet6vé teszi, hogy az ellatottak véleményiiket és javaslataikat elmondhassak.

A lakogytilésre az intézmény 6sszes ellatottjat meg kell hivni.
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A lakogylilésro] emlékeztetdt kell késziteni.
Az Intézményvezetd a lakdgyilésen felvetett és helyben nem megvélaszolt kérdésekre 8 napon
beliil irasban valaszt ad.

5.6.5.2. Erdekképviseleti Forum

Ellatottakbdl, hozzatartozokbdl, a fenntarté delegaltjabdl és az Intézmény dolgozdjabol 416
testiilet, mely negyedévente, vagy sziikség szerint gyakrabban tartja iiléseit. Véleményezési,
javaslattételi joga van minden intézményt érintd kérdésben az Intézményvezetd felé.
Hataskorébe tartozik az ellatottakkal kapcsolatos problémak megismerése. Az ellatott /vagy
torvényes képviseldje, illetve hozzitartozdja panasszal fordulhat a koltségvetési szerv
vezettjéhez, vagy az Erdekképviseleti Férumhoz.

5.7. Etkeztetés
Az intézmény az étkezést a bentlakdk életkori sajatossagainak figyelembevételével, valamint
az egészséges taplalkozds kovetelményeinek megfeleléen nyiyjtya 1/2000 (1.7.) Sz.Cs.M.
rendelet 45.§ (3). Ha az ellatast igénybe vevé egészségi dllapota indokolja, részére — orvosi
javaslatra — az orvos eldirasainak megfelel$ szinvonalas és véltozatos étkezési lehetdséget (pl.
diéta, gyakonbb étkezés) biztositunk.
Intézményiink a napi Otszor étkezés keretében az ebéd mellett lakéinkat heti 4
alkalommal meleg vacsoraval latja el, szem el&tt tartva az elldtottak egészségi dllapotat,
a vonatkozo diétas és egyéb elbirasokat, valamint a higiénikus, kulturalt koriilmények
biztositasat.

- Lakoéink szamara lehetdséget biztositunk egyszeriibb ételféleségek elkészitésére, erre a
célra a foldszinten az étkezGben és az 1. emeleten taldlhaté kdzdsségi helyiségben van
lehet6ségiik.

- Az étlap Gsszeallitasakor a f6zokonyha élelmezésvezetje és a dietetikus az idds ember
tapanyagsziikségleteit, kiilonleges igényeit figyelembe veszi, ligyel a valtozatossdgra,
melyet az intézményvezetd vagy a vezetd apold hagynak jova.

- A talalokonyha miikodésének részletes tevékenységét a HACCP Szabalyzat
tartalmazza.

- Az étkezések alatt és a koztes id6pontokban lakoink rendelkezésére dll a megfeleld
mennyiségii folyadék.

- Az aktualis étlap, jol lathatéan kifiiggesztve a faliijsagokon elérhet6 mindenki szamara.

5.8.Sz4llitas
Az intézménynek sajat tulajdona gépkocsija nincs.

5.8.1. Intézményi belso szallitasi kitelezettségei

Rendszeres szallitdsok:

- lakdk részére heti védsarlasok bonyolitasa,

- az ellatottak sziikség szerinti széllittatdsdnak megszervezése korhazba/szakrendelGbe —
betegszallitoval, timogatd szolgalattal.

Esetenkénti szallitasok:
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- lakék részére szervezett kirandulasok, intézményen kiviili programok
- arubeszerzések bonyolitasa.

5.9. Az intézmény egyéb szolgaltatasai

5.9.1. Ruhazat és textilia biztositisa

Abban az esetben, ha az ellatott nem rendelkezik megfelel mennyiségli és mindségii ruhazattal,
az intézmény — a teljes korii ellatds részeként — legalabb harom valtds 4gynemit, hdrom valtas
fehémemiit, haléruhat, valamint két véltds évszaknak megfeleld felséruhazatot, cip6t, illetve
egyéb labbelit biztosit az ellatott részére. Az intézmény altal személyes hasznélatra atadott
ruhdzat az intézmény tulajdona. Az elldtott nem kételezhetd az intézmény altal nynjtott ruhazat
1génybevételére.

5.9.2. Mosodai szolgaltatas

Intézmeénylinkben a mosodai szolgaltatds soran lehetSséget biztositunk minden ellatottunk
részére, hogy szennyes ruhdzatinak pipere mosdsat az intézményi mosodaban végeztesse el.

Az ellatottak dltalaban sajét ruhazatukat hasznaljak.

Az intézmény biztositja:

- mindennemi} intézményi textilia tisztitasat, javitasat,
- sajat textilia piperemosasat.

5.9.3. Fodraszat, pedikiir szolgaltatas

Az intézménynek célja, hogy a kiilsd szolgaltatokkal/vallalkozdkkal: pedikiir, fodrisz
szerzOdésben alljon a zokkendmentes szolgaltatis nyijtas érdekében. A belépési hozzjarulist
megfizetett szobdkban €16 ellatottak esetében, a hdrom év alatt biztositunk még havonta 1x
fodraszt és pedikiirt, valamint 5.000.- Ft-ig gydgyszer és/vagy gydgyaszati segédeszkoz
ellatast.

5.9.4. A vagyonvédelem teriiletei:

» Ingatlan védelem

o Ingdsig védelem

o Ertékmegbrzés
Ingatlan védelem
Az intézményben 24 6ras gondozo-apoldi szolgilat van, esetleges problémat az ellatottak a
ndvérhivo berendezéssel jelezhetnek. A raktarak, a gazdasagi ligyintézd és az intézményvezetd
irodéi biztonsagi zarral vannak felszerelve.

Az mgatlanok védelme, allagmegdvasa érdekében évente feliyjitasi tervet készitiink, rovid- és
kozéptavra. Az allagmegdvas, a hibak feltdrasa és a hianyossigok megsziintetése érdekében
évente bejarast tartanak az intézményvezetd, vezetd dpold, a gazdasigi iigyintéz6, a tliz- és
munkavédelmi feleldsok.

Ingésag védelem
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Az intézmény teriiletén 1év0 ingdsagok védelme minden munkavallalé kételessége.

Az intézmény dolgozdi és ellatottjai egyardnt a Hazirendben rogzitettek alapjan kartéritésre
kotelezhetdk, gondatlan, illetve szandékos karokozas esetén.

Az intézmény dolgozoi a személyes hasznalatukba adott eszkdzkért teljes anyagi felelsséggel
tartoznak.

A dolgozok anyagi és erkolcsi felelosséggel tartoznak az intézményi tulajdonért.

A leltérozasi feladatokat maradéktalanul, lelkiismeretesen a vezetd dpold és a gazdasagi
ligyintéz6 évente 1 alkalommal elvégzi.

Ertékmegbrzés

Az ellatottaknak joguk van sajat felelosségiikre értéktargyaikat és pénziiket maguknél tartani.
Az intézmény kizardlag a letétben, elismervény ellenében leadott értéktargyakért és pénzért
véllal feleldsséget. A letétbe adott készpénzt az intézmény az ellatott nevére szdldan széfben
helyezi el, melynek megorzésérol gondoskodunk.

A megoOrzésre dtadott pénzt és értéktargyakat eldzetes bejelentés alapjan, lehet dtadni az Id6sek
Héza munkatarsai részére 4atadas-atvétel elismervény mellett két tani jelenlétében és
igazolasaval.

4.9.5. Mas intézményekkel torténd egyiittmitkodés modja

Az ellatasi folyamatok szakmai ismereteinek édllandé fejlesziése megkioveteli a szakmai
feligyeleti szervekkel, médszertani koézponttal, a fenntartéval, a finanszirozéval, az
egeszségiigyl alap- és szakellatas szervezeteivel, a szocialis szféra egyéb szerepl6ivel, valamint
a tevékenységet tamogato szakmai szervezetekkel vald kapesolat dpoldsat is.

Az egyiittmiikddésben éxintett szervek

Agazati Minisztérium és kapcsolédd szervezetei,

Az intézmény fenntartdja,

Modszertani intézmény,

Szakositott szocialis ellatdst nyjtd szervezetek (mas hasonld intézmény),

Szocialis alapellatas,

Oktatasi intézmények, kézoktatas, felndttképzés, szakképzés, felsdoktatas,
Egészségiigyi intézmények, haziorvosok, szakorvosok, jarébeteg szakellatas, kérhaz,
Szakigazgatasi szervek,

Egyhazak,

Ellatottjogi- és Betegjogt képviseld, érdekvédelmi-, érdekképviseleti szervezetek.

YVVVVVVYVVYY

5.9.6. A tajékoztatas helyi modja a szolgaltatasrol

- Intézményi honlap: www.idosekhaza.nagyvhegyes.hu

- A telepiilés Gjsaga,

- A telepiilés televizigja,

- Lakogyiilés,

- Ellatotti forumok,

- Naprakész tajékoztatasnyijtas az ellatottak és hozzatartozoik, valamint az érdeklédok részére
az intézményi kozos helyiségeiben, folyosokon elhelyezett hirdetd tablak segitségével.
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5.9.7. Bels6é kommunikacio

A szervezet méreteihez igazodé belsé kommumkacios rendszert mitkgdtetiink, amely alkalmas
a hatékonysig biztositasara és a sziikkséges kapcsolattartas megvaldsitasara.

Gondoskodtunk arrdl, hogy az elvart szakmai szolgaltatisi feladatok mindségi szinvonali
ellatasdhoz sziikséges belsd és kiils6 informaciok kelld id6ben rendelkezésre alljanak.

Az intézményben nélkiilézhetetlen az ellitottak rendszeres tijékoztatdsa a miikodésrol, az
eredményekrdl €s hidnyossagokrol, az etikai helyzetrdl. Az intézmény életét érintd fontosabb
dontések meghozatala elbtt szitkséges kikémni a lakok véleményét az Erdekképviseleti Forum
segitségét igénybe véve.

Szakmal programunkban rdgzitettik, hogy a jogszabalyok altal feladatul kapott
tevékenységeinket miként valositjuk meg intézményiinkben a legjobb szakmai tudisunk,
sokszinii szakmai tapasztalatunk alkalmazaséval.

Szakmai programunk is mutatja, hogy tarsadalmunkban aktivan kell részt villalni az id6sek
életkoriilményeinek javitasdban, ezért elhivatottan vallaljuk az eléregedés okozta kihivasokat,
lak6inknak szeretd tAmogatast nyijtunk a veszteségekkel és valtozasokkal teli idészakban.
Munkédnk minéségét hatékony modszerek alkalmazasival, lakéi, hozzatartozdi igényeket
messzemenden szem elbtt tartva biztositjuk.

Szocidlis tevékenységiink mindségi kovetelményeinek mind teljesebb korii kielégitése
érdekében tovabbra is elvirjuk munkatarsainkt6l a megijulast, a szakmai fejlédést, a mindség
ranti elkdtelezettség érvényesiilését.

Munkatarsainkkal hivatasunkat szolgalatnak és kiildetésnek tekintjiik és megtesziink mindent
azért, hogy ezt lakoink és hozzatartozdik érezzék és tapasztaljak is.

Nagyhegyes, 2021. 11. 04,

Szabo Zsuzsanna
Intézményvezetd
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ZARADEK

A Nagyhegyes K6zség Onkormanyzat fenntartisdban mitk6dd Id6sek Haza (4064 Nagyhegyes,
Rékéezi u.2.) médositott Szakmai programjit a szocialis igazgatisrél &s szocialis ellatasokrdl
sz0l6 1993. évi IIL. tv. 92/B. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Nagyhegyes Kozség

Onkormanyzat Képviseld Testiilete ................cceevvn..n. Kt hatarozat szdmmal j6vahagyta.

Mai nappal a 70/2020 (V1.24.) Kt. ~szammal jovahagyott szakmai program hatlyit veszti.

Nagyhegyes, 2021. 11.

Polgarmester
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Nyilatkozat

Késziilt: Idosek Haza (4064 Nagyhegyes, Rakdczi u.2.)

Az Erdekképviseleti Férum tagjai az intézmény Szakmai Programjat megismerte, az abban

foglaltakkal egyetértenek, valtoztatist, bovitést nem tartanak sziikségesnek és a végrehajtiashoz

az ellatottak részér6l minden segitséget felajanlanak.

Nagyhegyes, 2021. 11 05.

Erdekképviseleti Férum Elngke
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IDOSEK HAZA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT
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I. ALTALANOS SZABALYOK, RENDELTETESE, FELADATAI ES SZERVEZETI
FELEPITESE

1. A KOLTSEGVETESI SZERV MEGNEVEZESE, SZEKHELYE

Székhely: Idosek Haza
4064 Nagyhegyes, Rakoczi u. 2.

A szervezeti és miikodési szabdlyzat hatalya kiterjed az intézménnyel kozalkalmazotti
jogviszonyban és egyéb szerz6déses jogviszonyban allé munkavéllalokra és munkat végzdkre.

Engedélyezett és befogadott féréhelyek szama: 47 f6
Id6ések Haza
4064 Nagyhegyes, Rékéczi u. 2.:

2. A KOLTSEGVETESI SZERV LETREHOZASAROL RENDELKEZ(O JOGSZABALY
(HATAROZAT)

Nagyhegyes Kézség Onkormanyzat Képviseld-testillete az Intézmény Alapité Okiratat a
37/2007.(11. 14.) Oh. —hatérozatival- fogadta el, és hozta létre. Az Intézmény Alapité Okiratit a
49/2016. (I1.17.) Kthatdrozatival utoljara médositotta a Nagyhegyes Kozség Onkorményzat
Képviseld-testiilete.

Az Intézmény &nalléan mikddo kaltségvetési szerv, melynek gazdalkodasi feladatait Nagyhegyes
Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala latja el kiilon megallapod4s szerint. Az Intézmény
pénziigyi feladatait Nagyhegyes Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala l4tja el.

3. AKOLTSEGVETESI SZERV, AZONOSITO ADATAI

Az alapitas id6pontja: 2007. 02. 14,
Torzsszam: 643416,
Az Alapit6 Okirat azonositdja: S0085665
Alapit6é Okirat kelte:

= 2007. februar 14.

= amodositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Alapité Okirat kelte: 2016, februar 17.
Adészama: 16733606-1-09
Pénzforgalmi szdmla szama: 11738084-16733606-00000000
Szamlavezetd Bank: OTP Bank Nyrt. E-Keleti Régi6

4200 Hajdiiszoboszl6, Szilfikalja u. 6.-8.

4. A KOLTSEGVETESI SZERV ALTAL ELLATANDO ES SZAKFELADAT SZERINT
BESOROLT ALAPTEVEKENYSEGEK, KISEGITO TEVEKENYSEGEK

4.1. Alaptevékenység

A KGiltségvetési szerv jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: személyes gondoskodast
nyujtd szakositott szocidlis szolgaltatds.

Az intézmény altal nyjtott ellatas formaja: gondozast apolast nynjtd intézmény.

Az intézmény altal nyajtott ellatis tipusa: 1d6sek otthona.
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Az intézmény altal nytjtott szolgaltatisok integrilt szervezeti formaja: tiszta profild
intézmény.

Szakagazat szama: 873000 (alapvetd), megnevezése: Idosek, fogyatékosok bentlakdsos ell4tasa.
TEAOR szama: 8730 TEAOR szerinti megnevezése: Idések, fogyatékosok bentlakésos ellatasa.
Alaptevékenység keretében ellatott feladatok:

Kormanyzati funkcié szima: 041231 Révid id6tartami kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
102023 Idoskoruak tartds bentlakasos ellatasa
102024 Demens betegek, tartds bentlakasos ellatdsa

Villalkozasi tevékenysége: A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

5. AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPITO1 JOGGAL FELRUHAZOTT FENNTARTO
SZERVENEK NEVE, SZEKHELYE

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata, 4064 Nagyhegyes Kossuth u. 2.
(37/2007. (I1.14.). Oh. -hatérozata alapjan)

Az Intézmény fenntartéja: Nagyhegyes Kozség Onkorményzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2.
A fenntartoé adoszama: 15728393-2-09

Az intézmény miikodési teriilete: Orszigos

Idosek Haza —ingatlan adatai
Az épiilet alapteriilete:
- foldszint — 454,895 m?
- 1. emelet — 454,895 m?
- tet6tér — 454,895 m?®
Hasznos alapteriilete:
- foldszint — 387,21 m?
- 1. emelet — 384,04 m?
- tetOtér — 275,92 m?
Telek teriilete:
- Rakéczi u. 2.(amelyen az épiilet 4ll) — 1233 m?
- Rékoéczi u. 4.(amelyen a kert van) — 1405 m?

6. A KOLTSEGVETESI SZERV ILLETEKESSEGE, MUKODESI KORE
- Orszagos illetdségl teriileten, természetes személyek ellatas

7. A KOLTSEGVETESI SZERV ENGEDELYEZETT LETSZAMKERETE

Szakmai alapellats engedélyezett 1étszam: 12 £6
Intézménytizemeltetés engedélyezett létszam: 316
Osszesen: 15 fo
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8. AKOLTSEGVETESI SZERV TEVEKENYSEGEI

8.1. Jogszabalyi hattér

1992, évi XXXITI1. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol,

1993. évi 0L térvény, a szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl,

1993. évi XCIII. torvény a munkavédelemrol,

1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyl és a hozzijuk kapcsolédé személyes adatok
kezelésérdl és védelmeérdl,

1997. évi LXXXIIL, torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatisairdl,

1997. évi CXLI. torvény az ingatlan-nyilvantartasrol,

1997. évi CLIV. térvény az egészségiigyrol,

2000. évi C. térvény a szamvitelrol,

2003. évi XCIL térvény az ad6zas rendjérdl,

2005. évi XCV. torvény az emberi felhasznalasra Keriild gydgyszerekrdl és egyéb, a
gyogyszerpiacot szabalyozo térvények mdodositasarol,

2007. évi CLIL térvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrdl

2008. évi XL VL. torvény az élelmiszerlancrdl és hatdosigi feliigyeletérdl,

2010. évi XXXVIIL térvény a hagyatéki eljarasrol

2011. évi CXILI. torvény az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartasrol,

2011. évi CLXXXIX. Torvény Magyarorszag helyi onkormanyzatairél,

2012. évi L. torvény a Munka Torvénykényvérdl,

2013. évi V. torvény. a Polgén Térvénykonyvrol,

2015. évi CXLIIL torvény a kozbeszerzésrdl,

torvény Magyarorszag kozponti kiltségvetésérol,

60/1992 (IV. 1.) Korm. rendelet a kézati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi erdészeti és
halaszati erbgépek iizemanyag és kenbanyag fogyasztasinak igazolas nélkiil elszamolhatd
mértékérol

29/1993. (IL 7.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyijtd szocialis ellatasok téritési
dijardl,

217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet a kételezd egészségbiztositas ellatdsairdl sz0lo 1997. évi
LXXXIII. torvény végrehajtasarol,

257/2000. (XIL. 26.) Korm, rendelet az 1992, évi XXXIIL. térvénynek a kozalkalmazottak
Jogallasarél szocidlis, valamint a gyermek)oléti és gyermekvédelmi agazatban torténd
végrehajtasarol,

201/2001.(X.25.) Korm. rendelet az ivoviz minbségi kovetelményeirdl és az ellendrzés
rendjérol,

335/2005 (X11.29) Korm. rendelet kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altaldnos
kvetelményeirol,

92/2008. (IV.23.) Korm. rendelet a fogyatékos személyek alapvizsgalatarél, a rehabiliticiés
alkalmasségi vizsgalatrol, tovabba a szocidlis intézményekben ellatott személyek allapotanak
feliilvizsgalatarol,

368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szdlo térvény végrehajtasardl,
370/2011. (XI0. 31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé
ellendrzésérél,

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérol,

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekj6léti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatésagi nyilvantartasardl és ellendrzésérdl,
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34/2014. (11.18.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazati potlék
kifizetéséhez kapcsolodé timogatasrol,

415/2015. (XI1.23) Korm. rendelet a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrél és az orszdgos jelentési rendszerrl,

1/1975 (11.5) KPM-BM egyiittes rendelet a koziiti kizlekedés szabalyai

5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet a munkavédelemrd] sz6l6 1993. évi XCIII. térvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasardl,

20/1996. (VIL.26.) NM rendelet az otthoni szaképolasi tevékenységrél

18/1998. (V1. 3.) NM rendelet a fertdzd betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében
sziikséges jarvanyiigyi intézkedésekrdl,

19/1998. (VL 3.) NM rendelet a betegszallitasrol,

33/1998.(VL 24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgélatirol és véleményezésérol,

38/2013. (IX.19.) NGM rendelet az allamhaztartdsban felmeriild egyes gyakoribb események
kotelezd elszamolasi modjardl

61/1999. (XII. 1.) EiM rendelet a bioldgiai tényez6k hatdsanak kitett munkavallalok
egészségének védelmérsl,

1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst nyljtd szocidlis intézmények
szakmai feladatairdl és miiksdésiik feltételeirdl,

8/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikodési nyilvantartasarol,

9/2000. (VII. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl,

1/2002. (I. 11.) EiM rendelete az egészségiigyi intézményekben keletkezé hulladék
kezelésérol,

3/2002 (I.8.) SzCsM-EilM egyiittes rendelet a munkahelyek munkavédelmi
kovetelményeinek minimalis szintjérdl,

60/2003. (X.20.) ESzCsM rendelet egészségiigyi szolgdltatisok nyajtisdhoz sziikséges
szakmai minimumfeltételeknek,

62/2003. (X.27.) ESzCsM rendelet az élelmiszer eredetli megbetegedések esetén kovetendd
eljarasrol,

44/2004. (IV.28.) ESzCsM rendelet az emberi felhasznaldsra keriild gydgyszerek rendelésérsl
és kiadasaral,

60/2004. (VIL.6.) ESzCsM rendelet a pszichiatriai betegek intézeti felvételének és az ellatasuk
soran alkalmazhat6 korlatozé intézkedések szabalyairdl,

43/2005. (X.15.) EiM rendelet a fokozottan ellenérzitt szernek mindsiilé gyégyszerek orvosi
rendelésének, egészségiigyi szolgaltatoknal torténd felhasznalisanak, nyilvantartdsanak és
tarolasanak rendjérdl,

36/2007. (XII. 22.) SZMM rendelet a gondozasi szilkséglet, valamint egészségi allapoton
alapulé raszorultsig vizsgalatanak és igazolasanak részletes szabalyair6l,

41/2007. (IX.19.) EiiM rendelet a kézforgalmi, fidk és kézi gydgyszertarak, tovabba intézeti
gyogyszertirak mitkodési, szolgalati és nyilvantartasi rendjérdl,

68/2007.(V11.26.) FVM-EiiM-SZMM rendelet az élelmiszer-eléallitas és forgalomba hozatal
egyes élelmiszer- higiéniai feltételeirdl és az élelmiszerek hatdsagi ellendrzésérdl,
16/2008.(VII1.30.) NFGM rendelet a gépek biztonsagi kovetelményeirdl és megfeleldségének
tanusitasarol, :

2/2010. (I. 26.) EiiM rendelet az egészségiigyi kartevirt6 tevékenységérdl és az egészségiigyi
kartevoirtd tevékenység engedélyezésének részletes szabilyairdl,

29/2010 (X11.31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl
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62/2011. (VL 30.) VM rendelet a vendéglato-ipari termékek eldallitdsanak és forgalomba
hozatalinak élelmiszerbiztonsdgi feltételeirsl,

63/2011. (X1.29) NEFMI rendelete az egészségiigyi szakdolgozék tovibbképzésének
szabalyozAisarél

45/2012. (V.08.) VM rendelet a nem emberi fogyasztasra szant dllati eredetlt melléktermékekre
vonatkozo dllategészségiigyi szabalyok megallapitdsardl

37/2014. (IV.30.) EMMI rendelet a Kozétkeztetésre vonatkozd tipldlkozas- egészségiigyi
eldirasokrol.

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata Képviselg—Testiiletének 1/2020. (I1.20.)
Onkormsnyzati rendelete az intézményi téritési dijakrél szélé 9/2013. (IIL.21)
rendeletének médositisarol —az Idések Haza intézményi téritési dijainak meghatarozisa.
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8.2. Alaptevékenysége

Az onmaguk ellatdsira nem, vagy csak folyamatos segitséggel képes személyek napi dtszori
étkeztetésérél, sziikség szerint ruhdzattal, illetve textilidval vald ellatdsardl, mentalis
gondozisardl, a kiilon jogszabadlyban meghatirozott egészségiigyi ellatisardl, valamint
lakhatasardl (a tovabbiakban: teljes kori ellatds) az apolast, gondozast nydjtd intézményben kell
gondoskodm, feltéve, hogy ellatasuk mas médon nem oldhaté meg.

Idésotthoni ellatas, gondozas-apolas biztositisa, a gondozast sziikséglet értékelés alapjan legalabb
III. fokozattal rendelkezé teljes elltasra szorulok részére, illetve a kiilon jogszabalyban
meghatdrozott egyéb koriilményeken alapulé, gondozisi sziikségletet igazolé szakvélemény
alapjan.

Az intézményi szolgaltatasokat igénybe veheti a meghatirozott gondozéisi sziikséglettel
rendelkez6, de rendszeres fekvlbeteg - gydgyintézeti kezelést nem igényld, a 14 iranyadd
Sregségi nyungdijkorhatart betoltott személy, valamint az a 18. életévét betoltott, betegsége vagy
fogyatékossaga miatt 6nmagirél gondoskodni nem képes személy, aki rendelkezik a
meghatarozott gondozasi szitkséglettel és mas tipusi, apoldst — gondozast nylijté intézményben
ellatdsa nem biztositott. Idések otthonaba az elhelyezésre jogosulttal az ellitis igénylésekor
legalabb egy éve egyiitt é16 hazastarsa, élettdrsa, testvére és fogyatékos kozeli hozzatartozoja
gondozasi sziikséglet hianydban is felvehet®.

8.3. Alaptevékenység elldtasat segitd tevékenységek

* Energiaszolgaltatas/Napelem

®  Mosoda, sziikség szerinti textilvarras

= Takaritas
Alaptevékenység keretébe sorolandd tevékenységeket a rendelkezésre 4116 humanertforrds és
anyagi lehetdségek alapjan racionalizalva hasznaljuk fel a miikodés sordn.
Az alaptevékenység elldtasat segitdé tevékenységek vonatkozisiban, kiemelve az
energiaszolgaltatast, hatarozott cél a rezsicsokkentés, és olyan tipusi onfenntarté energia
felhasznaldsa, amely hosszitivon gazdasagosabb szervezeti miikdést eredményez, tivolabbi cél
lehet —fenntartéi hozzajarulas mellett- a jelenlegi napelem kapacitas bévitése. Ezt azért latjuk
indokoltnak, mert az utébbi idében a jelenlegi fosszilis energiaforrissal miikddtetett -fiitést és
melegvizet biztosito- rendszeriink és egyéb jarulékos szerelvényeinek a meghibasodisa gyakoriva
valt.

8.4. Vagyonkezelés rendje

Altalanos cél az intézményi épiiletének, egyéb ingd vagyonanak gondos kezelése, 4llagmegdvisa,
megoOrzése.

A Lkoltségvetési szerv kezelésében 1évé vagyon védelmére, kezelésére vonatkozé szabdlyozas
kialakitasaért, aktualizalasaért a koltségvetési szerv vezetdje felelos.
A koltségvetési szerv dolgozoi erkolesi és anyagi feleldsséggel tartoznak a vagyon védelméért, a
koltségvetési szerv biztonsagaért.
Az SZMSZ-ben rogzitett vezetdi munkakort betdltd kozalkalmazottak vagyonvédelemmel
kapcsolatos kételezettséger:
= Jogszabalyok és a koltségvetési szerv belsé szabalyozdsanak ismerete, azok betartisa és
kézalkalmazottakkal torténd betartatisa, ennek folyamatos ellendrzése.
» Vagyonvédelemhez haszndlatos eszkdzok, berendezések kezelésének ismerete,
alkalmazasa, kapcsolattartas a folyamatos, biztonsagos tizemeltetés érdekében.
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= Kozalkalmazottak idoszakos képzése a biztonsagi 6vintézkedésekkel kapcsolatosan és a
vagyonvédelem fontossaga targyaban.
* Biincselekményre utald koriilmény esetén helyszin biztositdsa, rendbrség értesitése.

A koltségvetési szervben kialakitott vagyonvédelmi szabalyok betartdsaért azon személyek is
feleldsek, akik barmilyen okb6l (munkavégzés, latogatas) a kéltségvetési szervben tartézkodnak
€s az intézménnyel nem allnak munka és jogviszonyban, résziikre szitkséges tdjékoztatdst
figyelmeztetd tablak, jelzések biztositjak.

A vagyont karosito személyeket cselekményiik jellegétol, mindségétdl és sulyatdl fliggden
» Kbzalkalmazotti felelésségre vonds
= Kkartéritési kételezettség
v szabalysértési- és/vagy biintetd eljarasi felel6sség terheli.

A vagyonvédelem teriiletei:
1. Ingatlan védelem
2. Ingosag védelem
3. Ertékmegdrzés/pénzszallitas

1. Ingatlan védelem

A nbvérhivo zavartalan miikodését karbantartdsi szerz6dés biztositja. Az ingatlanok védelme,
allagmegovasa érdekében évente karbantartdsi terv késziil rovid és koézépthvra. Az
intézményvezetd, tiiz- és munkavédelmi felel6s a Vezetd apoldval, miiszaki iigyintézd évente
egyszer bejarast tartanak a hibak, hianyossagok megsziintetése érdekében.

2. Ingosag védelem

Ingdsagok védelme minden a koltségvetési szervvel jogviszonyban allé személy kitelessége. A
koltségvetési szerv leltarozasi és selejtezési eljaras, az anyaggazdalkodds €s raktarozis elfirds
szerinti betartasa kotelez6. Az intézmény ellatottai a Hazirendben rdgzitettek alapjan kértéritésre
kotelezhetok, gondatlan, illetve szandékos kdrokozas esetén.

3. Ertékmegdrzés/pénzszillitis

A koltségvetési szerv ellatottal személyi tulajdonaért az intézmény csak abban az esetben villal
felel6sséget, ha az értékek, pénz atadasa szabélyos dokumentacids hattérrel megerdsitett formaban
tortént meg.

9. KOLTSEGVETESI SZERV JOGALLASA, GAZDALKODASI JOGKOR,
TEVEKENYSEG FORRASAI

Az intézmény jogi személy, részben onalldéan miikodd €s gazdalkodd koltségvetési szerv. A
gazdasagi-pénziigyi tevékenységet kotelezettség vallalasi nyilatkozat mellett végzi az Iddsek
Haza.

9.1. Az intézmény miikodésének és fejlesztésének forrasai
9.1.1 Kiltségvetési bevételek

o Miikodési bevételek

o Felhalmozasi bevételek

o Miikddesi céla atvett pénzeszkozok

o Felhalmozasi céla atvett pénzeszkozok
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9.1.2. Finanszirozasi bevételek
o Belftldi finanszirozis bevételei

10. A KOLTSEGVETESI SZERV VEZETOJENEK KINEVEZESE, A KOLTSEGVETESI
SZERV KEPVISELETERE JOGOSULTAK

A koltségvetési szerv vezetdjét a Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata palyazat Gtjan nevezi ki.
10.1. A koltségvetési szerv foglalkoztatottjaira vonatkozo foglalkeztatasi jogviszony

A kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXXIII. térvény, valamint a 257/2000. (X1I1. 26.)
Korm. rendelet szabalyozza.

10.2. Kdltsegvetési szerv képviseletére jogosultak

A koltségvetési szerv vezetdje, valamint az altala megbizott intézményi dolgozo:
»  Vezetd apolo — Intézményvezetd tavollétében altaldnos helyettese.

10.3. A 2007, évi CLII Tv. értelmében, vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek:
= Intézményvezeto
" Vezetd apold

10.4. Kotelezettségvillalas

A feltigyeleti szerv koltségvetési rendeletében meghatarozott kiadasi el6iranyzatok terhére megtett
jognyilatkozat kiilonosen: foglalkoztatdsra irdnyuléd jogviszony létesitésére, szerzédés
megk&tésére iranyul. Kotelezettségvallalasra a rendelkezésre bocsatott Ssszeg terhére, az azt
terhel6 korabbi kotelezettségvéllalisokkal és més fizetési kbtelezettségekkel csokkentett Hsszegil
eredeti vagy mddositott kiadasi eloiranyzatok (szabad el6irinyzatok) mértékéig keriilhet sor.

Az intézmény vezetdjén kiviil, annak tavolléte esetén, az 6 irdsbeli megbizasa alapjan a vezet
apold ellenjegyzésével vallalhatnak fizetési kitelezettséget.

11. ALAPFELADAT ELLATAS KERETEBEN SZERZODESES JOGVISZONY
ALAPJAN ELLATOTT SZAKMAI TEVEKENYSEGEK ES TUZEMELTETESI
FELADATOK

Alapfeladat ellatas keretében szakmai tevékenység végzésére kotott szerzodések:

Nagyhegyes Kozség Onkorminyzata -hatdrozata alapjin szakmai alapfeladat keretében
végzett tevékenység kozalkalmazotti jogviszony létesitése mellett valosithatd meg. Az
alaptevékenységhez kapcsolddé egyéb, vallalkozési formaban végzendd tevékenység ellatdsira,
kiilén, irasban tortént megéllapodas megkdtése utan keriilhet sor. Feltétel, hogy a feladat elldtiséara
megfeleld szakértelemmel rendelkezé személy eseti vagy rendszeres feladat esetén nem all
rendelkezésre.

11.1. Szerzodésnek tartalmazni kell
»  szerzddd feleket

»  ellatando feladatot,
»  dijazds mértékét,
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= gzerzodés idOtartamat,

» feladatot ellaté személy neve, szakmai képzettségét igazolé oklevél szama, kelte,
vallalkozdi igazolvany szdma, addszam,

= teljesités igazolasara jogosult{ak) neve,

» szerz6dés bontés feltételei.

Ilyen jellegii feladatok ellatasardl az éves koliségvetési beszamold keretében tdjékoztatast kell
adni.

11.2. A kdltségvetési szerv altal szakmai alapfeladat ellatds keretében kotott szerzédések

=  Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat
» Haziorvosi szolgalat

11.3. Uzemeltetési feladatok ellitasa szerzédés kertében

»  munkavédelem,
= tiizvédelem,

12. A VEZETOK FELADATAI

12.1. A miikiédés fenntartasa jarvanyiigyi feladatokra valé felkészités teriiletén

* Az intézmény dokumentumainak — enterilis megbetegedésekre, héség riadéra és egyéb
rendkiviili eseményre vonatkozé intézkedési tervének elkészitése és annak betartatasa.

» A feladatok végrehajtasahoz szitkséges személyi, technikai, egészségiigyi anyagok
biztositasa.

* A munkavallalok felkészitése a feladatok 1d6ben és a megkévetelt szinten torténd
végrehajtisa érdekében.

12.2. A tervezési-szervezési feladatok teriiletén

= A koltségvetési szerv szervezeti elemei miikddésének megszervezése és 8sszehangolasa, a
vezetési rendszer pontos mitkGdtetése. Az Intézményvezetd intézkedései végrehajtisinak
biztositisa, a jogszabalyok, valamint a belsd utasitasok eldirdsainak betartasa.

= A feladatkiadas, és az ellen6rzési feladatok végzése az éves ellendrzési litemter alapjan.

» Gondoskodds a folyamatos munkaerd biztositisrdl a megfeleldé szakemberek
kivalasztasaval; a megiiresedd munkavallaléi dllashelyek iddben — és pélyazat tjan —
torténd betoltésérol.

* Folyamatos kapcsolattartas kialakitdsa/fenntartasa az egészségiigyi intézményekkel, az
egészségligyl szolgaltatasok szakmai tAmogatasa érdekében.

12.3. A gondozas és apolas teriiletén

» Az intézménybe felvett lakok ellatasa — gondozo - apold - megeldzo feladatok ellatasa.

= Szakorvosi szirOvizsgélatok rendszeres szervezése az intézményben él6 ellatottak és a
munkavallalok korében.

= Szoros egylittmiik&dés kialakitasa mas tarts bentlakdst nynjto intézményekkel, a szocialis
alapszolgaltatast nygjtdkkal, valamint mas egészségiigyi intézményekkel.

= Egészségvédelmi, egészségnevelési felvilagositdo munka végzése.
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Az intézményben ellatottakra vonatkozd eldirt dokumenticid vezetése, kezelése és
tarolasa.
Fokozott figyelem forditdsa a sajat er6bol megvaldsithaté korszerlsités és az ellatottak

------

12.4. Szakmai tovabbképzés és konferencia teriiletén

Az intézmény feladata a munkavallalok részvételének elbsegitése az orszigos és helyi
pontszerzo tovabbképzéseken €s konferencidkon.
Szakkonyvek, szakfolydiratok figyelemmel kisérése és igény szerinti beszerzése.

12.5. Az ellitas anyagi és technikai feltételeinek biztositdsa teriiletén

A gazdilkodasi 1dGszakra vonatkozd anyagi-—technikai pénzsziikséglet koéltségvetési
eléiranyzat megtervezése.

A koltségvetési szerv mitkodéséhez szikséges valamennyi szakanyaggal vald ellatas,
beszerzés, nyilvantartas, igénybevétel, felhasznilds, karbantartis, -elszdmolas
megtervezése, megszervezése &s biztositasa.

Az intézmény hasznalatdban 1évé épiiletek, épiiletgépészeti berendezések, technikai
eszkozok és berendezések rendeltetésszerli hasznilatinak, tervszerll iizemeltetésének,
javitasanak, karbantartasénak, allagmegovasanak biztositasa.

A bels6 ellenorzések folyamatos €s rendszeres végzése, az indokolatlan
koltségfelhasznalasok megakadalyozasa, az ésszerii, takarékos gazdalkodés biztositasa
érdekében.

Az alapellatis — gondozo — apold — megel6z6 ellatds végrehajtasa érdekében az 1/2000
(L7.) SzCsM rendelet altal meghatarozott gyogyszerek, gydgyaszati segédeszkdzok
biztositasa.

A kovetelményeknek megfelelé nyilvantartdsok vezetése az anyag-eszkoz, pénziigyi
forras, koltség felhasznalasrol, az azokban bek&vetkezett fogyasokrol, beszerzésekrdl,
valtozasokrol.

Az egyes szakanyagokra eldirt leltarozasok, valamint idészakonként a teljes kor( leltarozas
¢€s vagyonfelmérés végrehajtasa, a sziikséges selejtezések elvégzése.

12.6. Egyéb ellato, kiszolgalo feladatok teriiletén

A szakmai bemutatok, rendezvények megtartsanak segitése, felmeriilt igények
biztositasa.

Kornyezet-, munka- és tiizvédelmi feladatok megtervezése, megszervezése, a technikai és
anyagi feltételek biztositisa, és a munkavallald elméleti és gyakorlati felkészitése a
feladatok végrehajtasara.

1. NAGYHEGYES KOZSEG ONKORMANYZATA IDOSEK HAZA BELSO
SZERVEZETI TAGOZODASA, SZERVEZETI EGYSEGEK, FELADATKOROK,
HELYETTESITES £S SZAKMAI EGYUTTMUKODES RENDJE

1. A VEZETES ALTALANOS FELEPITESE ES RENDJE

Az Intézményvezetd kinevezése vagy megbizdsa, felmentése vagy vezetdi megbizdsinak
visszavonasa, a vele kapcsolatos munkaltatoi jogok gyakorlasa a fenntarté jogkorébe tartozik.
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A Koltségvetési szerv egyszemélyi vezetGje az Intézményvezetd. A vezetés rendje az
organogramban meghatdrozott szervezeti felépités, az irinyité szerv intézkedései, a kiilonbszd
jogszabalyok, valamint a jelen SZMSZ alapjan valosul meg. A vezetés szervezeti felépitése azonos
az organogramban meghatarozottakkal.

Az Intézményvezetd a vezetést és irnyitast személyesen, valamint a kézvetlen iranyitisa, vezetése
ala tartozo személyek itjan latja el.

2. A VEZETOK FELADATALI JOG- ES HATASKOREI
2.1. Intézményvezetd

Akoltségvetési szervet az Intézményvezetd iranyitja. Egy személyben felels a kéliségvetési szerv
mitkddtetéséért, a koltségvetési szervben folyé gondozasi és gazdasagi munkaért.

Az Intézményvezet6t Nagyhegyes Kozség Onkormanyzatanak Képvisel$-Testiilete palyazat ttjan
nevezi ki. Tavollétében altalanos helyettese a koltségvetési szerv mindenkori vezetd apoldja.

Feladata:

- Feladatkorében biztositja a korszerii és magas szinvonali gondozést az érvényes jogszabalyok
alapjan.

- Gondoskodik a megfelel6 informaciéaramlas miikodtetésérdl a munkatarsak kozott.

- Tanulmanyozza az 1j gondozédsi modszereket, eurdpai normakat, javaslatot tesz azok
bevezetésére, figyelemmel kiséri intézkedéseivel az intézmény ellatottainak életét, kdzdsségbe
toérténd beilleszkedésiik problémait.

- Elogondozast végez, az intézményi elhelyezési kérelem elbirdlasdnak sordn az ellatasra
vonatkozd igényt nyilvantartisba veszi és értesiti az ellatast igénylét, illetve térvényes
képviseldjét a kérelem nyilvantartdsba vételérél. A gondozési szitkséglet vizsgalat alkalmdaval
1 pld. a Hazirendbdl atad a kérelmezdnek. A késbbiekben az értesit6 levél mellé csatoltan
megkildi a Megallapodas tervezetének 1 példanyat.

- Az id6sotthoni ellatas irdnti kérelem és az ellatast igényl$ gondozasi szitkségletének helyszini
vizsgalata alapjan megéllapitja annak mértékét, illetve dént a jogszabalyban meghatirozott
egyéb korilmény fennallasardl. A gondozasi sziikséglet megallapitott mértékérdl igazolast
kiild a kérelmezbnek és/vagy térvényes képvisel6jének.

- Amennyiben a kérelmezé gondozasi sziikséglete nem éri el a IMl. fokil — Teljes ellatasra
szorulé gondozdsi sziikséglet értéket, és az idosotthoni elhelyezést a jogszabélyban
meghatarozott egyéb koriilmény sem indokolja, ugy irdsban értesiti a kérelmezét, illetve
torvényes képvisel&ét, a kérelem elutasitasardl, tijékoziatva a fellebbezési lehetdségrdl és a
lakéhelye szerint illetékes hazi gondozdi szolgalat igénybe vételének madjardl.

- A kérelmek beérkezésének sorrendjében gondoskodik az ellatast igényl6k elhelyezésérol.

- Soron kiviili elhelyezési kérelem esetén dont az igény indokoltsagardl, — tébb soron kiviili
elhelyezésre vonatkozo kérelem esetén — az igények teljesitésének sorrendjérél.

- Gondoskodik a nyilvantartott kérelmek évenkénti feliilvizsgalatardl.

- A kérelmek beérkezésének sorrendjében gondoskodik az ellatist igényldk elhelyezésérdl, a
bent é16 lakok ellatasarol.

- Az ellatas igénybevételének megkezdése elott az Intézményvezetd:

- megvizsgalja az ellatast igényld havi jovedelmét, jelentds pénzvagyonat és jelentds
igatlanvagyonit,

- afizetendd téritési dijat konkrét 8sszegben megallapitja, és err8l irasban tijékoztatja
az 1gényldt, illetve térvényes képvisel§jét,

- az ellatast 1igényldvel, illetve torvényes képviselGjével irasban Megallapodast kot.
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A téritési dij felillvizsgdlatakor megvizsgalja az elldtott havi jovedelmét, jelentbs
pénzvagyonat és ingatlanvagyonét.
Ellendrzi heti rendszerességgel az étlap terveket.
Az intézmény vezetdje tdjékoztatja az ellatottakat az Ellatottjogi Képviseld, valamint az
Erdekképviseleti Férum 4ltal nyhjthaté segitségadds, és a fenntartdi Jjogorvoslati
lehetdségekr6l, hataridokrsl.
Segitséget nyiijt az Erdekképviseleti Férum mitkédtetéséhez.
Végzi a panaszok és nem megfeleld tevékenységek, valamint a kézérdekii bejelentések
kivizsgalasat.
Gondoskodik az intézmény Hézirendjének betartisardl és betartatasarol.
Dént az intézményi jogviszony megsziintetésérol, melynek esetén irdsban értesiti az ellatottat,
illetve torvényes képvisel6jét:
- a személyes hasznalati targyak és a megoOrzésre atvett értékek, vagyontirgyak
elvitelének hataridejér6l, rendjérél és feltételeirdl,
- az esedékes, illetve hitralékos téritési dij befizetési kitelezettségérsl,
- az Intézménnyel, illetve az ellatottal szembeni kdvetelésr6l, karigényrdl, azok
esetleges eldterjesztési €s rendezési mddjardl,
- afellebbezés benyljtasanak lehetdségérol.
Intézkedést kezdeményez, amennyiben a laké kérésére tdmogatd kirendelése, vagy részére
gondnoksag ald helyezés sziikséges.
Gondoskodik az intézmény szolgaltatdsainak naprakész tajékoztatdsardl, az intézmény
honlapjan: www.idosekhaza nagvhegyes.hu, illetve az elldtottak, hozzitartozoik és az
érdeklédok altal hasznalt kozds helységekben, folyosokon elhelyezett hirdetd tiblak
segitségével.
Ertékeli az idések otthonara el8irt normativak betartdsat, s ennek alapjan megteszi a szikséges
itézkedéseket.
Elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a fenntartéhoz az intézmény Szakmai programjit,
Szervezeti és Miikidési Szabalyzatat, Hazirendjét. Jovahagyja az egyéb jogszabalyok altal
eldirt intézményi szabalyzatokat.
Utmutatasaival részt vesz a koltségvetés elkészitésében.
Bels6 szabalyzatban rendezi a miikGdéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal bird,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen:
o a tervezéssel, gazdilkodassal, az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eloirasokat, feltételeket,
o abeszerzések lebonyolitdsival kapcsolatos eljarasrendet,
o abelfoldi és kiilf6ldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket,
0 az anyag- ¢s eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit,
o a reprezentacios kiadasok felosztiasat, azok teljesitésének é&s elszamoldsanak
szabalyait,
o adolgozok sajat gépjarmiiveinek szolgalati célra t6érténd hasznalatanak rendjét,
o avezetékes és radiotelefonok hasznalatat,
o a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét.
Eldterjeszti a fenntart6 felé a fejlesztési és rekonstrukcios terveket.
Evente képzési és tovabbképzési tervet, valamint szakmai munkaprogramot készit.
Elkésziti az iranyitasa alatt dolgozé vezetok munkakéri leirasat.
Ellatja a hatdlyos jogszabalyok altal meghatirozott munkaltatdi jogokat, gazdasagi
feladatokat, valamint a fenntartd altal eldirtakat.
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Feladata a felelsségre vonas kezdeményezésének joga, munkaltatdi jogkodr gyakorldjaként a
jogszabélyok betartdsa és betartatasa.

A tliz-, munkavédelemmel kapcsolatos feladatok megszervezése — kiilsé vallalkozokkal,
vallalkozasi szerzodés alapjan. Iranyitja, sszehangolja és ellendrzi a gondozasi és gazdasagi,
miiszaki tevékenységeket. Figyelemmel kiséri a munkafegyelem és etikai kovetelmények
megtartasat.

Gondoskodik a kiils§ ellenérzések koordinalasardl, éves bontasban nyilvantartast vezet az
ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasardl.

Szervezi az egyiittmiikddést tars koltségvetési szervekkel, belfldi és kiilféldi vonatkozisban
egyarant,

Kapcsolatot tart az intézményt tamogaté intézményekkel, vallalatokkal, kérelmezdékkel,
ellatottak hozzatartozéival, egészségiigyi intézményekkel, egyhazakkal.

Az Erdekképviseleti Férummal elézetesen véleményezteti az altala készitett, az ellatottakkal
és az intézmény belsd életével kapcsolatos dokumentumok koziil a Szakmai programot, a
Hazirendet, és az ellatottak részére késziilt tajékoztatokat.

Gondoskodik az évi ellenorzési program osszeallitasarol.

Felelos:

Az intézmény vagyonkezelésébe, haszndlataba adott, és a tulajdondban 1év$ vagyonnal
kapcsolatosan a vagyonkezeldi, és tulajdonosi jogok rendeltetésszerii gyakorlasaért.

Az Alapitd Okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott kovetelmények
megfeleld ellatisaért,

Ervényre juttatni az intézmény mitkodésében a szakmai felkésziiltség, a pértatlansig és
elfogulatlansig, az erkolesi feddhetetlenség érickeit, biztositanmi a kodzérdekek elbtérbe
helyezését az egyéni érdekekkel szemben.

Az intézmény gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag, gazdasagossidg kovetelményeinek
érvényesitéséért.

A tervezési, beszamolisi, informicid-szolgaltatisi kotelezettségek teljesitéséért, azok
teljességéért €s hitelességéért, a szamviteli rendért, a szakmai és pénziigyl monitoring rendszer
miikédtetéséért a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjaért.

Olyan kontrollkérnyezet kialakitdsaért, amelyben vildgos a szervezeti struktiira, a folyamatok
atlathatéak, meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvarasok a szervezet minden
szintjén atlathaté a human eréforras kezelés, biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban
valé elkételezettség fejlesztése és elosegitése.

A belsd szabalyzatok és folyamatok kialakitasaért és muikodtetéséért, az ellentrzési
nyomvonal aktualizalasaért.

A szervezetl integritast sérté események kezelésének, valamint az integralt kockazat kezelés
eljaras rendjének kialakitasdért.

Az allamhaztartisért felelds miniszter 4ltal kiadott modszertani itmutatd figyelembe vétele
mellett az intézmény miikodésének folyamatiba és sajatossagaira tekintettel olyan belsd
kontrollrendszer kialakitasdért, amely minden tevékenységi kor esetében alkalmas az etikai
értékek €s integritas érvényesitésének biztositasara, hozzajarul a koltségvetési szerv céljainak
eléréséhez és erfsiti az intézmény integritdsat.

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelése és tirgyilagos bizonyossdg megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer.

A koltségvetési szerv tevékenységének, a célok megvaldsitasinak nyomon kvetését biztositd
rendszer kialakitasaért, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos és
eseti nyomon kvetésébdl all (monitoring).
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Jog- és hataskiore:

- Az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje.

- Dicsérd és felelosségre vonasi jogkorrel rendelkezik.

- Ellatja a Polgari Torvénykonyvben, valamint a pénziigyi térvényekben meghatirozott
képviseleti jogkort, e kirben alairasi és kiadvanyozasi jogkore van.

- Az Onkorményzat Gazdélkodési szabalyzatiban, Gazdasagi tigyrendjében és Pénzkezelési
szabalyzatdban  meghatirozottak  alapjan  jogosult az  intézmény  nevében
kotelezettségvallalasra, érvényesitésre, utalvanyozasra, valamint az intézmény bankszimlaja
feletti rendelkezésre.

- Munkaltat6ja az intézmény valamennyi dolgozdjanak, munkaltatoi jogkore kiterjed:

- akozalkalmazotti jogviszony létesitésére, modositisara és megsziintetésére;

- megbizasok kiadaséra, megbizasok visszavonasara, illetve a munkavallalok felett az egyéb
munkaltatol jogok gyakorlisara;

- azilleimények megallapitasara;
a kartéritési felel6sség megallapitasara.

- A munkavallalék vonatkozasiban munkaltat6éi jogait a Kjt. és a Munka Torvénykényve
vonatkoz6 utasitdsainak megfeleléen gyakorolja.

- Jogszabaly rendelkezésének hidnyaban intézményi szabalyzatok kiad4sa.

- Az intézmény tevékenysége elleni panasz kivizsgalasa.

- Hataskorébe tartozé meértékben jovahagyja a koltségvetdsi szervet érinté beruhdzdsokat és
pénzatutalasokat.

- J6véhagyja az intézmény szakmai iranyelveit a beruhazasi, feltjitasi tervekhez, illetve az éves
koltségvetéshez.

- Jovahagyja a szakmai ellatisra vonatkozd, valamint az intézmény egészét érinté belsd
utasitdsokat, szabalyzatokat, az intézmény belsé életét napi és soron kiviili intézkedések
formajaban szabalyozza.

- Az intézmény vonatkozasaban gyakorolja a kiadmanyozasi jogkort.

- Az intézmény egészére ellentrzési és beszamoltatasi jogkére van.

- TIranyitja az intézmény informécids ¢és dokumentéciés rtendszerét, illetve annak
tovabbfejlesztését.

Harom napnal hosszabb tavollét esetén végzendd feladatait koteles atadni a kdzvetlen munkahelyi
vezet6je altal kijelslt személynek.

2.2. Vezeto apolo

A Vezetd dpold munkgjat az Intézményvezetd kozvetlen irdnyitasival, az intézmény vallalkozé
hazi orvosdval egyiittmiikodve, de é&polasszakmai téren teljes o6nallésdggal latja el,
tevékenységérol rendszeresen beszdmol. Tavolléte esetén helyettesitését az intézményvezetd altal
kijelolt apold latja el.

Feladata:

- Az intézményben folyé gondozasi-apolasi tevékenységek megszervezése, koordindlisa,
ellendrzése.

- Iranyitja a lakok gondozasat, apolasat, szakapoldsat, és orvosi rendelés alapjan a betegek
gydgvkezelését.

- Orvosi rendeléseken részt vesz, az elrendelt terapiat kivitelezi, vagy gondozo, apold
munkatérsai kérében a kivitelezéssel kapcsolatosan intézkedik.
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Az ellatottak zavartalan és folyamatos gyOgyszer beszerzésérdl gondoskodik, a
gyogyszerkiszerelést heti rendszerességgel elvégzi, amennyiben sziikséges aktualizalja azt.
Havonta ellendrzi a gazdasagi figyintézbvel az ellatottak Egyéni gydgyszer-felhasznaldsi
nyilvantartd lapjat. Minden hénap 5. napjéig az intézményvezetd megbizasabol, 2 példanyban
aldiraséval igazolja annak valds tartalmat. Ezt kovetSen az ellatott részére 4tadja aldirasra,
majd 1 példanyt az ellatott részére, 1 példanyt a gazdasagi ligyintézd részére dtad.

Ellen6rzi a gondozasi, apolasi munkat és az intézmény 4ltaldnos higiénijat.

Szakapolasi feladatok ellatasaban részt vesz, sziikség szerint szakapoloi ligyeletet 14t el.

Az Intézményvezetd kijeldiése alapjan végzi az dpoldsszakmai panaszok és nem megfeleld
tevékenységek kivizsgalasat.

Ellenérzi az intézmény terilletén haszndlt egységes gondozési-apolasi dokumenticid
vezetését,

Gondoskodik a hatalyos jogszabalyoknak, az intézményi szabalyzatoknak, a szakdolgozdkra
vonatkoz6 eléirasoknak a végrehajtisardl, ellenorzi ezek hatalyossagat.

Kidolgozza az intézmény egészére vonatkozd katasztréfa/ jarvanyiigyi munkaterveit,
gondoskodik azok naprakész allapotardl, a munkatervekben foglalt feladatok ismertetésérél és
begyakoroltatdsardl.

Javaslatot tesz az éves koltségvetési, felnjitasi, beruhazasi tervek el6készitéséhez a gondozasi-
apolasi részleg képviseletében.

Koltséghatékonysagi szempontokat el6térbe helyezve, de a szakmai eldirasokat szem eldtt
tartva megrendeli a gondozishoz és betegellatishoz szikséges eszkozoket, anyagokat éves
koltségvetési kerete terhére.

Szervezi és iranyitja a gondozési-apolasi teriileten foglalkoztatott szakdolgozokra vonatkozd
humaénpolitikai tevékenységet.

Ellenorzi a KENYSZI rendszer napi feltclt6ttségét, a gondozasi nap nyilvantartast, a
létszamvaltozasi adatok rogzitését, mentését és az dnellendrzés lefuttatisat.

Elkésziti a gondozasi-apolasi egységek dolgozoinak havi munkarendi beosztisat, jelenléti ivet.
Véleményezi a gondozasi-apolasi részlegek dolgozoinak rendszeres képzését, tovabbképzését.
Véleményezi a beiskolazasi és tovabbképzési tervet.

Ellendrzi az intézmény Hazirendjének gondozasi-dpoldsi tevékenységére vonatkozéd
rendelkezéseit és annak végrehajtasat, valamint az intézményre vonatkozd torvények és
szabalyok betartasat.

Evente egyszer ellendrzi és értékeli a szakdolgozok szakmai munk4jéat.

Ellendrzi a részlegek higiénés rendjének betartisat, a Népegészségiigyi Intézet elbirasainak
betartasat.

Kapcsolatot tart az intézményben elhelyezettek gydgykezelésében résztvevd orvosokkal,
szakorvosokkal.

Kezdeményezi 11j gondozasi-apolasi modszerek kialakitasat és bevezetését.

Javaslatot tesz a Szervezeti és Mitkddési Szabalyzat modositdsara és elkésziti az egyéb
intézményi szabalyzatok gondozasi - dpolasi teriiletet érintd részeit.

Részt vesz a munkavédelmi szemlén és régziti az egészsépiigyi szakdolgozokat érintd
hidnyossagokat, elosegiti azok kikiiszobolését.

A munkavédelmi és tiizvédelmi megbizott kozremitkddésével gondoskodik a gondozisi-
apolasi teriilethez tartozé dolgozdk munka és tiizvédelmi oktatisinak megszervezésérél.

Az egészségiigyl részlegre vonatkozdan éves munkatervet, beszamoldt, statisztikat készit,
melyre elore meghatarozza az adatgyiijtés tartalmat és korét.

Az étkeztetés folyamatanak koordinaldsa és ellenbrzése a HACCP szabélyainak betartisaval.
Elokésziti az intézmény éves szakmai beszamoldjanak tervezetét és a szakmai munkatervet.
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Elkésziti és folyamatosan feliilvizsgalja, korrigilja a gondozok, dpolék munkakéri lefrasat és
munkarendeket.

Kapcsolatot tart a szocidlis alapellatas szolgaltatdival, mas Idés Otthonokkal valamint
egészségiigyi intézményekkel.

Gondoskodik az ellatottak érdekvédelmérdl, részt vesz a lakdgyiiléseken, szitkség esetén
kapcsolatot tart a lakok hozzatartozbival.

Intézkedik a feladatok arinyos elosztdasarol és az észlelt hidnyossagok megsziintetésérol.

A gondozas- apolés teriiletén elvégzi a sziikséges belsé munkaerd atcsoportositisokat.

Bér- és létszdm-gazdalkodasi kérdésekben javaslatot tesz a fent nevezett dolgozékkal
kapcsolatban,

A munkaltatdi jogkor gyakorlgjanak (Intézményvezetd) - javaslatot tesz a kozalkalmazotti
jogviszony létesitésére, modositasara, megsziintetésére, illetmény megallapitasara, illetve a
felelosségre vonas megallapitasara.

A tudomasara jutott hidnyossigok jelentése az Intézményvezetd felé széban és irdsban.
Indokolt esetben, kezdeményezi soron kiviil munkaegészségiigyi vizsgalat elvégzését a
munkavallalok részére,

Figyelemmel kiséri a foglalkozas egészségiigyi vizsgalatok soron kdvetkezOségét, a biolégiai
kockazatértékelés szabalyzatban szerepld kételez6 véddoltasok idoszertiségét.

Intézkedik a kérelmezdk gondozasi szilkséglet vizsgalat és az eldgondozas felvételérdl, a
jogszabalyban leirtak alapjan, a hatarid6k betartisaval.

Amennyiben az 1993. évi I1L. tv. 68/B.§ (1) értelmében az iddsotthoni ellitast igényld személy
egészségi allapota, vagy személyes koriilményei az ellatis halaszthatatlan biztositasat teszi
szitkségessé, azonnal értesiti az Intézményvezett.

Az Intézményvezeté felkérésére, a soron kiviili kérelmek koziil, az elére sorolas
indokoltsaganak fennallasa esetén, a dontéshez szitkséges dokumentumok dsszeallitdsa.
Férohely tiresedés esetén, az intézmény vezetdjének dontését kovetben, gondoskodik az
intézménybe varakozok behivasardl.

Felelos:

Intézményvezetd tdvolléte esetén az intézmény szakmai és gazdasagi tevékenységéért.

Az Intézményvezetdi utasitisok, intézkedések betartasaért, végrehajtasaért.

A munkakoréhez tartozé dokumenticiok vezetéséért, a jelentések hataridére torténd
elkészitéséért és leadasaért.

Az altala kiadott utasitisokért és intézkedésekért, a hatiskdrében végzendd feladatainak
ellatasaért.

Az ellatotti jogok mindenkori betartisaért.

A gondozési- apolasi dokumentéci6, atadd flizet és egyéb egészségiigyi adminisztricid
naprakész vezetésének ellendrzéséért.

Az ellatottak gydgyszerrel és gyogydszati segédeszkodzzel torténd  ellatisianak
megszervezéséért, a gybgyszerek szabalyos tirolasdért és a kapcsoldédd nyilvantartasok
vezetésének ellendrzeéséért.

Az mtézményre vonatkozé mindenkori hatalyos jogszabédlyokban és az intézmény belsd
szabalyzataiban foglaltak betartasaért és betartatasaért.

A munkakorével kapcsolatos dokumentumok kezeléséért és irattirozisiért, valamint a
személyes adatok védelméért.

A munkafegyelemért, a megfelels erkolcsi és etikai magatartisért.

A munkakori leirasaban foglaltak pontos betartasaért.

Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigor betartasaért.
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Jog- és hataskore:

Az intézmény gondozisi- apolasi tevékenységére vonatkozdan ellendrzési és beszamoltatasi

Joga van,

Megilleti a felelosségre vonas eljards kezdeményezésének joga az ald beosztott

kozalkalmazottak vonatkozasaban.

Javaslatot tesz az éves koltségvetési, felijitasi, beruhazasi tervek el6készitéséhez az dpolasi-

gondozasi részleg képviseletében.

Az Intézményvezetot tavollétében szakmai kérdésekben helyettesiti, altalanos kérdésekben a

gazdasagi ligyintézivel kotelezben egyiittmiikodik, eseti megbizis alapjan képviseli az

intézményt,

Intézményvezetdi intézkedések keretében részt vesz az ellitotti és a hozzatartozdi panaszok

kivizsgaldsdban.
A szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrél szol6 1993, évi IIL. térvény értelmében:
»24/L. § (1) A szocidlis 4gazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allé személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak,
tiszteletben tartsik emberi méltésdgukat és személyiségi jogaikat, munkijukat elismerjék,
valamint a munkaltatdé megfeleldé munkavégzési kériilményeket biztositson szémukra.
Kozfeladatot ellato személynek minésiil az aldbbi munkakoroket betoltd személy: f) az
intézményi elldtdsban foglalkoztatoit dpold, vezetd dpold, szakapold, vezetd szakipold,
gondozo, szocialis munkatars, terapias munkatirs, segit6, fejleszté pedagdgus;”

2.3. Gazdasagi iigyintézd

Feladatait az intézmény vezetGjének kozvetlen irdnyitasa alatt latja el.
Tavolléte esetén helyettesitését az intézményvezetd vagy az altal kijelslt személy latja el.

Feladata:

Iranyitja és ellendrzi a gazdasagi tevékenységeket.

Felelés a gazdalkodasi, kényvvezetési, adatszolgéltatasi feladatok ellatisaért, a KENYSZI

rendszerbe az ellatottakat elGiras szerlien lejelenti, a HENYIR rendszerbe valamint az SZGYF

—képzési osztalyara és szakdolgozok bejelentését, valtozasok jelentését elvégzi.

Naponta régziteni, nyllvantartja a gondozasi napok-élelmezési napok valtozasait.

Feladatait a kdltségvetési szerv vezet§jének kozvetlen vezetése és ellenérzése mellett 1atja el.

A pazdasigi iigyintézd, illetve az Intézményvezetd altal irasban megbizott személy

ellenjegyzése nélkiil kotelezettségvallaldsra nem keriilhet sor, illetve kifizetés nem teljesithetd.
Havonta ellen6rzi a vezetd édpoloval az elldtottak Egyéni gyogyszer-felhaszndlasi nyilvantartd
lapjat. Aminek valddisdgat, a vezetd apold minden hoénap 5. napjaig az intézményvezet
megbizisabol, 2 példanyban aldirisdval igazolja. Ezt kévetden az ellatott részére tadja aldirdsra,
majd 1 példanyt az elldtott részére, 1 példanyt a gazdasagi ligyintéz6 részére 4tad, aminek alapjan
a gazdasagi figyintézo elkésziti az ellatott havi gydgyszerszamlajat.

A koltségvetési szerv koltségvetésének elkészitésében részt vesz a megadott koltségvetési

keretszamok, szakmai igények figyelembevételével, a feladatok rangsorolasaval.

Gazdalkodas teriiletén kételes olyan folyamatokat kialakitani és mitkodtetni az intézményen

beliil, melyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrasok szabélyszerli, gazdasigos, hatékony és

eredményes felhasznalasat.

Eves beszamol6 dsszedllitisaban részt vesz.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a kéltségvetési szerv pénziigyi helyzetét. A gazdalkodas

soran keletkez fesziiltségek megoldasara javaslatot tesz a koltségvetési szerv vezetdje felé,

szilkség esetén jelzi az iranyitd szervnek.
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- Feladata a vagyonvédelem megszervezése, a kéltségvetési szerv tulajdondnak védelme, a
leltarozasi, selejtezési feladatok.

- Feliigyeli a koltségvetési szerv beszerzéseit, felitjitasokat, beruhdzasokat.

- A munkaiigyi feladatok ellatdsa, kapcsolodd nyilvantartdsok vezetése, az adatvédelemre és
személyiségi jogok védelmére vonatkozé szabalyok betartdsival.

- A koltségvetési szerv szervezett alldsaira vonatkozé létszamkeret folyamatos, naprakész
vezetése.

- MAK felé a szitkséges feladasok: létszamvaltozés, tavollétek, miiszakpotlék.

- Dolgozok be- és kiléptetésével, atsorolasaval kapcsolatos feladatok, munkaltatéi igazolasok.

- Esetleges hokozi kifizetések szamfejtése, utalasra torténd feladdsa a szédmlavezetd
pénzkéltségvetési szervhez.

- Téppénz tigyintézése MAK-on keresztiil.

- A vezetdk altal lezart munkaidé nyilvantarté lapok —Jelenléti fvek- ellenbrzése, potlékok
feladasa, thlorakrdl személyi nyilvantartis vezetése.

- Szabadsag nyilvantartas, a vezet6k értesitése évente legaldbb négy alkalommal a dolgozdk
éves szabadsdgkeretérol.

- Szocidlis és egészségiigyi dolgozdk regisztricitja, valtozasok feladasa kozponti
nyilvantartéba. Szakmai  tovabbképzés intézményi nyilvantartdsa, kapcsol6dé
adatszolgaltatasok elkészitése.

- Napi kapcsolatot tart a MAK iigyintézéjével.

- A tudoméséra jutott hianyossagok jelentése az Intézményvezet6 felé széban és irasban.

Felelds:

- Az intézmény gazdalkoddsanak megszervezéséért, a koltségvetési szerv zdkkendmentes
miikodtetéséért.

- A koltségvetési szervben folyd pénziigyi gazdasdgi, ezen beliil kiillonosen a tervezési,
végrehajtasi, beszamolasi és meghatarozott ellendrzési feladatok ellatisaért, a munka
megszervezéséért. A szakmai egység gazdasagi munkdjahoz iranymutatast ad, ellenérzi azok
betartasat, gazdasagi intézkedésekkor segiti az intézményvezetd munkéjat.

Feladatat az érvényes jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével végzi, munkajarél
rendszeresen beszamol az intézmény vezetdjének.

Jog- és hatiaskore:

- Javaslatot tehet a gazdasagi szervezet munkajanak ésszeriisitésére.

- Megilleti a felelosségre vonas kezdeményezésének joga az ald beosztott kizalkalmazottak
vonatkozasaban.

- Javaslatot tesz az éves koltségvetési, feldyitasi, beruhizas: tervek elékészitéséhez.

- Az Intézményvezetd eseti megbizasa alapjan képviseli az intézményt.

- Az Intézményvezetd tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén gazdasdgi és apolisszakmai
kérdésekben a Vezetd apoldval egyeztetve jar el

Megbizas alapjan ellatja:

- Az adatszolgéltatis feladatait.

2.4. Vallalkozo Hazi Orvos, Foglalkozas egészségiigyi orvos

Vallalkoz6i szerzodés alapjan, a feladatait az Intézményvezetd kozvetlen iranyitasaval végzi.
Elvégzett szakmai tevékenységérdl az imtézmény vezetdjének rendszeresen beszamol.
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Feladata:

Mind a heveny, mind az idiilt betegségek gydgyité munkajdért kizardlag az orvos felelds,
ebben a munkaban az intézmény valamennyi dolgozéjanak az 6 utasitasait kell végrehajtani.
A felvétel napjan megvizsgilia a klienseket, probléma esetén a lehetdségekhez mérten
javaslatot tesz az intézmény vezetGjének az ellatott egészségi allapotdnak megfeleld
elhelyezésére.

Az intézmény kijelolt részlegén (osztalyan) meghatirozott id6szakonként vizitet tart, és heti
2X2 draban elltja a jelentkezd betegeket.

Az dpoloknak az ellatottak kezelésére vonatkozdan utasitdsokat ad és a kezelés
eredményességét kontrollalja.

Gondoskodik sziikség szerint az ellatottak szakorvosi sziirdvizsgalatardl, illetve az ezekre
torténd beutalasokrol.

Az intézményben adott esetben, halaleset kapcsan elvégzi a halottkémlelést.

Figyelemmel kiséri a szakirdiny(l és gerontoldgiai jellegli szakirodalmat, és magat
folyamatosan tovabb képezi.

Meghatirozza a diétas élelmezésben részesiildk korét.

A jogszabalyoknak megfelelden az orvos kételes az intézmény teriiletén figyelemmel kisérni
a tisztasagot, a higiénés kivetelmények megfeleld betartasat,

Jarvanyos idészakban javaslatot tesz az intézmény vezet8jének a sziikséges elévigyazatossagi
mtézkedések foganatositasara.

Az egészségiigyl szakigazgatasi szervek rendelete1 alapjan koteles az ellatottak és a dolgozdk
részére védboltasokat alkalmazni.

Fert6z06 vagy fertdzésre gyanis megbetegedés esetén a jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen
jarel.

Elrendeli a fert6z6 betegek elkiilonitését, a kijelolt Intézménybe szallittatasat, valamint a
sziikséges fertGtlenités elvégeztetdsét,

Gondoskodik az ellatottak egészségiigyi felvilagositisardl a vezeté apold bevonasaval.

A Vezet6 dpoldval szoros egylittmiikddésben végzi tevékenységét,

Az orvosnak térekednie kell az id6s embernél a személyi szabadsag jogok megtartasa mellett,
a személyiség bels6é harmonidjanak megdrzésére.

A lakok felvételekor térzskartont vesz fel, kortorténetet vezet, megbetegedésiik esetén a
kérlapban dekurzal.

A Hazi orvosi rendeljében hasznalt informatikai programban naprakész dokumentdlast
végez.

Gondoskodik az ellatottak gyogyszereinek elrendelésérdl az egyéni gydgyszemyilvantartd
lapon, valamint a gyégyszerek célszeril és takarékos felhasznalasargl.

A jogszabaly altal el6irt alapgyodgyszer lista Gsszedllitisa és havi ellenérzése.

A munkakorével kapcsolatos orvosi titoktartds — és intézményi titoktartds szabalyait koteles
betartani.

A tudomasara jutott hianyossagok jelentése az Intézményvezetd felé szoban és frasban.
Foglalkozis egészségiigyi orvosként elvégzi a kiilon jogszabalyban meghatirozott munkakori
alkalmassagi vizsgalatokat elozetes-/munkaviszony létesitésekor/, idOszakos-ennek
gyakorisaga rendeletben meghatérozott/, soron kiviili-/a munkaltatdé vagy a munkavallalé
kiilon kérésére,

kotelezben 2 heten tili betegallomany utan (GYES, GYED, szabadsig)

2 hetet meghalado kiilfsldén vallalt munka esetén a kimenetele elétt, €s a hazautazas utan -
zaro vizsgalat,

eldirt munkakérsknél a munkaviszony megsziintetésekor,
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- tovabba, kezdeményezi az alkalmassdg elbirdlashoz feltétleniil sziikséges (szakorvosi,
laboratériumi) vizsgalatokat a munkaltatd elbzetes beleegyezésével, kiilon jogszabalyban
meghatarozottak szerint a foglalkozdsi megbetegedések, és fokozott expozicids esetek
gyanjanak kivizsgalasat, és bejelentését,

- a munkakdriilmények és a munkavégzés egészségkarositd hatisainak irasban dokumentalt
vizsglatit a munkaltatéval elbre egyeztetett idopontban évenként, vagy a megbizdval
egyeztetett gyakorisaggal, illetve a valtozas bekovetkezésekor soron kiviil egyezteti

- kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint, egyéni védGeszkbzdkkel kapesolatos
tanacsadast tart

- kiilén jogszabalyban eldirtak szerint a munkahelyek kémiai biztonsigat érints feladatokat
egyezteti a munkavédelmi referenssel

- a munkavallalok munkakoriilményeivel kapcsolatos egészséget, biztonsagot, érintd
kérdésekkel 6sszefiiggo felvilagositast kezdeményezhet

- kiilén jogszabalyban el8irtak szerint a munkakorokhoz kotott védboltasokkal, vérvételekkel
kapcsolatos feladatokat ellatja

Felelgs:

- Az iltala kiadott utasitdsokért és intézkedésekért, a hataskérében végzendé feladatainak
ellatasaért.

- A hatiskorébe utaltak ellatasaért, az ellatotti jogok mindenkori betartisaért.

- Az intézményben folyé gondozasi - apolasi tevékenységre vonatkozé mindenkori hatilyos
Jjogszabalyokban és az intézmény belsd szabalyzataiban foglaltak megtartdsaért.

- A munkakorével kapcsolatos okmanyok kezeléséért, valamint a személyes adatok védelméért.

- A munkafegyelem betartdsdért, a megfeleld erkélesi és etikai magatartasért.

- Avillalkozdi szerzodéseében foglaltak pontos betartasaért.

- Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigor betartasaért.

- Az Intézményvezetd fel€ javaslatot tehet munkajinak ésszerfisitésére.

Téavollét esetén az intézményi orvost az dltala megjelolt masik Hazi orvos helyettesiti, el6zetes

bejelentést és egyeztetést kivetden.

2.5. Munka- és tiizvédelem

A koltségvetési szerv vezetdje felelés a munkavédelemmel és tizvédelemmel kapcsolatos
eloirasok, eljarasrend betartasaért.

A koltségvetési szervben a munkavédelmi és tiizvédelmi feladatokat egy véllalkozo latja el,
vallalkozasi szerzodés keretében.

Munkavédelmi-, Tiizvédelmi felelos feladata a munkavédelemmel kapcsolatos jogszabalyi
eloirasok nyomon kovetése, betartatdsa. Helyszini bejards soran tett észrevételek rogzitése,
javaslatok kidolgozasa, tovabbitasa az intézményvezetb részére.

Munkavédelmi oktatds megszervezése, dokumentaldsa.

Munkabalesetek kivizsgalasa, jegyzékonyvkészités, szitkséges eljaris lefolytatasa,
Munkavédelm:  Szabalyzat folyamatos aktuvalizalasa, munkavédelemmel kapcsolatos
kockazatkezelés folyamatos aktualizalasa.

Feladata tovabba, a tlizvédelnm elBirdsok betartatisa, rendszeres tizvédelmi bejarasok
lebonyolitasa, észrevételek, javaslatok rogzitése, kidolgozasa, tovabbitasa az intézményvezetd
felé.

Tlizvédelmi eszkdzik folyamatos ellendrzése, Tilizvédelmi Szabalyzat folyamatos aktualizildsa.
Tiizvédelmi oktatas, hatdsagi ellendrzések lebonyolitdsa.

Tiizriado terv elkészitése, folyamatos aktualizalasa és a gyakorlati oktatés.
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2.6. Rendszergazda

A koltségvetési szerv vezetbje felelés az informatikai rendszer hatékony mikddtetéséért, a
rendszerrel kapcsolatos el6irasok, eljarasrend betartdsaért, betartatasaért.

A koltségvetési szervben a rendszergazdai feladatok ellatisa vallalkozasi szerzbdés keretében
torténik.

Feladata:

Feliigyeli az Id6sek Haza informatikai haldzatat, miikodését, javaslatot tesz a kiilonboz6
karbantartdsi munkakra. Kapcsolatot tart az internet szolgaltatéval, az internet adminisztraci6t
rendszeresen elvégzi. Javaslatot tesz a szervizeltetési munkalatokra. Programfrissitéseket telepit,
specidlis programok meghibasodasa esetén felveszi a kapcsolatot, a program készit6jével és ennek
utasitasai alapjn jar el. Amennyiben a szamitogép szoftveres és hardveres problémajat nem lehet
a helyszinen megoldani, iigy a szamitogépet beszallitja a megfeleld telephelyre.

1. NAGYHEGYES KOZSEG ONKORMANYZATA IDOSEK HAZA SZERVEZETI
EGYSEGEINEK FELADATA

Az 1d6sek hazinak szervezeti felépitését az organogram tartalmazza.
» Gondozasi egység
» Gazdasagi egység

1. GONDOZASI EGYSEG
1.1. Altalanos feladatok

Alapvetd feladat a gondozasi egységekbe felvett ellatottak, munkautasitdsokon alapulé magas
szakmai szinvonalii, gazdasagos, korrekt gondozasa, dpolasa és gyogyitisa.

+ az alapellatasi feladatok végzése,

+ rendszeres orvosi feliigyelet biztositasa,

+ gondozas - dpolas

» sziikség esetén egészségligyi intézményi beutalas,

s gydgyszer és gyogyaszati segédeszkiz beszerzés,

+ személyre sz6l0 gondozasi, illetve apolasi tervek készitése,

+ kapcsolat tartasa a hozzatartozokkal,

» takaritds biztositdsa a higiénés elbirasoknak megfelelden.

- A tevékenységet folyamatos szakmai ellendrzéssel, az ellatottak elégedettségének
vizsgalatdval és figyelembevételével kell végezni. Az egység szakmai és gazdasigi
tevékenységét titkrdz6 statisztikai adatokat és elemzéseket, munkaértekezleteken rendszeresen
értékelni kell, és hatékony intézkedéseket kell hozni a problémak kikiiszobolésére a szinvonal
javitasara.
megfeleléen kell vezetni, az ellatottal végzett valamennyi (dpoldsi és/vagy terdpiis)
tevékenységnek utdlagos értékelését lehetdvé tevd dokumentalast kell végezni.

- A foz6konyhdrol dthozott ételt (reggeli, ebéd, vacsora) a talaldlap szerint dtveszi és az adott
talalasi lehetGség szerint feltalalja. (pl. egyedi tilcas), ételhémérsékletet megméri, melegen
tartja az ételt.

- Alako elhaldlozasa esetén kiilonos gonddal és egyiittérzéssel kell:
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- értesiteni a hozzatartozokat, megadni a sziikséges felvilagositisokat,
- zarbleltart felvenni
- gondoskodni a halott elszéllittatasard!l (két ora megfigyelési id6 utan).

- A cselekvoképes ellatottat meg kell kérdezni, hogy kinek lehet felvilagositast adni allapotarél,
az altala megnevezetteken kiviil, még a kozvetlen hozzitartozé tajékoztatasa is tilos!

- Biztositani kell a jogszabalyban el6irt gondozasi ~ dpolasi tevékenységhez sziikséges személyi
és targyi feltételeket.

- Amennyiben a lakénak erre sziksége van, gondoskodni kell a megfeleld egészségiigyl
intézménybe juttatdsardl.

- A szakmai munka végzését miikdési szabélyzatok és munkautasitisok tartalmazzik,
melyeket valamennyi dolgozonak ismernie kell.

- A szakdolgozok kotelesek részt venni és egyiitt miikodni a bels6 és kiilsé szakmai képzések
¢€s tovabbképzések vonatkozasaban.

- Végre kell hajtani a rendszeres munkavédelmi oktatdst, minden dolgozd kételes betartani az
eldirdsokat. A tlizvédelmi, kizegészségiigyi és jarvanyiigyi, valamint a komyezeWedeM1
szabalyok betartisa kotelez6.

- Az intézmény valamennyl munkatirsa kételes betartani az intézmény életének, miikddésének
részleteit szabalyozo Intézményvezetti intézkedést, az SZMSZ-ben rogzitett tevékenységi és
miik5dési rendet.

1.2, Szakfeladatok

1.2.1. Alapellatasi — gyogyité megeldzé feladatok - orvosi
Kozvetleniil az Intézményvezetének van alirendelve.

Feladata:
- Gyogyitd, megeldzd tevékenység.
- Kozegészségiigyi és jarvanyiigyi feladat.
- Az ellatottak gyogyszereinek felirasa.
- Pszichés gondozas.
- Dokumentacios vonatkozash feladatok.
- Rendszeres Lkapcsolattartds az egészségiigyl intézményekbe kiildott ellatottak
kezelborvosaival és a lakék hozzatartozéival.

1.2.2, Foglalkozas egészségiigyi ellatas

- Aleletek, zargjelentések, iratok attekintése és a munkavallalo fizikélis vizsgalata utin
1gazolast ad a munkavallalo alkalmassagardl a vezet6 részére.

- Nyilvantartdst vezet a munkavallalok id8szakos (munkakodrénként meghatirozott
id8szakokban, 10 munkanapot meghaladé tartds tavollétet kovetden) alkalmassagi
vizsgalatairdl.

- Egészségiigyi kinyvet készit.

- Elvégzi az intézménybol kilépé munkavallalék zaré vizsgilatdt és édtadja az
egészségligyi kényvet,

1.2.3. Gondozas - dpolds

- Személyre sz0l6 gondozasi terv készitése és végrehajtisa, valamint az &polasi
dokumentacié naprakész vezetése és rendszeres értékelése.
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- Azellatottak gondozasi — apolasi, szakapolasi sziikségleteinek kielégitése nallésaguk
biztositisa mellett.

- Orvosi viziteken valé részvétel, az orvos éltal rendelt vizsgilatok és kezelések
elvégzeése €s az orvos segitése a mindennapi gyogyité munkaban,

- Alakok sziikség szerinti szakorvosi rendelébe szallitasanak koordinalasa.

- Korhazba utalas esetén a hozzétartozok értesitése (telefonon, vagy téviratban),

- Megfelel szinvonali szakmai munka biztositdsa érdekében negyedévente - sziikség
esetén gyakrabban - munkaértekezlet tartasa,

- Szakmai munka rendszeres ellenérzése és értékelése a gondozdsi és dpolasi
feladatokért felelos vezetd apolé altal

- Munkaidén til, iinnep és munkasziineti napokon miiszakvezetd apoldi biztositasa,

- A folyamatos ellatas érdekében sziikséges gydgyszerek, gyégyaszati segédeszkozok
beszerzése, el6irds szerinti taroldsa és kiosztasa,

- Abetegségek megeldzésének érdekében rendszeres sziirdvizsgalatok szervezése

- A hasznélatban 1év6 eszkdzok és miiszerek rendszeres karbantartisa és ellendrzése.

- A megfelel6 lakokdrnyezet biztositisa.

- Az laké beilleszkedésének segitése.

- Ellatottak hozzatartozdival/ térvényes képviseldivel folyamatos kapcsolattarts.

- Az intdzményben elhunytak szakszerii elldtdsa, hozzatartozd/meghatalmazott
értesitése (telefonon vagy tiviratban).

- Szobatérs elhalalozas esetén lehetdségek szerint a lakotarsat (kerekes székkel, vagy
gordithetd aggyal) a lakoszobabol ki kell vinni, a kegyeleti teendok elvégzése idejére.

- A gyaszidoszakban a szobatarsak és lakotarsak segitése a veszteség feldolgozasaban.

1.2.4. Takaritas

Az intézmény takaritasa bels6 szervezés formdajaban valdsul meg.

A takaritas az a tevékenység, mely sordn egy eldre meghatirozott teriilet, az ott jellemzd, de
ugyanakkor nem kivanatos egészségiigyl, esztétikai, koOzérzeti, biztonsagi és kérnyezeti
kockazatot jelentd anyagokat tavolitjak el, elére tervezett idében, szakszerii médszerekkel.

1.3. Gondozd, Apold

Feladata:

A gondozdi munkijat a vezet® apold kozvetlen irAnyitdsdval, az intézmény véllalkozo hazi
orvosaval egyiittmiikddve, teljes 6nallosaggal latja el, tevékenységérdl rendszeresen beszimol
felettesének. Tartés tavolléte idején helyettesitését a vezetd dpold altal kijelslt munkatérs litja el.

A kijelolt munkateriilet atvétele munkakezdéskor, atadasa munkavégzéskor szdban és irasban.
Az orvos és a vezetd apolo altal rendelt feladatok elvégzése.

Gondoskodik az ellatottak szobajanak rendjérdl, tisztasagardl, sziikség esetén a fertStlenités
elvégzésérdl.

Segitl az 0 lako beilleszkedését.

Felvételkor ellendrzi az ellatott higiénés allapotat és ellatja az ezzel kapesolatos feladatokat
(furdetés, borotvalas, scabies elleni prevencids kezelés).

Részt vesz az Uj ellatott felvételénél az Egyéni gondozasi tervek készitésében, és az éves
Egyéni gondozasi tervek feliilvizsgalatanal is.
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Az intézmény valamennyi ellatottjanak pszichés és egészségi allapotinak megismerése. E

célbdl rendszeresen tajékozddik az apold kollégaktol az ellatottak egészségiigyi allapotardl.

Figyelemmel kiséri egy-egy betegség lefolyasat, gy6gyulasat.

Demencia gondozd végzettségli kolléga kiemelt feladata a demens ellatottak allapotinak

fejlesztése, szinten tartasa, allapot hanyatlas mérséklése. Olyan tevékenységekre, napkozbeni

elfoglaltsagokra javaslattétel, ami segiti a demens ellatott életvitelét, beilleszkedését,

lakotarsaival szembeni elfogadottsagat.

Felel6s az ellatottak gondozésaért, az alabbi dgymelletti gondozoi munka végzéséért. Naponta

ellendrzi az eliatottak testapolasat, életterét és sziikség szerint segitbleg beavatkozik, elvégzi

az ételosztast, étkeztetést:

Testhigiénés feladat ellatas végez: hajszaritas, fogmosis, szajhigiéné végzése, heti kéromvigis,

borotvalas. Tovabba felel a szekrények tisztasigdért, az agynemii és ruhacsere pontos

betartasaért.

Sziikség szerint/naponta vérnyomast-,pulzust-, vércukrot mér, subcutin injekcidzast végez,

aktivan részt vesz a havi mérések elvégzésében és annak dokumentaldsdaban (RR, pulzus,

teststily mérés).

A laké mindenkor egészségiipyi dllapotdnak megfelelden szakszeriien, a szakmai szabalyok

betartisaval végzi a gondozasi-apolasi feladatokat.

Sziikség esetén segitséget nywjt a mindennapi gondozési- apolasi szitkségletek kielégitésében,

figyelembe véve a lakd 6nélldsagat.

Gondoskodik az ellatottak étkeztetésérol, ételosztasrdl a higiénés szabalyok betartasaval.

Elokésziti az ellatottakat az orvosi vizitekre, majd részt vesz az orvosi viziteken, feljegyzést

készit és elvégzi az orvos altal elrendelteket.

A gondozasi/apolasi beavatkozas soran észlelt allapotviltozast haladéktalanul jelentt a vezetd
dpolénak.

Az ellatottak rosszulléte esetén kompetencidjanak megfelelGen dont a beavatkozas forméjarol,

ellatja a lakot, sziikség esetén orvost, vagy mentét hiv.

Gondoskodik arrol, hogy a vizsgalatokra a laké a megfelel6 higiénés allapotban menjen el.

Kérhazba szallitas esetén gondoskodik a megfeleld egészségiigyi dokumentacid €s a tisztasagi

csomag Gsszekészitésérol.

Evente minimum kétszer, de sziikség esetén gyakrabban is gondoskodik a laké szekrényeinek
takaritasardl, lomtalanitasarol, fertStlenitésérdl.

Rendszeresen iigyel a megfeleld folyadékfogyasztasra, sziikség esetén a folyadéklap

vezetésére.

Naponta elvégzi a gyogyszerosztast, a szakma szabalyai és kompetencia hatdrai betartasa

mellet, beadja a subcutan és intramuscularis injekciokat.

Viziten elrendeltek szerint gondoskodik a vizsgllati anyagok levételérdl, és annak

laboratoriumba juttatasarol.

Az intézményvezet6 / vezetd apold megbizasabdl az orvos utasitasinak megfeleléen elvégzi a

gyogyszerek gydgyszerdobozba torténd adagolasat és a gydgyszerosztast.

Sziikség esetén szakszerien elvégzi a decubitus, és egyéb sebek kitozését- kezelését és

dokumentilja a tevékenységet.

Gondoskodik az dpoldst segit6 eszkdzdk és gépek megfeleld tisztantartisardl és azoknak hibéjat

a vezetd apolo felé jelzi.

Az ellatotti textilidk pipere mosésardl gondoskodik.

A munkajaval kapcsolatosan keletkezett veszélyes hulladékot szabalyosan kezeli.

Gondoskodik a haldokl6 és a halott megfelel6 ellatasardl, a hagyatékolasrdl, a hozzatartozok

értesitésérol.
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- Szobatars elhalalozéds esetén lehetbségek szerint a lakétarsat (kerekes székkel, vagy gordithet

aggyal) a lakoszobabdl ki kell vinni, a kegyeleti teendok elvégzése idejére.

- A gyaszidészakban a szobatarsak és lakotarsak segitése a veszteség feldolgozédsaban.

- Felel6s a munkéjaval kapcesolatos pontos és naprakész dokumentacid vezetéseéért.

- Rendszeresen részt vesz tovabbképzéseken, munkaértekezleteken.

- Folyamatosan egészségneveld és felvilagositod tevékenységet folytat.

- Javaslatot tesz az ellatast illetden a gondozast és az apolasi eszkdzok fejlesztésére felettesének.

- Tartsa elsorendii feladatanak a beteg gondozottak szakszerii apolasat, gondozasat, hogy azok
sermiben ne szenvedjenek hidnyt,

- Koteles részt venni a napi szinten megtartandé osztalyataddsokon 6.45.h és 18.45.h-t6l, ahol a
napi eseményekrol esetlegesen megkezdett tevékenységek folytatasarol a kivetkezo szolgalat
munkatarsait hitelesen tdjékoztatja, amir6l beszamol, azt irott formaban is rogziti.

Az éjszakai szolgalatot ellato gondozé az alabbiakat koteles ellitni, elvégezni:

- Koteles munkakezdéskor az ellatottak egészségi allapotara vonatkozé valamennyi adatot,
kozlést, utasitast megismerni az atadofiizet/eseménynaplé alapjan. Szolgélata végén az
éjszakal eseményeket a naploba jegyezze be.

- Ugyeljen az ellatottak nyugodt pihenésére, lehetdség szerint minden zavaré okot haritson el.
Ellen6rizze a pihenésiiket!

- Munkavégzés alatt bekovetkezd 1dojaras valtozas (vihar, zivatar) esetén az ablakokat, ajtokat
be kell zarni.

- Gondoljon a tirsadalmi tulajdon védelmére, energiatakarékossigra: a vizcsapok elzarisarél
£gy0z6djon meg.

- A sziikség szerinti gyogyszerosztist az orvos utasitdsa alapjan valamint az elldtotti pipere
mosast, vasalast végezze el.

- Kiilonos figyelemmel legyen az epilepszias gondozottak dllapotara.

- Ha szolgélata alatt a beteg allapota siilyossd vélna, tijékoztassa telefonon a vezetd dpolét,
orvost. Az esetleges korhazba szallitashoz készitse elo a beteg dokumenticiont, korhazi
csomagjat.

- Az itado fiizetekbe bejegyzéssel és szoban is adjon jelentést.

A gondoz6i munkavégzése soran mindig a tarsadalmunk normainak megfeleld betartasaval
jajon el. Személyes magatartaséval, munkajival, maganéletével is kiteles a szakdolgozé jo
példat mutatni.

Munkajaért az 6t megilleté hivatalos bérezésen és juttatason kiviil semmilyen koriilmények

kozott sem fogadhat el ajaindékot, vagy pénzt!

Részt vesz a csoportos rekreacios programok megvaldsitasaban.

Krizis helyzet kialakuldsa esetén. a szolgalatvezetd, ha az ellatott 6n-,€s kozveszélyeztetd

magatartast tanusit kiteles a vezetd apolot tavolléte esetén helyettesét azonnal értesiteni —iigyeleti

1d6ben telefonon ad tajékoztatist a krizis helyzetr8l- a kialakult helyzetben a vezetdé apold vagy
helyettese utasitasait betartva jar el. Feladata tovabba: az esetlegesen elrendelt korlatozo
mtézkedés térvényes keretek kozti alkalmazésa, az esemény hiteles, pontos dokumentélasa.

Az Idosek Hazaban a tevékenységi kirhoz tartozo szakapoloi feladat:

— Krénikus sebek ellatas (ulcus, decubitus)

— Periférias vénakaniil (braniil) behelyezése, és ellatasa.

— Szonddn (nasogastricus, és percutan gastrostoman) &t torténd tipldlashoz és
folyadékfelvételhez kapcsolodo szakapolasi tevékenységek.

— Nobetegeknél allandé katéter cseréjéhez vagy rendszeres katéterezéshez, gydgyszeres
hélyagoblitéshez kapcsolodd szakapoldi feladatok, holyagkondicionalas.
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— Folyadékp6tlé inflizid bekétése orvosi utasitisra, toviabba az intravénds és
elektrolitp6tlashoz, parenteralis gydgyszer beadashoz kapcsolddd egyéb szakapoloi feladatok.
— Betegség kovetkezményeként atmenetileg vagy véglegesen kiesett vagy csoékkent funkciok
helyredllitasahoz, fejlesztéséhez vagy pétlasdhoz kapcsolddé szakapolasi feladatok:
= gylgyaszati segédeszkozok, protézisek hasznalatanak tanitdsa (ez esetben gydgytornisz
kézremiikddése, vagy konzultacié céljabdl elérhetdsége szitkséges);
= mozgas és mozgatas eszkozei hasznalatinak tanitasa.
— Haldoklo beteg szakapolasa.
— EKG készités orvosi utasitas alapjan.

— Minden egyéb, orvos altal elrendelt, és feliigyelt szakapolasi tevékenység.

Felelas:

- A hataskorében végzendd feladatainak ellatasaért.

- A hataskorébe utaltak ellatasiért, az ellatotti jogok mindenkori betartdsdért.

- A gondozasi dokumentacio, eseménynaplo/dtadd fiizet és egyéb egészségiigyi/gondozasi
adminisztracié naprakész vezetéséért,

- Az intézményben folyé gondozasi-apoldsi tevékenységre vonatkozé mindenkori hatalyos
Jogszabalyokban és a kéltségvetési szerv belsd szabalyzataiban foglaltak megtartasaért.

- A munkakérével kapcsolatos okmanyok kezeléséért, valamint a személyes adatok védelméért.

- A munkafegyelem, a szabalyzatok betartasaért, a megfeleld erkélcsi és etikai magatartasért.

- A munkakéri lefrdsdban foglaltak pontos betartisaért.

- Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigorn betartasaért.

- A tiiz és munkavédelmi szabélyok betartasaért.

Jog- és hataskore:

- Javaslatot tehet a gazdasagi szervezet munkdjanak ésszeriisitésére.

- A szocialis igazgatisrol és szocidlis ellatasokrdél sz6l6 1993. évi IIL, torvény értelmében:
»94/L. § (1) A szocidlis dgazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban dallo személyek
esetében biztositani kell, hogy a munkavégzéshez kapesolédo megbecsiiiést megkapjék,
tiszteletben tartsdk emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat, munkdjukat elismerjék,
valamint a munkdltato megfelels munkavégzési koriilmeényeket biztositson szamukra.
Kozfeladatot ellaté személynek mindsiil az aldbbi munkakdroket betolts személy: f) az intézményi
ellatasban foglalkoztatott apolo, vezetd dpold, szakdpolo, vezetd szakdpolo, gondozd, szocidlis
munkatars, terdpids munkatadrs, segito, fejleszté pedagégus;”

1.4. Dietetikus

Az intézmény nem miitk6dtet 6nallo foz6konyhat. A Telepiilés Kézoktatdsi intézményébil keriil
atszallitasra az étel az id6sek hazaba. Ezen ok miatt a dietetikus szakember foglalkoztatasat is a
fozokonyhat mitkodtetd intézmény foglalkoztatja. A dietetikus szorosan egyiittmiikédik az
élelmezésvezetovel és a vezetd dpoloval.

Feladata:
- A heti diétas étlap elkészitése
- Alaké gyogyulasa, illetve allapotromlasanak megakadalyozasa érdekében az ltalanos
iranyelvek betartasaval, egyénre szabott diétis étrend Ssszeallitasa.
~ A terapias dietetikal munkaban a korszerii iranyelveket alkalmazni.
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- Az 1) tudomanyos eredmények szakiranyi ismereteit folyamatosan szinten tartani és
fejleszteni.

- Sziikség szerint egyiittmikddni a vezetd apoloval a lako érdekében.

- A szakaccsal valé konzulticié

Felelds:

- Az ellatotti jogok mindenkori betartasaért.

- A munkakorével kapcsolatos okmanyok kezeléséért, valamint a személyes adatok védetméért.
- A megfelel0 erkolesi és etikai magatartasért.

- Az intézmény gazdasagos miikddtetése érdekében a takarékossag szigori betartasaért.

Tavolléte idején a f6zokonyha élelmezésvezetdje dltal kijelslt személy latja el feladatait.
1.5. Mozgasterapeuta

Az intézmény nem foglalkoztat mozgasterapeutat. Amennyiben sziikség van a gydgytornasz,
konduktor szakember jelenlétére azt az ellatottak/hozzatartozok sajat koltségiikén tudjik igénybe
venni.

1.6. Terapias munkatars

Feladatait az intézményvezet6 kdzvetlen iranyitasa alatt latja el, az érvényes jogszabilyok
figyelembevételével. Munkajar6l rendszeresen beszamol felettesének. Tartds tavolléte idején
helyettesitését a terdpids munkatirsa latja el.

Feladata: az intézményben foly6 szocialis-, és mentalhigiénés és foglalkoztatds szervezéssel
kapcsolatos tevékenységek ellatasa, a mentélhigiénés és szocialis adminisztracié napra kész
vezetésének, a szolgaltatisok igénybe véielének megszervezése, iranyitisa

Az intézményben folyd els6 sorban terdpias gondozas megszervezése. Amennyiben a

beavatkozasa soran szocialis tevékenység is tarsul a laké terapias gondozasahoz, akkor azt

szakmai kompetenciajan beliil elvégzi.

- Az mtézményben kialakitott terapids/mentalhigiénés dokumenticié vezetésének betartdsa,
valamint a gyakorlati tapasztalat alapjan annak fejlesztése, mddositasa.

- Miikgdtet1 és tovabbfejleszti a mentalhigiénés és szocidlis dokumenticidt, csokkentve a
manudlis terhelést, el6térbe helyezve az elektronikai dokumentumok hasznalatat. Feltirja az
esetleges hidnyossdgokat, figyelemmel kiséri az intézményi elhelyezést és az ellatast érintd
jogszabalyok, intézményi szabalyzatok és a Hazirend betartasat, betartatasat.

- Szabadidés programok szervezése mellett szines, tartalmas és az ellatott allapotira nézve
fejleszté/szinten tartd jellegli foglalkoztatdsi programok tervezésérdl, szervezésérél
gondoskodik.

- A felvételre érkez{ leendd ellatottakat fogadasanal jelen van, tdjékoztatast nyiijt a valaszthatd
programokrdl, foglalkozasokrél, megismeri az Gjonnan érkezett laké érdeklodési teriiletét,
ismerteti a hazirendet.

- A felvételt kovetd elsé munkanapon megnyitja a vezetd apoloval, gondozokkal team-ben a
gondozasi-apolasi lapot, melyhez csatolja az ellatott elégondozasait, és feldllitja az elsé
gondozasi tervet, melyet évente team munkaban az ellatott, illetve térvényes képviselje,
valamint a gondozokkal egyiittmiik6dve megnjit, értékelve az addigi tervek megvaldsulasat.

- A felvételt kdvet6 egy honapon beliil felveszi az életutat, az MMSE tesztet, a mentalhigiénés
allapotfelmérést.
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igénybe vev0 és/vagy torvényes képviseléje kodzremiikddésével, majd biztosita a
megvaldsitas folyamatossagat, rendszerességét.
Felelds 0j ellatottak nyugdijanak atjelentéséért, cselekviképtelen és részlegesen korlitozo
gondnoksag alatt allo ellatottak nyugdijara és pénzkezelésére vonatkozodan, a Fenntartd altal
elGirtak szerint.
Segiti az mtézményi életbe valé beilleszkedést, az ellatott belsd kapesolatainak mieldbbi
kialakulasat.
Konfliktushelyzetek kialakulasakor, valamint azok megel6ézése érdekében rendszeres egyéni
€s csoportos megbeszéléseket tart, aktivan segiti az intézményen beliili kis kozdsségeket,
tarsas kapcsolatokat.
Az ellatottak bevonasaval kialakitott €s folyamatosan miikédtetett foglalkozasokkal, illetve az
aktivitast segitd fizikai, szellemi és szérakoztatd, valamint kulturdlis tevékenységek
szervezésével biztositja a testi-lelki-szellemi aktivitds fenntartisat, megbrzését — figyelembe
véve az egyén egészségi allapotat, képességeit, egyéni adottsagait. Ezek keretében:

o Tajékoztatja az ellitottakat a vildgban térténd eseményekrdl.

o Programokat szervez az intézményen beliil és kiviil egyarant.

o Gondoskodik a csoportos foglalkoztatisba nem bevonhaté lakok egyéni

foglalkoztatasarol.
o Intézményi rendezvényeket szervez, a rendezvényekre dekoraciot készit és kivitelezi
a programot.

Az ellatottak kérdéseit, kéréseit meghallgatja, kompetenciahataron beliil intézkedik, illetve
tovabbitja a kérdést felettese felé.
A raszorul6 ellatottakat segiti a levelezésben, kapcsolattartasban.
Kapcsolatot tart a hozzatartozokkal és/vagy térvényes képviseldkkel. :
Segitséget nyljt az ellatottakat ért veszteség esetén annak feldolgozasiban, segit6
beszélgetéssel.
Figyelemmel kiséri az ellatottak cselekviképességének valtozdsat, sziikség esetén az apoldssal
egyiittmiikddve javaslatot tesz a gondnoksag ala helyezés kezdeményezésére,
Az intézmény képviseldjeként részt vesz temetési szertartasokon, szikség esetén részt vallal a
korhazban fekv6 ellatottak latogatasabol.
Vasérlast végez azon lakok részére, akik pénzikk kezelésére képtelenek és/vagy agyhoz
kotottek és megbizast adnak erre a feladatra.
Tevékenységérol az intézményvezetdjének rendszeresen beszamol, napi munk3jat a gondozasi
betétlapon vezeti. Szilkség esetén kiilon feljegyzést készit rendkiviili eseményekrél.
Szervezi és nyilvantartja az ellatottak intézményen beliili munkavégzését.
Koordinalja és segiti az Erdekképviseleti Férum miikidését, részt vesz munkéjukban,
kéréseiket és javaslataikat tovabbitja az Intézményvezetd felé, az elhangzottakrdl feljegyzést
készit,
Gondoskodik az intézményr rtendezvények dokumentaldsardl, fényképek és/vagy
videofelvétel készitésével,
Kapcsolatot tart az otthont tdmogatd intézményekkel, az ellatottak hozzatartozéival és/vagy
torvényes képviseloikkel, az ellatott-jogi képvisel6vel, az egészségiigyi intézményekkel,
alapellatast ny\jto és tarsintézményekkel, civil szervezetek, egyhazak és oktatasi intézmények
képviselbivel stb.
A munkajardl elkésziti az éves beszamoldt, munkatervet, valamint, az intézményi statisztikak
elkészitéséhez adatokat szolgaltat.
Javaslatot tesz a Hazirend esetleges modositasaira az intézmény vezetdjének,
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Felelds:

Az ellatotti jogok mindenkori betartaséért.

Az altala kiadott utasitisokért és intézkedésekért, a hataskdrében végzendd feladatainak
ellatasiért.

Az intézményre vonatkozd mindenkori hatilyos jogszabilyokban és az intézmény belsd
szabalyzataiban foglaltak betartasdért és betartatasaért.

A hataskorébe utaltak ellatasaért, az ellatotti jogok mindenkori betartasaért, betartatasaért.

A terapids/mentalhigiénés adminisztracid naprakész vezetéséért.

A munkak&rével kapcsolatos okményok és dokumentdcick kezeléséért és irattidrazisaért,
valamint a személyes adatok védelméért.

A munkafegyelem, a szabélyzatok betartisaért, a megfelel erkélcsi és etikai magatartdsért.
Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossig szigoni betartasaért.

A feliigyelete alatt allo teriileten a vagyonvédelem biztositasaért, a leltdrozéssal, selejtezéssel
kapcsolatos eléirasok betartasaért.

A tlz és munkavédelmi szabalyok betartasaért.

Jog-, és hataskire:

A szocidhis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szolé 1993. évi I térvény érielmében:
»24/L. § (1) A szocialis agazatban foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4ll6 személyek
esetében biztositami kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak,
tiszteletben tartsik emberi mélidsdgukat és személyiségi jogaikat, munkajukat elismerjék,
valamint a munkaltatd megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szdmukra.
Kozfeladatot ellaté személynek mindsiil az alabbi munkakordket betolté személy: f) az
intézményi ellatasban foglalkoztatott apold, vezetd 4pold, szakapold, vezetd szaképold,
gondoz6, szocialis munkatéars, terdpids munkatars, segit, fejleszt6 pedagdgus;”
Intézményvezetdi intézkedések keretében részi vesz az ellitotti és a hozzéilartozéi panaszok
kivizsgalasaban.

Nyomon kdveti a jogszabalyvaltozasokat.

1.7. Gondnok/Takaritd

Feladata:

- Mindennapi munk4jit az intézmény napirendjének figyelembe vétele alapjin végzi.

- A napi munkdhoz sziikséges fert6tlenitd oldatok, anyagok és eszkozdk eldkészitése,
ellendrzése, tisztan tartasa.

- Felel a takaritd eszk6z6k épségéért, tisztasagért, a leltaron szereplé mennyiségéért.

- Gondoskodik az ellatottak szobajanak rendjérdl, tisztasagdrdl, sziikség esetén a
fertotlenités elvégzésérdl.

- Naponta takaritja a lakdszobakat, tarsalgot, étkezot, talalokonyhat, 8ltéz6t, névérszobat,
fiirdészobakat, WC-ket, aulat, folyosdkat, 1épesdhézat, lifiet, orvosi szobat.

- Naponta letorli a kilincseket, korlatokat, kapaszkodokat, agyracsokat, éjjeli szekrényeket.

- Naponta tobbszor kiiiriti a szemetes edényeket, pelenka tarolot.

- Minimum havonta egyszer, de sziikség esetén tobbszér is elvégzi a fiird8szobdk
nagytakaritasat.

- Evente kétszer nagytakaritis keretén beliil, ablakokat, szinyoghalékat megtisztitja,
fiiggonyodket kimossa, agynemiitartokat kitorhi.

- Az ellatottak rosszulléte esetén azonnal szl a gondozdnak.
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Fert6z6 beteg vagy halaleset utan azonnal elvégzi a butorok fert6tlenitd lemosasat és a
nagytakaritast a szintvezetd utasitdsa alapjan.

Munk4jat mindig a higiénés szabalyok figyelembe vételével végzi, hasznilja a védéruhakat
és eszkdzoket.

A takaritashoz hasznélt vegyszereket elzarva tartja, a takarité kocsin vegyszert 8rizetleniil
nem hagy.

Takarit6szerek alkalmazasanak és biztonsagi adatlapjaban foglaltak ismerete.

A munkisaval kapcsolatosan keletkezett veszélyes hulladékot az el6irasoknak megfeleléen

kezeli,

Felelds:

Az ellatotti jogok mindenkori betartasaért.

A munkakorével kapcsolatos okmanyok kezeléséért, valamint a személyes adatok
védelméért,

A munkafegyelem, a szabalyzatok betartdsaért, a megfelelé erkélesi és etikai
magatartasért.

Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigori betartdsaért.

Jog-, és hataskire:

- Javaslatot tehet a gazdasagi szervezet munkajanak ésszeriisitésére.
- A munkafegyelem, a szabalyzatok betartasaért, a megfelel erkolcsi és etikai magatartisért.
- Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossig szigori betartisaért.

Tartds tavolléte idején helyettesitésérél a gazdasagi tigyintézd munkatars gondoskodik.
2. GAZDASAGI EGYSEG

Szervezeti tagozodas

- Az intézmény részben Onalld gazdalkodasu. Gazdasagi hattérszervezeti vonatkozasban szervezetileg
kapecsolodik a fenntarté Onkorményzat pazdaségi egysépéhez. Az intézmény gazdasagi egységének kel
biztositani a miikddtetéssel, a pénziigy-, gazdilkodis megszervezésével, irdnyitdsival, vagyon
haszndlatdval, védelmével Osszefiiggd feladatokat. Ellatja tovabba a tervezéssel, -eldirinyzat-
felhasznélassal, elSirdnyzat esetleges modositasaval, készpénzkezeléssel és adatszolgaltatassal kapesolatos
feladatokat. Intézkedik a folyamatos biztonsdgos iizemeltetésrdl, a vagyongazdalkodas keretein beliil

ellatja a rdvonatkozd beruhazassal, felijitassal, hasznositdssal, védelemmel kapcsolatos feladatokat.

- A szamviteli és konyvelési vonatkozish feladatok, allami tAmogatds igénylése, nyilvantartisa
egyeztetése, felhaszndldsa, elszamolasa. A koltségvetési szerv gazdalkodasaval kapcsolatos havi,
negyedéves és eseti adatszolgaltatasok, jelentések elkészitése, hatdridére torténd megkiildése,

valamint a miiszaki ligyintézéssel jard feladatok ellatisa a Fenntartd hatdskérébe tartoznak.

Gazdasagi iigyintézoi feladatkor
Pénziigyi iigyintézés
Raktarozas
Karbantartasi iigyintézés
Mosodai és
Elelmezési feladatok koordindlasa
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2.1. Gazdasagi iigyintézo
Feladatat kozvetleniil a k6ltségvetési szerv vezetdjének iranyitasa alatt latja el.
2.1.1. Pénziigyi feladata

- Bevételek beszedése, a késedelmes fizetdkkel szemben intézkedés kezdeményezése,

- havi jelentések elkészitése,

- a hagyatékkal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,

- atéritési dijakkal és a belépési hozzdjarulassal kapcsolatos nyilvantartisok vezetése,

- pénz-, érték-, ellatotti letétkezelés,

- bizonylati rend és fegyelem betartdsa,

- a pénziigyl fegyelem és eldirasok betartdsahoz szikséges nyilvantartasok (eldlegek, stb)
vezetése.

- Pénztar, letétkezelés napi végzése.

- Az intézmény pénztaraban havonta egyszer rovancsolas lebonyolitisa.

- Gondozasi dij nyilvantartas vezetése.

- Hatralékokrl listakészités tirgyhonapot kovetd honap 10.-vel, intézkedés a tartozdsok
behajtasara.

- Kdbvetelések nyilvantartdsa, intézkedés behajtisra, torlésre.

- Beszamolok osszeallitasahoz adatszolgaltatasok elkészitése.

- Ellentrzi az 1193. évi IIL. térvény 117/D. §-ban foglalt sziil6tartas lehetbségét.

Felelds az intézményi ellatottak személyi téritési dijanak megallapitasdért az érvényes
jogszabdlyok alapjan. A rendelkezésére 4116 adatok alapjan a személyi téritési dijrol szd16 értesités
elkészitéséért. Uj ellatott felvétele esetén a személyi téritési dijjal, téritéskoteles szolgaltatdsokkal
kapcsolatos informacio biztositasaért, a téritési dijfizetéssel, egyéb téritéskoteles szolgaltatasok
dijanak megfizetésével kapcsolatos dokumenticid kit6ltéséért.

- Felelés a havi téritési dijak szamfejtése, tivollétek (szabadsig, korhaz stb.)
nyilvantartasaért, a zsebpénz kifizetésének szabalyos lebonyolitasaért, ellenérzéséért.
torvényes képviselok r1é€szére tOrtén0 atadasaert, az irattan példany személyi
nyilvantartasban térténo elhelyezéséért.

- Felelds a hagyatéki jegyzOkényv elkészitéséért a hagyatéki leltar alapjan, sziikséges zard
elszamolasok elkészitése, tovabbitisa az allandé lakhely szerinti 6nkormanyzat felé. A
hagyatéki nyilvantartas vezetéséért, egyeztetéséért. 4

- Gondozasi dij hatralék feladdsa ingatlan terhére torténé bejegyzésre, ingatlan vagyon
terhére bejegyzendb tartozas feladdsa a Fenntarté Onkorményzathoz.

- Felelos az ellatottak tdvozasa esetén egyedi nyilvantartas ellendrzéséért, (gondozasi dij,
egyszeri hozzajarulas) lezarasaért.

- Hozzitartozdk, ellatottak igénye alapjan, internetes informacié kapcsolat kiépitése,
folyamatos kezelése, karbantartdsa, ellatottakkal, hozzatartozokkal folyamatos
kapcsolattartas.
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- Az intézményi ellatottak dijanak kezelése a szocialis ellatasrol sz016 jogszabaly, valamint
a személyes gondoskodast ny(jt6 szocialis ellatasok téritési dijardl sz616 kormanyrendelet
alapjan, havi téritési dijak szamfejtése, tavollétek (szabadsdg, korhaz stb.) nyilvantartisa,
elszamoldasa, téritési dij emelés esetén 11 értesits elkészitése, alairatis-atvetetés az ellatottal
illetve a hozzatartozdval, a terapids munkatirsaknal az ellatott személyes anyagaban vald
elhelyeztetés.

- Intézményi ellatottak 1étszaménak folyamatos, naprakész nyilvantartasa.

- T#ékoztatd kidllitésa a jovedelem és vagyonvizsgalat eredményérdl, személyi téritési dij
megallapitasa, értesitd elkészitése, dtaddsa az ellatott bekoltozését kovetden. Uj ellatottak
nyugdijanak atjelentése az intézménybe, szabadsdg, egészségiigyl mtézményben vald
tavollét nyilvantartasa és vezetése. Vizsgilja az 1993. évi lIL toérvény 117/D. §-ban fogialt
sziil6tartas lehetdségét.

- A vitatott téritési dijjal kapcsolatos iigyekben a szocidlis jogszabalyi elSirasok szerint jar
el.

- Cselekvoképességében teljesen és részlegesen korlatozott ellatottak nyugdijara és
pénzkezelésére vonatkozoan a jogszabalyban foglaltak szerint kell eljarni.

- Kbdzvetitett szolgaltatis keretében nyngdijak felvétele a postan.

- Negyedéves zaro kovetelésekrol (hatralék) a Fenntarté kimutatast készit, amit a gazdasagi
{igyintézo tovabbit a hatraiékos személy felé.

- Az ellatottak tivozisa esetében egyedi nyilvantartas (téritési dij, gyogyszer) lezdrasa,
kivonat feladasa hagyatékba, illetve hazipénztari rendezésre, vagy postai atutalasra.

- Hagyatéki ligyek intézése (kapcsolattartds a hozzitartozékkal, Onkormanyzattal, hagyatéki
targyak kiadasa az intézmény hagyatéki raktarbol).

- Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos elszamoldsok, nyilvantartasok vezetése,

- Hatralékokrdl listakészités targyhdnapot koveté honap 10.-vel, intézkedés a tartozdsok
behajtasara, tijékoztatas az Intézményvezetd részére.

2.1.2. Pénztarosi feladata

- Ennek keretében elszamolasi kotelezetiséggel és teljes anyagi feleldsséggel kezeli az
intézmény pénzeszkozeit és a gondjaira bizott pénzeszkozoket a Hazipénztari pénzkezelésére
vonatkozé szabalyoknak megfeleloen.

- A Fenntartd altali elSirasok szerint kezeli az Intézmény ellatottjainak pénzeszkdzeit,
értéktargyait, betétkonyveit.

Pénztari teendok:

- akészpénzsziikséglet felmérése, igénylése,

- apénztarban tartott készpénz és a rabizott anyagi értékek kezelése, drzése,

- abefizetett készpénz atvétele, bizonylatolasa,

- abeérkez6 szamlak tovabbitas Fenntarté Pénziigyi Osztalya részére kifizetésre,

- bizonylatok kidllitasa, nyilvantartasok, elszamolasok naprakész vezetése és napi zarasa,

- készpénzfelvételi és letéti utalvany kezelése,

- bizonylatok és a pénztarban elhelyezett értékek kezelése és frzése,

- A fenti feladatok elvégzésére vonatkozd részletes eldirasokat a Fenntartd altal kiadott,
mindenkor érvényben lévo Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazza.
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Letétek kezelése:

a letéti vagyon (készpénz, betétkdnyv, letéti targy) nem képezi az intézmény vagyondt, ezért a
hazipénztari eszk6zoktdl elkiilonitetten kell kezelni.

Letéti pénzeszkozok kezelése soran a Fenntarté altal kiadott Pénzkezelési Szabalyzat eldirdsan
til szintén a Fenmtarté altal kiadott Letétkezelési Szabalyzatban leirtakat is alkalmazni keil.

A Letéti Szabalyzatban leirtak alapjan kell eljarni;

- apénz— érték atvétel és kiadas

-~ készpénz kezelése (Letéti Szabélyzat szerint)

- abetétkonyvek és az értékpapirokkal kapcsolatos eljarasok

- azellatottak értéktargyainak atvétele, kezelése, brzése és kiadédsa
- vasarlasi készpénz kezelése a megbizott terapias munkatirssal

2.1.3. Miiszaki iigyintézési feladata

Gondoskodik a sziikséges eszkdzok, anyagok beszerzésérdl, raktarozasardl, szallitasarol.

Feliigyeli a koltségvetési szerv folyamatos és biztonsagos miikddéséhez szikséges anyagok és
eszkdz6k beszerzdsét, a raktdrozasat, készletkiaddsat, leltarozasit, selejtezését,
vagyonvédelemét, munkavédelem megszervezését.

Intézményi 1yj dolgozé személyi munka és védbruha nyilvantartasanak vezetése.

A koltségvetési szerv folyamatos miikodéséhez sziikséges éves anyag és eszkdz beszerzések
lebonyolitasa, arajanlatok beszerzésének, a megrendelések elkészitésének koordinaldsa.
Feladatkérébe tartozik a gondozasi egységek rendszeres bejarasa, sziikség esetén
karbantartasi munkak elrendelése,

Gondoskodik a feladatok megszervezésérol, az észlelt hidnyossagok megsziintetésérol, a tliz-
és munkavédelmi eldirasok betartasarol.

Gondoskodik a katasztréfa tervben foglalt allapotok naprakészségérdl, a munkatervben foglalt
feladatok ismertetésérol és begyakoroltatasardl.

Rendszeresen ellendrzi a munkavédelmi eszkézok allapotat és hasznélatat,

Kiils6 szolgaltatasok megrendelése, az ezekhez sziikséges arajanlatok bekérése.

Miiszaki eszk6z5k ellendrzése.

Az intézmény éves koltségvetési tervének elkészitésében egyiittmiikddés.

Tartds tavolléte idején helyettesitését az intézményvezeté ltal kijelslt munkatdrs latja el.

2.2. Gondnok- raktaros, mosodai dolgozé

Feladatit az intézményvezetd kozvetlen iranyitasa alatt latja el. A tivollétében a gazdasigi
figyintéz6 gondoskodik az intézmény miiszaki iizemeltetésérol. Feliigyeli az intézmény
épiileteinek, gépeinek miiszaki iizemeltetését, karbantartasat.

Feladata:
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- Intézményi higiénés feladatok ellatasa.

- Parkrendezés feliigyelete.

- Az intézményi és lakdi textilia tisztitasarol.

- Leltarozas, selejtezés megszervezése és lebonyolitasa.

- Feladata a hulladék (szemét és ételhulladék) szllitas feliigyelete.

- Mosodai tevékenység és az intézményi higiénével kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Az intézmény lakoi részére mosas és vasalas végzése.

- Intézményi textilia, asztalteritok, fiiggonyok, takarok tisztitdsa, fertStlenitése.

- A dolgozdk részére munkaruha, mosds, vasalas.

- Textilidk mintségi és mennyiségi atadasa, ellendrzése, reklaméciok intézése, tarolas, kiadas
az ellatottak és dolgozok felé, kapcsolodé nyilvantartasok vezetése.

- Kapacitisa erejéig textil javitasi, varrasi munkak elvégzése.

Felelos:

- A munkakdorével kapcsolatos okmanyok kezeléséért, valamint a személyes adatok védelméért.

- A munkafegyelem, a szabélyzatok betartasaért, a megfelel6 erkdlcsi és etikai magatartasért.

- Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigori betartasaért.

- A raktarozas sordn a tisztasagért, az atlathatésagért, biztonsagaért, valamint a munka és
tlizvédelmi el6irasok betartasaért.

- A raktari nyilvantartds naprakész vezetéséért, a készlet hianytalan meglétéért anyagi
felelosséggel tartozik.

- A raktérozasi rend és fegyelem, vagyonvédelem betartasa.

- Aru megrendelés teljesiilésekor az érkezett anyag mindségi és mennyisegi atvétele.

- Megrendelés alapjan a raktari kiaddsok osszekészitése, ataddsa és az ehhez sziikséges
készletek beszerzése.

Tévolléte 1dején a gazdasagi iigyintéz0 latja el feladatait.
2.3. Karbantartas, udvari kisegitdi feladatok

Az intézmény karbantartasi feladatokat ellatdé munkatirssal onalléan nem rendelkezik. A
karbantartasi feladatokat a fenntart altal kirendelt személyek végzik el sziikség szerint.

Az udvari feladatokat ellatd munkatarssal 6nalléan nem rendelkeziink. Az udvari kisegitdi
feladatokat kézfoglalkoztatasi programban résztvevd személy végzi el.

Feladatét az intézményvezet6 kozvetlen iranyitasa alatt latja el.

Karbalitartési feladat:
- Karbantartési feladatok végrehajtasa, sziikség esetén kisebb feldjitdsi munkdk elvégzése.
- Epiiletek kozott anyag és eszkozmozgatas végrehajtasa.

Udvari kisegitoi feladat:
- A koltségvetési szervhez tartozo terillet gondozasa, utak, jardak napi takaritdsa, park, kert
apolasa gondozésa,

Felelds:
- A munkafegyelem, a szabalyzatok betartasiért, a megfeleld erkdlesi és etikal magatartasért.
- Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossig szigori betartisaért.

Tartds tavolléte idején helyettesitésérol az intézményvezetd gondoskodik.
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2.4. Elelmezés

Az intézmény onallo fézékonyhdval nem rendelkezik. A kiilonboz6 ételfajtdk —normal és diétas
1s- elodllitisa a telepiilés kozoktatasi intézményének a foz6konyhédjan térténik. A napi 5x-i
étkezéshez az étel atszallitdsra keriil az Id6sek Haza tdlalékonybdjara. Az ételmaradék
elszéallitasardl a fézokonyha élelmezésvezetdje gondoskodik.

2.4.1. Konyhai kisegitd

Az intézmény konyhai kisegitéi feladatokat ellatdé munkatdrssal onalléan nem rendelkezik. A
konyhai kisegitd feladatokat kozfoglalkoztatasi programban résztvevd személy/ek végzik el
Feladatat az intézményvezetd kozvetlen iranyitasa alatt latja el.

Feladata:

Télalé konyhaban:

- Az evleszkozoOket, étkészleteket, a talalashoz szilkséges eszkozoket a higiénés
szabalyok betartasaval tarolja, hasznalja.

- Minden étkezéshez megterit és el6késziti a sziikséges eszkozoket, folyadékot.

- Az étkezéseket kovetben az étkez6 helységében megtisztitia az étkezd asztalokat,
Osszeszedi a szennyezett talalasi eszkozoket és elvégzi a mosogatast.

- Etkezések utan a talalé kocsik tisztitasa, fertétlenitése.

~ A napi munkahoz sziikséges fert6tlenité oldatok, anyagok és eszkdzik eldkészitése,
ellendrzése, tisztdn tartisa, potlasa, feliratozdsa, a talalo konyha napi takaritisa.

- Hetente, de sziikség szernt takaritja a talalokonyha szekrényt kiviilr6l és beliilrol,
kitakaritja a hiitoket, tiizhelyet, mikrohullamn siitét, csepegtetd talcat, kenyértartd
dobozokat, sbtartékat.

- A mosogatogép a miszaki eldirasoknak megfelel$ kezelése.

- Ftkezéseket kévetden gondoskodik az ételmaradék elszallittatasardl és a tarolé edény
megtisztitasarol.

- Fert6z0 beteg esetén, az edények tisztitasar6l a Vezet6 apold utasitisai alapjan eljar.

- A munkdjaval kapcsolatosan keletkezett veszélyes hulladékot megfelelden kezeli.

- Munkajat mindig a higiénés szabalyok figyelembe vételével végzi, hasznilja a
védéruhdkat és eszkdzoket.

l-?elezl; fliiunkafegyelem, a szabalyzatok betartasaért, a megfelel6 erkolesi és etikal magatartasért.
~ Az intézményi tulajdon védelméért, a takarékossag szigori betartasaért.

Tart6s tavolléte idején helyettesitését az intézményvezetd altal kijelslt konyhai kisegito Iatja el.
3. BELSO KONTROLLRENDSZER

Az intézményi kontrollrendszer mikodtetése, feliigyelete a Fenntart6 iranyitdsa alatt all.

3.1. Ellendrzési nyomvonal

A kbltségvetési szerv vezetije egylittmiikodik a Fenntartoval az ellendrzési nyomvonal elkészitése
soran, mely a miikddési folyamatok, pénziigyl lebonyolitasi, iranyitési és ellenérzési folyamatok
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szdveges, tablazatba foglalt leirasa, mely tartalmazza a felelosségi és informécids szinteket és
kapcsolatokat, ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve azok nyomon kovetését és utdlagos
ellendrzését,

3.2, Integralt kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje a kockazati tényezok figyelembevételével a Fenntarto altal eldirtak
szerint kockéazatelemzést végez és kockéazatkezelési rendszert miikédtet. Ennek keretében
meghatarozza, felméri a tevékenységben rejlé kockazatokat, meghatirozza azokat az
intézkedéseket, melyek csdkkentik, megsziintetik a kockazatokat.

3.3. Kontrollkérnyezet

A koltségvetési szerv vezetdje olyan kontrollkdrnyezetet alakit ki és mitkodtet, melyben
- vilagos a szervezeti struktira

- egyértelmiiek a felel6sségi hataskori viszonyok, feladatok

- meghatarozasra keriilnek az etikai elvarasok

- atlathatd a human eréforras kezelés.

3.4. Kontrolltevékenységek

A koltségvetési szerv vezetdje olyan kontrolltevékenységet koteles kialakitani, mely biztositja a
kockazatok kezelését és hozzajarul a szervezet miikddési céljainak megvalositdsahoz. Az
Intézmény Fenntart6ja szabalyzatok keretében meghatirozza:

- Az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat.

- Informacidhoz vald hozzaférést.

- Fizikai kontrollokat (eszkozkhoz vald hozzaférést).

- Beszamolasi eljarasokat.

3.5, Informacio és kommunikacio

Az intézmény vezetbje olyan rendszert koteles kialakitani, mely biztositja, hogy a megfeleld
mforméaciok a megfelelé id6ben és helyen a szervezeti egységekhez, illetve személyekhez
eljussanak.

Az intézmény vezetdje gondoskodik tovabba arrdl, hogy az intézmény meéreteihez igazodd belsd
kommunikécids rendszer mitkédjon.

Az intézmény vezetOségével szembeni altalanos kévetelmény, hogy az elvart szakmai szolgaltatasi
feladatok mindségi szinvonald ellatdsahoz sziikséges belsd és kiilsé informéciok kell idében
rendelkezésre alljanak. Tovabbi kovetelmény, hogy a vezetés biztositsa ezen informécidk
érvényesiilését a kiilénbdz6 eljarasokban, szabalyzatokban.

Az intézményben az informacié harom kiilonb6z6 médon dramolhat:

- intézményen beliil,
- az ellatottak, és vagy térvényes képviseld, hozzatartozok és az intézmény kozott,
- mas, kiilso szerv és az intézmény kdzitt.
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3.6. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetje a Fenntartéval egyiittmiikddve olyan monitoring rendszert
miikoddtet, mely lehetévé teszi a koltségvetési szerv tevékenységének, a célok megvalésitasanak
nyomon kdvetését. Operativ tevékenységek keretében folyamatos és eseti nyomon kovetésbol,
valamint az operativ tevékenységektol fiiggetieniil miik6do belsd ellendrzésbol all.

4. VEZETEST SEGITO TANACSADO SZERVEK, ERTEKEZLETEK

A koltségvetési szerv miikddésének fontos feltétele a munkahelyi demokracia érvényesiilése.
Nélkiilozhetetlen az ellatottak és dolgozdk rendszeres tajékoztatisa a kéltségvetési szerv
milkddésérdl, az eredményekrdl és hianyossagokrol, az etikai helyzetrdl, illetéleg szikséges
kikémi véleményiiket a koltségvetési szerv életét érintd fontosabb déntések elétt.

Férumok:

- Osszdolgozdi munkaértekezlet
- Lakdgytilés

- Frdekképviseleti Férum

4.1. Osszdolgozéi munkaértekezlet

Evente legalabb egy alkalommal kell 8sszehivni, ahol az Intézményvezetd beszdmol a
koltségvetési szerv életét, gazdalkodasat érinté kérdésekrol.

4.2, Lakoégyiilés

Az Intézményvezetd évenként legalabb két alkalommal tart lakogyiilést.

A lakogyilésen az Intézményvezet ismerteti azokat a programokat, eseményeket, jogszabalyi
valtozasokat, melyek az ellatottakra vonatkoznak.

A lakégyiilésen tajékoztatni kell az elldtottakat az intézmeény életérdl, eseményeirdl és terveirdl.
Lehet6vé kell tenni, hogy az ellatottak véleményiiket és javaslataikat elmondhassik.

A lakégyiilésre az intézmény Ssszes ellatottjat meg kell hivni.

A lakoégylilésrol emlékeztetot kell késziteni.

Az Intézményvezetd a lakogylilésen felvetett kérdésekre 8 napon beliil kiteles valaszolni.

4.3. Erdekképviseleti Férum

Ellatottakbdl, hozzatartozobdl, fenntartd képvisel6jébdl és dolgozobdl allé 5 £6s testiilet, mely
negyedévente, vagy sziikség szerint gyakrabban tartja iiléseit. Véleményezési, javaslattételi joga
van minden intézményt érintd kérdésben az Intézményvezetd felé. Hataskorébe tartozik az
ellatottakkal kapcsolatos fegyelmi tigyek targyalisa. Az ellatott /vagy torvényes képviselGje, ill.
hozzitartozoja panasszal fordulhat a koltségvetési szerv vezetdjéhez, illetve az Erdekképviseleti
Foérumhoz.

5. A SZOLGALTATASROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI MODJA

5.1. Erdekldik tajékoztatasa

Megkeresés esetén érdekldddk fogadasa, teljes korii tajékoztatas nyijtasa:
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az intézmény személyes bemutatasaval,

telefonon,

elektronikus titon,

altalanos tajékoztatdé nyomtatvany megkiildésével postai uton.

5.2. Tajékoztatas az intézménybe valo felvételkor

Felvétel esetén a jogosult és hozzatartozdja az alabbiakrdl kap tajékoztatast:

az intézményben biztositott ellatas tartalmardl és feltételeirdl;

az intézmény 4ltal vezetett nyilvantartasokrdl;

a bentlakdsos intézményi elhelyezéskor a jogosult és hozzatartozdi kozétt
kapcsolattartas, kiilondsen a latogatas, a tdvozas és a visszatérés rendjérol;
panaszjoguk gyakorldsanak méd)arél;

az intézményi jogviszony megsziinésének eseteirdl;

az intézmény hazirendjérél,

a fizetendd téritési dijrol, teljesitési feltételeirdl, tovabba a mulasztas
kovetkezményeirdl;

a jogosult jogait és érdekeit képviseld tarsadalmi szervezetekrol.

Az intézmény vezetje az ellatottakat tdjékoztatja az ellatottjogi képviselé és az
érdekképviseleti forum Aaltal nyijthatd segitségadis lehetdségekrdl, valamint
gondoskodik arrdl, hogy az intézményben jol lathaté helyen az elérhetdségekrdl sz6lo
tajekoztatot ki kell fiiggeszteni.

A jogosult és hozzatartozdja az intézménybe valo felvételkor nyilatkozik:

a tajékoztatasban foglaltak tudomasulvételérdl, tiszteletben tartasarol;

vallalja, hogy adatokat kell szolgaltatni az intézményben vezetett nyilvantartasokhoz;
nyilatkozni tovabba arrdl, hogy a szocidlis ellatdsra valé jogosultsag feltételeit és a
jogosult, tovabba a kozeli hozzatartozdja természetes személyazonosité adataiban
beallott valtozasokat haladéktalanul kézli az intézmény vezetéiével.

5.3. Intézményen beliili tajékoztatas

Az intézmény gondoskodik a kozérdekil informacidk naprakész elérhetdségérdl a faliajsagok
segitségével, ahol napra készen megtalalhatbéak az aldbbi informaciok:

Hazirend

Téritési dijak mértéke

Miikddési kiaddsok alakulasardl szolo tgjékoztatd

Téritésmentes gyogyszerek listaja

Mentalhigiénés programok

Ellatottjogi képviselo, dnkormanyzati képviselo elérhetdsége, fogaddora idGpontja
Erdekképviseleti forumtagok névsora

Az intézmény honlapjan minden k6zérdekii informacié napra készen rendelkezésre all:
www.idosekhaza.nagvhegves.hu

Az intézmeényi rendezvényekro! dokumentum, fénykép, videofelvétel késziil, amely az intézmény
életér6] nynjt tajékoztatast,

6. MUKODESI RENDDEL, IRANYITASSAL KAPCSOLATOS SZABALYOK,
MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE
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6.1. A munkavégzés teljesitése, munkakori kitelezettsége, hivatali titok megdrzése

A munkavégzés az Intézményvezetd altal kijelolt munkateriileten, az ott érvényben 1évd szabalyok
€s a munkaszerzOdésben vagy kinevezésben leirtak szerint torténik. A dolgozd kételes a
munkakdrébe tartozé munkat képességei kifejtésével az elvarhatd szakértelemmel és pontossaggal
végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen talmenden nem kézolhet illetéktelen személlyel olyan
adatot, amely a munkakére betoltésével 6sszefliggésben jutott tudomasara és melynek kozlése a
munkaltatdra, vagy mas személyre hatranyos kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az
arra vonatkozo szabalyoknak és el6irasoknak, a munkahelyi vezetGje utasitdsainak, valamint a
szakmai elvarasoknak megfelel6en kételes végezni.

6.2. Nyilatkozat tomegtajékoztato szervek részére

A televizid, a radid és az irott sajtd képviseldinek adott mindennemii felvildgositas nyilatkozatnak

mindsiil.

A felvilagositis-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kdvetkezd elSirdsokat:

- az intézményt érinté kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozatadisra a kéltségvetési
szerv vezetdje vagy az éltala esetenként megbizott személy jogosult.

- Elvaras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszkdzék munkatirsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat adjon.

- A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossigaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra
vonatkozd rendelkezésekre, valamint a koltségvetési szerv j6 hirnevére és érdekeire.

- Nem adhat6 nyilatkozat olyan iiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, melynek idé
elott nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az intézménynek anyagi,
vagy erkolcesi kart okozna, tovibba olyan kérdésekrdl, amelyeknél a déntés nem a
nyilatkozattev4 hataskorébe tartozik.

7. MUNKAIDO BEOSZTAS

Havi torvényes munkaidd: 174 6ra.

a./ Intézményvezeté, Gazdasagi iigyintézd, Vezetd dpold, Terapias munkatars

Kotetlen munkarendben dolgoznak a havi 174 6ras munkaidd betartisaval, a 9.00-13.00 oraig tarté
torzsido figyelembe vételével.

b./ A gondozoi, apoloi, a konyhai kisegitdi, gondnok munkakorokben foglalkoztatottak
szamara 6 havi munkaidokeret alkalmazva. (januar 1-t6l — jinius 30-ig, jilius 1-t61 —

december 31-ig)

c./ Az apolék, gondozék munkarendje:

hétfot6l-péntekig: 08.%-16. % valamint,

Megszakitas nélkiili munkarendben, beosztas szerinti munkaidékeretben.
I. miiszak: 07%.-19%

II. miszak: 19909700

d./ Gondnok (takarité, mosodai dolgoz6) munkatars:
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hétfétdl — péntekig 0790-15%
e./: Talalokonyhai kisegité munkatars:

beosztis szerinti munkaidében
hétftdl-vasarnapig 07%0-15%

f./: Udvari kisegito munkatars:
hétfétdl-péntekig 07%.15%

A 2012, évi L térvény 105-106. § -ban foglalt szabalyok figyelembevételével koltségvetési szerv
szabalyozasa:
- havonta egyszer a pihen6idét hétvégén kell kiadni
- kaltségvetési szervi sziikséghelyzetbdl adédoan a pibendidd havonta dsszevontan is
kiadhatd, ebbe a hétvégének is bele kell esnie.
- A 2012 évil torvény 103. § rendelkezései alapjan a munkakozi sziinet - a felek kozos
megéllapodasa alapjan - a napi munkaid6 részét képezi.

Nagyhegyes, 2021. 11. 04,

Szabo Zsuzsanna
Intézményvezetd
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Ydbsek Hiaza
Organogram — kiltségvetési szerv engedélyezett létszimkerete

Gondozisi Egysé intéeményi szinten {12 16) f

Gondozé-Apold || Terdpids munkaldss 166
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ZARADEK

A Nagybegyes Kézség Onkorméanyzat fenntartasiban mitksds, 70/2020. (VI 24) Kt.
hatirozatéval jévahagyott, Iddsek Haza, 4064 Nagyhegyes, Rakoczi u.2. Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat -a modositisokkal egyiitt- a szociélis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrdl szdld
1993, évi IIL. tv. 92/B. § (1) bekezdése c) pontja alapjan a Nagyhegyes Kozség Onkormanyzat

Képviselo-Testiilete .............cocevivinininnnn. Kt hatarozat szammal jovahagyta.

Mai nappal a 70/2020 (V1. 24.) Kt. ~szammal jovahagyott SZMSZ. hatalyat veszti.

Nagyhegyes, 2021. 11.

Polgérmester

oldal:45/45



Nagyhegyesi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon: (52) 566-008 Fax: (52) 367-010
Honlap: https://nagyhegyes.asp.lgov.hu/

E-mail: jegyzo@l_mgghegges.hu

ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének
2021. november 17-i iilésére

Targy: A hulladékgazdilkodas és a koztisztasig helyi szabalyairdl szdlé
10/2021. (V1. 30.) énkormanyzati rendelet mbdositasa

Készitette: Dr. CsGsz Péter jegyz6

Elé6terjesztd: Dr. Cs6sz Péter jegyzd

Mellékletek: Rendelet tervezet, Rendelet tervezet 1. melléklete, HBMKH
véleménye (megérkezését kévetSen)

Véleményezi: Hajdu-Bihar Megyei Korminyhivatal Kornyezetvédelmi és

Természetvédelmi Fosztily Hulladékgazdalkodisi Osztily
Elfogadds médja: Mindsitett tébbség

Tisztelt KépviselG-testiilet!

A jogalkotasrol szoloé 2010. évi CXXX. tbrvény 18. § (1) bekezdése alapjin a
rendelettervezethez az aldbbi indokolast adom:

A képviselS-testiilet 2021. janius 30. napjin tartott iilésén fogadta el a hulladékgazdilkodas
és a koztisztasag helyi szabalyairdl sz6l6 10/2021. (V1. 30.) énkorményzati rendeletet.

A rendelet elfogadisit kdvetben az torvényességi ellendrzés céljabol megkiildésre keriilt a
Hajda-Bihar Megyei Kormanyhivatalnak, aki jelezte, hogy bizonyos — a rendelet-
tervezetben meghatarozott pontokon — rendeletiink felitlvizsgalata sziikséges.

A rendelettervezet a kérnyezet védelmének altalinos szabilyairdl szold 1995. évi LITL
torvény 48. § (3) bekezdése alapjan véleményezésre megkiildésre keriilt a Hajdu-Bihar
Megyei  Korminyhivatal Kornyezetvédelmi és  Természetvédelmi  Féosztily
Hulladékgazdalkodasi Osztily, tovabba tdjckoztatdsul a Nagyhegyessel hatiros telepiilési
onkormanyzatok részére.

A rendelettervezet a kbzszolgiltatasi feladatokat ellatd Debreceni Hulladék Kézszolgiltatd
Nonprofit Kft. (DHK) részére is megkiildésre keriilt véleményezés céljabol.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilet, hogy az clGterjesztést tirgyalia meg és a
rendelettervezetet fogadja el.

Nagyhegyes, 2021. november 11.
Dr. Cs8sz Péter s. k.

jegyzd



INDOKOLAS
Altalanos indokolas

A képviselo-testiilet 2021. janius 30. napjan tartott iilésén fogadta el a hulladékgazdilkod4s
és a koztisztasag helyi szabalyairdl sz616 10/2021. (VI. 30.) énkormAanyzati rendeletet.

A rendelet elfogadasat kovetGen az torvényességi ellendrzés céljabél megkiildésre keriilt a

Hajdda-Bihar Megyei Kormanyhivatalnak, aki jelezte, hogy bizonyos — a rendelet-
tervezetben meghatarozott pontokon — rendeletiink feliilvizsgalata sziikséges.

Nagyhegyes, 2021. november 11.

Dr. Csdsz Péter s. k.
jegyzd



ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

NAGYHEGYES K(")”Z SEG ONKORMANYZATA
KEPVISELO-TESTULETENEK

<. /2021. (.. .. ) onkormédnyzati rendelete

a hulladékgazdailkodds €s a koztisztasdg helyi szabdlyairél szdlé 10/2021. (V1. 30.)
dnkormadnyzati rendelet médositasarél

A jogalkotisrdl sz616 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan a rendeletet elkészits jegyz6
elozetes hatasvizsgilatot végzett, melyben felmérte a szabalyozas varhat6 kévetkezményeit.

A rendelet elézetes hatasvizsgilatinak megallapitdsai a kovetkezdk:
1 A jogszabdlytervezet hatdsai:

11 Tdrsadalmi hatdsok:
Nincs.

1.2, Gazdasdgi, koltségverési hatds:
Minimalis.

13. Kormyezeti, egészségi kovetkezmények:
Nincs.

1.4. Adminisztratfv terheker befolydsold hatdsok:
Nincs.

2. A jogszabdly megalkotdsdnak sziikségessége, a jogalkotds elmaraddsinak
vdrhatd kbvetkezményer:

A hulladékrd]l s2016 2012, CLXXXV. torvényben foglaltaknak wvalé megfelelés;
torvényességi feliigyeleti eljaras lefolytatisa,

3. A jogszabdly alkalmazdsdhoz sziikséges személyi, szervezeti, tdrgyi és pénziigyi
feltételek:

A jogszabaly alkalmazasihoz szilkséges személys, tirgyi, szervezeti, pénzigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Nagyhegyes, 2021. november 11.

Dr. Csdsz Péter s. k.
jegyzd



Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 19/2021. (XI. 25.) 6nkormdnyzati
rendelete

a hulladékgazdalkodas és a koztisztasag helyi szabalyairdl sz616 10/2021 (VI. 30.)
énkormanyzati rendelet modositasarél

Nagyhegyes Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a hulladékrél szélé 2012, évi CLXXXV.
torvény 88. § (4) bekezdés a)-d) pontjaiban kapott felhatalmazds alapjdn, a Magyarorszig helyi
énkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 5. és 19. pontjiban
meghatarozott feladatkdrében eljarva, a kémyezet védelmének altalanos szabalyairél szl 1995.
évi LIIL torvény 48. § (3) bekezdésében biztositott véleményezési jogkérében eljaré Hajdd-Bihar
Megyei Korményhivatal véleményének kikéréséve] a kivetkeztket rendeli el:

1.§

A hulladékgazdédlkodas és a koztisztasag helyi szabalyairdl sz6lé 10/2021. (VI. 30.) énkormanyzati
rendelet 24. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(5) A kozteriileten elhagyott vagy ellendrizetlen koriilmények kozott elhelyezett hulladékot — az
onkormanyzat kiilon megrendelésére — a kozszolgdltatd Osszegytijti, elszallitja, valamint
gondoskaodik az elhagyott vagy ellendrizetlen kériilmények kozott elhelyezeit hulladék kezelésérdl.”

2.§

A hulladékgazdélkodds és a koztisztasag helyi szabalyairdl szolé 10/2021. (V1. 30.) énkorményzati
rendelet az 1. melléklet szerinti 1. melléklettel egésziil ki.

3.8

A hulladékgazdalkodas és a kéztisztasag helyi szabalyairdl sz616 10/2021. (VL. 30.) énkormanyzati
rendelet

a)  bevezetd részében az ,,5. pontjaban” szévegrész helyébe az ,,5. és 19. pontjaban” széveg,

b) 5.8 (2) bekezdésében a ,fiiggeléke” szivegrész helyébe a ,,melléklete” széveg

1ép.

4.§

Ez arendelet 2021. december 1-jén 1ép hatélyba.



L. mellékiet

»1. melleklet
(A melléklet sz&vegét a(z) 1. melléklet.pdf elnevezésii fijl tartalmazza.)”



Végs6 elbterjesztdi indokolds

A térvényességi feliigyeletet ellité Hajdd-Bihar Megyei Korményhivatal kérésére pontositésra,
mddositasra keriilnek a rendelet egyes szakaszai a magasabb szintdi jogszabalyokkal valé
Osszhang biztositdsa érdekében.



A hulladékgyiijtés rendje, gyakorisdga, a gyiijtészigetek helye

A kézszolgiltatd a hulladékgynijtést az alabbi idGpontokban, az aldbbi gyakorisigban végzi:

Telepilési vegves hulladék: hétfd 6.00 6ratdl 14.00 braig (hetente)
Szelektiv hulladék (papir, miianyag, fém): minden hénap elsé hétf6 6.00 ératdl 14.00 Sraig
(havonta)

Gyijtészigetek (csak iveghulladék): legalabb kéthetente egyszer
Gyhjtészigetek helye (csak Giveghulladék):

1. Micsurin utca - Kossuth utca keresztez8dése 1 frakcids 1 edényzetes sziget
2. ]Jokai utca - Kossuth utca keresztez&dése 1 frakci6s 1 edényzetes sziget
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ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
2021. november 17-i tilésére

Targy: 2021. évi adéhatésagi beszdmolé
Készitette: Vignerné Varga Tunde adéiigyi Ggyintézd
Eléterjeszto: Bajusz Istvanné polgarmester
Ellenérizte: Dr. Csbsz Péter jegyz6

Véleményezi: Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig

Elfogadis mddja: Egyszer tobbség

Tisztelt KépviselG-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

Az alibbiakban beszamolunk az Onkorminyzati adébevételek 2021. évi alakuldsardl,
adonemenként a hatralékok okirdl, azok behajtisinak lehetSségeirdl.

Adoigazgatisi tevékenység

A helyi addztatds: feladatok ellitisa mindenkor a hatalyos jogszabalyoknak megfelelSen, igy
kiildnésen a helyi addkeol szolé 1990. évi C. térvény (a tovibbiakban: Htv.), valamint az
adézas rendjérdl szolé 2017. évi CL. torvény (a tovibbiakban: Art) rendelkezései alapjin
torténik.

A Hiv. 1. § (1) bekezdésének felhatalmazdsa alapjin a telepiilési dnkormanyzat képvisels-
testilete illetékesség teriiletén rendelettel helyi adokat vezethet be.

Nagyhegyes Kézség Onkorményzata illetékességi teriiletén jelenleg az alibbi adénem van
bevezetve:

~ Helyi ipariizési adé — 1995. januir 1 hatallyal.

A fenti adénemen tulmenden az addigazgatisi feladatok kozé tartozd, az Snkormanyzati
addk nyilvantartasiaban szerepld alibbi bevételek kezelése torténik:

— A 2017. én CLIIL torvény (Avt) 1. §-a alapjan, megkeresésre foganatositott adok
modjara behajtandé koztartozasra iranyulé végrehajtis okin kezelt egyéb, illetve
idegen bevétel

— Az ad6 késedelmes teljesitése esetére szamitott potiélc

A 2021-es év adéigazgatdsi bevételeinek alakuldsa adénemenként részletezve az
el6z8 évhez viszonyitva:



Az 2d6 bevételezése az addalany Snkéntes teljesitésével, illetdleg annak elmaradisa esetében
végrehajtasi eljards foganatositisival tortént.

Az alabb feltintetésre keriil6, diagramban szerepld 6sszegek minden esetben ezer forintban
értendok!

I. Helyi ipartizési adé

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata adébevétele kozil a legnagyobb bevételt a helyi
iparizési adé jelenti.
— A vonatkozd helyi rendelet szima: 14/2013. (VI. 20.) 6nkormanyzati rendelet a helyi
ipartizési adordl, az adé mértéke: 2 %
— Adémentesség: ha a vallalkozasi szinti adbalap nem éri el a 2 500 000 forintot
— Adébevallast ad6 addalanyok szama: 2020-ban 611 £6, 2021-ben 608 {6, ebbdl 370 £6
mezOgazdasagl Gstermeld, és csaladi gazdalkodo.

Az idei év kiilonbdzik a korabbiaktdl, mivel 2 pandémia miatt a kormany a mikro-; kis- és
kozépvallalkozasoknak mindsiilé adézok esetében 2021. évre 1%-ban hatirozta meg az add
mértékét. Bz a dontés tamogatist jelent az érintett véllalkozdsok szdméra, az
6nkormanyzatok pedig ellentételezésre szamithatnak.

Nagyhegyes Kozség Onkormdnyzata esetében a fent emlitett ellentételezés dsszege
Osszesen 44.215.463 Ft, amely két részletben, 2021, jinius 28-4n és 2021. oktéber 27-
én kertilt kiutaldsra.

A helyi ipariizési adé bevétel meghatarozé része a ,,nagy” cépektdl szirmazik, amelyet az
alabbi grafikon szemléltet.
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Megjegyzés: a 2021, évi adatok szeptember 30-i dllapot szerint eFt-ban
—~  Teljesitéy ardnya 2020-ban 110,99 %



— Teljesités ardnya 2021-ben 135,32 %

A 2021. évi szeptember 30-ai dllapot szerinti hatralék dsszege 12.084.821 forint volt, mely a
korabbi évekhez hasonlban tdbb részbél tevodik dssze.

A 2021, évi hitralék alakulisa:

— 8 cég felszamolasi eljiras alatt van, itt 3.231.377 forintra hitelezdi igény lett benytjtva,
a felszidmolasi eljaras befejezGdott, a cégek megsziintetése megtdrtént. A hitelezdi
igény nem térillt meg, ezért a kimutatott hatralék a nyilvintartisbdl a képvisels-
testiilet engedélyével kivezethetd lesz.

— A fennmaradd 8.853.444 forint hitralékra oktdber hénapban a végrehajtasi eljiris
(inkasszé6 benytjtasa, illetve fizetési felszolitdsok kikiildése) megtortént. Ennek
eredményeképpen a 10.31- dllapomak megfelelden a nyilvantartott hitralék az
el6z6 pontban emlitett — be nem hajthaté — 3.231.377 forintin tdl 3.114.403 forint
(Bsszesen 6.345.780 Ft). A behajtast eljardsok tovibbra is folyamatban vannak.

IT. Gépjirmiiadé

2021. év elejétdl az Onkormanyzati addhatdsigok helyett a NAV vette 4t a belfsldi
gépjarmiivek addjaval kapcsolatos addztatasi feladatokat. Az 6nkormanyzatnak bevétele nem
keletkezik, mert a belfold:i gépjarmiivek utin a telepiilési 6nkorményzat iltal beszedett —
2020. december 31-ig fennilld — gépjairmiadé 100 %-ban tovabb utalandé a Magyar
Allamkincstar altal kezelt elkiilonitett szimlira.

ITIL. Idegen bevétel
2019. évtl mar nem képezi az Onkorminyzat bevételét. Itt kerilnek elGirasra a
tarshatésigok, valamint a rendvédelmi szervek sajat bevételét képez6 tartozdsokra vonatkozd
végrehajtasok megkeresései.
2021. szeptember 30-in az idegen bevételek szdmla egyenlege: 132 000 forint (koribbi
években — 2019. év elbtt — behajtott kozigazgatsi birsig), mely 100 %-ban a sajit

koltségvetés részére utalandd (Atvezetendd) dsszeg.

Ez alapjan megallapithatd, hogy egyéb és idegen bevétele az Onkorminyzatnak nem
keletkezik, 2 behajtott ésszeg 100 %o-ban tovabb utalandé.

IV. Késedelmi pé6tlék, birsag bevételek
2021. szeptember 30-an fennallé potlék és birsag tartozas Gsszege: 1 131 203 forint.

A 2021-es évben befolyt és az Onkormanyzat szamldjira atutalt p6tlék és birsig Ssszege:
379 173 forint

A késedelm: potlék Osszege Gsszefliggésben van a helyi iparlizési add és a koribbi évek
gépjarmiado toketartozasival.



V. Talajterhelési dij

A talajterhelési dijat a képviselo testilet 23/2011. (XI. 24) dnkormanyzati rendeletével
vezette be, azt 6naddzds Gtjan kell bevallani és mepfizetni, az erre rendszeresitett
ayomtatvanyon.

A rendelet bevezetése ota az Onkormanyzatnak Ssszesen 306 251 forint bevétele keletkezett.

A talajterhelési dijat azon addézdknak kell bevallani és megfizetni, akik a miiszakilag
rendelkezésre all6 kozcsatornira nem kotdttek rd. Az érintettek altaliban a rosszabb
jovedelmi viszonnyal rendelkez6k kozill kertilnek ki, rdadasul a dij 6sszege még akkor is
jelentds (1.800 Ft/m?), ha annak alapja az igazolt szippantis kéltségével csdkkenthetd, A
befolyt talajterhelési dijat elkiilonitett szamlan kell kezelni, és az csak jogszabilyban r6gzitett
talajvédelmi célok elérésére fordithatd.

Fentiekb6l adédik a relativ alacsony bevétel Onkorminyzatunk elsédleges érdeke, hogy
minél tobben rikossenek a szennyvizelvezet6-haldzatra.

2021. évben ismételten felszdlitisra keriilnek azok az ad6zdk, akik a TRV Zrt. kimutatasa
alapjan nem kétdttek rd a szennyvizelvezetd haldzatra. Korabbi évek tapasztalata, hogy a
felszolitdsok eredményeként tobben ricsatlakoztak mir régebben, csak a szerz8dés nem volt
megkdtve, ezt utdlagosan potoltik. Akik még nem kotottek ra a rendszerre, azzal indokoljdk,
hogy a lakdsba nincs ivoviz bevezetve, illetve vannak néhényan, akik késébb csatlakoznak, a
talajterhelési dij bevallist beadtdk, a megallapitott &sszegre részletfizetési kérelmet
terjesztettek eld.

A 2021, & 2022. évhen addévben a2 minél n

1épéseket tesziink majd.

VI. Szennyvizkdzmii-fejlesztési hozzdjarulas

A képviseld-testitlet a 27/2010. (XTI. 16.) 6nkormanyzati rendelettel vezette be. Nagyhegyes
kézigazpatasi teriletén azokra az ingatlanokra terjedt ki, amelyekre jogerds vizjogi engedély
van, kifutdsi ideje 3 év, azaz 2013. december 31. napja volt.

2021. szeptember 30-an fennallé hatralék Nagyhegyes vonatkozisiban 1420 000 forint,
Elep vonatkozisiban 219 000 forint. Beépitetlen telek esetén a hitralék &ésszege 54 000
forint, ez dsszesen 2 adéz4 hitraléka. Végrehajtasi eljaras inditisa nem egyszer(l, mivel nem
addk modjara behajthatéd kdztartozas.

VII. Mez86ri jarulék

A képviselo-testiilet a 16/2017. (VI. 21.) énkorminyzati rendelettel vezette be, mely 2018.
januar 1-jén lépett hatilyba. Alanya a foldtulajdonos/hasznild, mértéke mivelési Aganként
eltérs. Az alabbi grafikon szemlélteti a mez661 jarulék részletes adatait a 2020-as és 2021-es
évekre vonatkozdan:
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Fidiranyzal Gsstege Teljesiiés osszege Hatralék Dsszege
w2020 5000 43545 1066

n2021] 5000 4010 977

Megjegyzés: a 2021, évi adatok syeptember 30-i difapot szerint eFt-ban
Teljesités ardnya 2020-ban 90,9 %
Teljesités ardnya 2021-ben 80,2 %

Kezelése nagyon bonyolult, hisz a helyi rendelet értelmében Snbevallas alapjan kell a
valtozdst rogziteni, ezt azonban az addalanyok nem teljesitik. Sok esetben az értesitSk
kikiildése alkalmaval deriil ki, hogy a foldteriilet értékesitésre vagy cserére keriilt, vagy a
f6ldtulajdonos elhunyt.

A hdtralék 8sszege 977 200 forint. Az éves elbiras két részletben fizethetd meg, a misodik

frzetési hatandd 2021. november 15. napja. Az Osszeg ezért nem nevezhet tényleges
hatraléknak. Az addalanyok részére az értesités kikildésre keriilt.

VIIL Terméfold bérbeaddsdbol szdrmaz6 jovedelem

A maginszemélyek foldhaszon bérbeadasabol szarmazé jovedelem addztatisa 1998. januar 1.
napjatol keriilt az 6nkormanyzati adbbatdsag hatiskorébe. A 2021-es koltségvetésbe ezen
adénem jelentéktelen mértéke muatt bevételként nem keriilt megtervezésre. 2020. évben
10 795 forint, 2021. évben pedig 0 forint befizetés tortént.

Mindezek oka, hogy 2003. januar 1-jét8l mentesiil az adé aldl a termdfold bérbeadisibél

szarmazo bevétel, ha a termdf6ld haszonbérlet tartalma eléri az 5 évet. Ahogy varhatd volt
csak ilyen szerz6déseket kotnek.

IX. A kintléviségek kezelése, végrehajtisi ligyek

Amennyiben az adéalanyok hataridében nem fizettk meg az adét, behajtis iranti eljarasban a
torvény szabalyai szerint végrehajtisi cselekményre keriilhet sor.

Elsésorban a villalkozisok esetében beszedési megbizast kiildiink az adds szamlajara, az
egyéni vallalkozok esetében fizetési felszolitasokat kiildiink az adotartozis rendezésére.



— A megkeresett pénzintézetek adatszolgaltatisira eddig 1 esetben dsszesen 11 ad6zdt
érintden keriilt sor hatosagr atutalasi megbizas (inkasszd) kibocsatisra.

— Az adbhatbsag ingatlan-végrehajtist nem foganatositott.

— 36 darab fizetési felsz6litds keriilt postizisra.

Az add végrehajtasi eljiras soran az ado6s koteles végrehajtasi koltségiltaliny megfizetésére,

melynek &sszege 5 000 forint. Koltségiltaldnybdl az énkormanyzatnak 2021. évben 50 000

forint bevétele keletkezett.

X. Egyéb 2021. évi adéigazgatasi feladatok (szeptember 30-ig)

Adobevallasok: 629 db.
Adbigazolas, hatbsagi bizonyitvany kidllitisa: 22 esetben.

XI. Telepiilési adé
2015. januar 1. napja 6ta a helyi 6nkormanyzatoknak lehetésége van telepiilési add
kivetésére. Az Onkorminyzat az illetékességi teriiletén rendelettel olyan telepiilési adét,
telepiilést addkat vezethet be, amelyet vagy amelyeket mds torvény nem tilt.
Az dnkormanyzat teleptilési adot birmely adotargyra megillapithat, feltéve, hogy arra nem
terjed ki torvényben szabdlyozott kozteher hatilya. A telepiilési adénak nem lehet alanya
allam, 6nkormdanyzat, szervezet, tovabbai - e mindségére tekintettel — vallalkozd.
Az dnkormanyzatok a térvényi korlatok kézott maguk hatirozhatjak meg az ad6é mértékét.

‘Telepiilési ad6 bevezetését Nagyhegyesen tovdbbra sem javaslom.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot és KépviselS-testiiletet, hogy az elSterjesztést tirgyalja meg, és a
hatarozati javaslatot sziveskedjen elfogadni.

Nagyhegyes, 2021. november 10.
Bajusz Istvanné s.k.
polgarmester
Hatérozati javaslat:

T4rgy: Onkormanyzati adébevételek alakul4sarél sz616 beszdmolé elfogadasa

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzatanak Képvisel§-testiilete az 6nkormanyzati adébevételek
2021. évi alakulasardl sz6l6 beszamolot elfogadja.

Végrehajtisért felelds:  Molnar Miklds alpolgirmester
Hatarid4: 2021. november 17.



Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon: (52) 367-011 Fax: (52) 367-010

Honlap: https://nagyhegyes.asp.lgov.hu/
E-mail: hivatal@nagyhegves.hu

ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Koézség Onkorményzata Képvisel-testiiletének
2021. november 17 Gilésére

Targy: Az 6nkormdnyzat 2022, évi koltségvetési koncepcidjanak
elfogadasa
Készitette: Morvay  Nikolett  gazdasagt  vezet, Cseke  Tamis

telepiilésfejlesztési referens
ElGterjeszt§:  Bajusz Istvanné polgirmester
Eliendrizte: Dr. Csbsz Péter jegyzo
Mellékletek:
Véleményezi:  Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsig

Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Tisztelt KépviselG-testiilet!
Tisztelt Bizottsagok!

Az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV torvény 24. § (1) bekezdésének 2014. szeptemberi
hatalyon kiviil helyezése megsziintette a koltségvetési koncepcid benyijtisira vonatkozo elbirst.
Ennek ellenére célszerti a koltségvetési rendelet Gsszeallitisanak iranyait, f8bb szempontjait
annak érdekében meghatirozni, hogy a j6voben beterjesztésre kerill5 eliranyzatok a biztonsagos
mikddés mellett a képvisel6-testilet altal megfogalmazott célok, feladatok megvaldsitasit
szolgaljak.

A koncepcid lényege, hogy meghatarozza a tervezés 6 iranyait, szempontjait; intézkedéseket
tartalmazhat a pénziigyi egyensulyi helyzet megtartasra; tovabbi bevételi lehet&ségek feltirisira;
kiadasok csokkentésére; esetleg feladatok jragondolisara, Gjra-tervezésére adhat utasitist.

2021. yanius 25. napjan kihirdetésre keriilt a Magyarorszag 2022. évi kozponti koltségvetésérdl
52616 2021. évi XC. torvény. A kormany 2022-re 5,2 %-0s GDP-ntvekedést és 5,9 %-0s GDP-
aranyos hianycélt prognosztizil, az inflicid tervezett mértéke 3,3%.

Magyarorszag kormanya a 2021. év elejétd]l folyamatosan intézkedések bevezetésével tett
erbfeszitéseket a viligjarvany okozta sokkot kévetd gazdasigi helyreillitas érdekében.

A 2022. évi koltségvetés prioritasként kezelt f6bb teriileter:
— a csaladok és a nyugdijasok védelme, otthonteremtés és -feldjitds timogatisa,
—  gazdasag Gjrainditisa:
o munkahelyteremtés
ado- és jarulékintézkedések
a magyar villalkozasok timogatdsa, likviditasi helyzetiik javitisa
hazai beruhazasok felfutisa
digitalizacid

cC O 00



0 agrir- és vidékfejlesztés

o kdrnyezet- és klimavadelem
— epészségtigy fejlesztése,
— fejlesztések a felsGoktatasban,
— Magyarorszig védelme.

A kormény 4ltal megfogalmazott Gazdasig-Ujrainditisi Akcibterv f6bb elemei a 2022. évre:
— 5%-os lakasafa,
— otthonfelujitisi timogatis,
— orvost béremelési program,
— hitelmoratérium meghosszabbitisa,
— a 13. havi nyugdij visszaépitése,
— a 25 évalatti fitalok személyi j6vedelemadd-mentessége,
— kamatmentes fjrainditasi gyorskoleson.

Nagyhegyes Kozség Onkorményzatdnak 2022. évi BEVETELEI

A kbzponti kéltségvetés fokuszaban a koronavirus jarvany altal nehéz helyzetbe keriilt gazdasig
Gjrainditdsa 4ll, de az Onkormdnyzati kételezd feladatok finanszirozdsa zavartalansiginak
biztositdsa, azok forrisainak esetleges névelése szintén fékuszban kell, hogy legyen. Az
onkormanyzatok finanszirozasaban is megjelennek a koltségvetési tdrvényben érvényesiils
altalinos alapelvek. Ezek tobbek kozott a csalidok timogatisa, a foglalkoztatottsig tovabbi
novelése, a sziilok munkaba allasinak segitése.

Az onkorminyzati gazdalkodasunk fedezetét 2022. évben is a feladatelldtdshoz igazodsd,
feladatalapt tamogatisi rendszer altal biztositott tdmogatdsi Osszegek, a helyt ipar(izési
adobevétel, egyéb mikodési bevételeink, valamint az esetleges terilletértékesitéseink adjik.

Az Onkormanyzat sem likvid, sem folyészamlahitellel nem rendelkezik, a takarékos
gazdalkodassal igyekszik biztositani az intézmények feladatellitasat, valamint a fejlesztéseket.

Az Ebr42 rendszerben a 2022. évre vonatkozd 6nkorminyzati timogatisokkal kapcsolatos
igények felmérése, az ezt megalapozé adatlapok kitSltése megtdrtént 2021, november hénap
elején.
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A Bolcséde — tizemeltetési timogatis és a Gyermekétkeztetés — izemeltetési timogatis sorok
tamogatisi 6sszegei késdbb keriilnek megallipitisra, miniszteri déntés alapjan.

A 2017. évi koltségvetési torvény 1 elemmel egészitette ki az dnkormdnyzatok finanszirozisi
rendszerét: bevezette az Un. szolidaritdsi hozzdjdruldst, amelyet a magas egy lakosra jutd
adberb-képességgel rendelkezd telepiilések bizonyos része teljesit a kézponti kéltségvetésnek. A
megfizetend$ Osszeg mértéke fligovényszerdien névekszik az egy lakosra jutd adberd-képesség
emelkedésével. A 2021. év legfontosabb valtozdsa volt ezzel kapcsolatban, hogy a beszimitis
rendszere megsziint, helyette a szolidaritasi hozzijarulas Altaldnos érvénnyel szolgilia a jovedelmi
kiilonbségek mérséklését.

Nagyhegyes Kézség Onkorminyzata vonatkozdsaban a 2022. évi iparfizési adberSképesség egy
lakosra juté Gsszege a tavalyi adatokhoz képest emelkedett, ennek kévetkeztében a 2022, évben
megfizetendd szolidaritasi hozzAjarulds dsszege magasabb a 2021. évinél. E két év adatai:

E Ipartzési adéeroképesség egy Megfizetendd szolidaritdsi
v lakosra jutd 6sszege (Ft) hozzijarulds dsszege (Ft)
2021 89.643 95.364.790
2022 95.756 104.611.243

Onkorményzatunk sajat bevételeinek legjelentsbb hanyadat a helyi iparizési adé bevételek
alkotjak. A 639/2020. (XII. 22.) Korm. rendelettel elfogadott rendelkezés szerint 2021. december
31. napjaig a nettdé 4 millidrd forint drbevétel vagy mérlegfStsszeg alatti mikro-, kis- és
kozépvallalkozdsok — kérelmitkre — a 2%-0s addmérték helyett 1%-os mértéket kotelesek
megfizetni. Az igy kiesett iparfizési adébevételt a 25.000 £6 alatti kistelepiilések teljes egészében
allami kompenzacioként megkaptik a 2021. évben, két részletben. E kompenzicidként
Onkormanyzatunk 6sszesen 44.215.463 Ft timogatashoz jutott.

A koronavirus-vilagjdrviny nemzetgazdasagot érint hatisanak enyhitése érdekében sziikséges
helyi ad6 intézkedésr6l 52016 535/2020. (XII. 1.) Korm. rendelet alapjan:

— a 2021. évben végz6d6 addévben a helyi add és a telepiilési adé mértéke nem lehet
magasabb, mint az ugyanazon helyi adénak, telepiilési adénak az e rendelet hatalybalépése
napjan hatilyos és alkalmazandé Onkormanyzati adérendeletben megillapitott
adémériéke.

— az dnkormanyzatnak az e rendelet hatalybalépése napjan hatilyos adérendelete szerinti
adomentességet, adokedvezményt a 2021-ben végzidd adéévben is biztositania kell.

— a telepillési dnkormanyzat a 2021. évre 0j helyi addt, 0 telepiilési ad6t nem jogosult
bevezetni.

Hivatalos 4llasfoglalas még nem sziiletett a fent tirgyban 2022. évre vonatkozéan, de 2 korminy
gazdasig-Gjrainditdsi terveinek része a villalkozdsok segitése, timogatasa, likviditisi helyzetiik
javitisa, ez alapjdn nagy a valdsziniisége, hogy a 2021. évben hozott rendelkezést a 2022,
évre is kiterjesztik.

Bizunk benne, hogy az esetlegesen, 2022-ben 1jra jelentkezd, igy kiesd iparfizési addbevételt a
2021. évi megoldashoz hasonléan az dllam a j6v6 évben is kompenzilni fogja.



Nagyhegyes Kozség Onkorményzatinak 2022. évi KIADASAI

A milkédési kiadasok legjelentGsebb hanyadat a személyi juttatisok és jarulékai jelentik, melynek
Osszegét jelentdsen befolyisolia a bérek és a dolgozoi 1étszam alakuldsa. A hirom évvel ezeldtt
megkotott bérmegallapodds értelmében a legkisebb munkabérek (minimalbér, garantilt
bérmmimum) minden évben emelkednek. 2021-ben - 2021. februdr 1-jét6l - 2 minimalbér 6sszege
167.400 Ft, a garantalt bérminsmum &sszege 219.000 Ft volt.

A Kormidny 2021. november 3-ai bejelentése alapdn a 2022. évi minimdlbér §sszege 2022,
janudrjatél 200.000 Ft, a garantdlt bérminimum dsszege pedig 260.000 Ft lesz.

Fentiek kévetkeztében javasolt az dnkormanyzati intézményekben foglalkoztatott munkavillalék
esetében a minimalbér, garantilt bérminimum Osszegének emelésébdl fakadd esetleges
bérfesziiltségek vizsgilata, sziikség esetén rendezése.

A kéztisztviseldi illetményalap a Polgirmesteri Hivatalban 52.000 Ft.

A fizetési szdmlihoz kapcsoléddan a munkavallaloknak adhaté banksziamla-hozzéjiralds
maximalis mértéke 2022. évben is brutté 1000 Ft/hé/{6. Bzt az intézmények a 2022, évi
koltségvetésiikben a 2021. évhez hasonlbéan megtervezik.

Az mtézmények koltségvetésében szamolni kell a jubileumi jutalmak eléirinyzatinak
tervezésével. Az érintett intézmények vezetGinek javasolt megvizsgilni, hogy 2 természetes
létszamesokkenésbol ereden mely munkakordk iiresednek meg, azok ) munkavillaléval t6rténd
betdltése indokolt-e, vagy a hidnyuk esetleges feladatitesoportositissal potolhatd.

A szociilis hozzajarulisi ad6 mértéke 2021. évben 15,5%. A korminy tervei szerint ezen mérték
2022. yalis 1-t61 15% lesz. [A szakképzési hozzajirulas pedig teljes mértékben kivezetésre keriil
az adoterhek koziil (ennek mértéke 2021. évben 1,5%).]

A dologi kiaddsok dsszegét a 2021, évi koltségvetési szinten javasolt tervezni, természetesen az
aremelkedések hatisanak kalkuldldsival, a gyermek és az ellitotti létszdm viltozdsinak
figyelembevételével.

A dologi kiadasok jelent8s hinyadat az épiiletek, épitmények fenntartisival kapcsolatos koziizemi
szolgaltatisok igénybevétele teszi ki.

Az intézményi feldjitasi, karbantartési igények felmérését szitkséges elvégezni, rangsorolni kell a
feladatokat, a rendelkezésre allé szabad forras fiigpvényében kell a végrehajthat6 feladatokat
meghatarozni. Meg kell vizsgilni minden palyazati lehetdséget e munkik forrisinak bevondsara,
torekedni  kell a  kozfoglalkoztatott  dolgozdk  leghatékonyabb  foglalkoztatisira.
Onkorményzatunk a felGjitisokkal, karbantartisokkal kapcsolatban a fenti elveket sikeresen,
hatékonyan kévette az elmilt években, hasonlé megvaldsitas a terv a 2022, évben is.

A szocidlis ellatisokon belill a timogatas: Ssszegek nagysigrendje névekedni fog 2022. évben,
tekintve, hogy 2022-t6l énkormanyzatunk is belép a Bursa Hungarica Oszténdij programba.



A felhalmozasi kiaddsokndl a 2021. éve6l 4thizodo és ktelezettségvallalassal terhelt, folyamatban
1év6 fejlesztéseket be kell tervezni. A 2021. évben megkezdett, virhatéan 2022. évben befejez8dd
nagy jelentdségli beruhazisok, fejlesztések:

— TOP-3.1.1-15-HB1 - Debrecen — Nagyhegyes kerékparit épitése,

— TOP-2.1.3-16-HB1-2019-00009 — Telepiilési kérnyezetvédelmi infrastruktira fejlesztések

(belviz, arok pilyazat),

—~ MFP-OTIK /2021 Nagyhegyes Miivel&dési haz tetSraépitése

—~ MFP-KTF/2020 Miivel5dési hiz részleges felijitisa

~ MFP-UHK/2021 Nagyhegyesi Rékdczi utca fellyjitisa

~ MFP-KOEB/2021 Nagyhegyes: kozteriileti eszktzfejlesztés

Tovabbi, 2022. évi telepiilésfejlesztési célok az unids projektek kiirdsa, timogatisa fijggvényében:

~ TOP Plusz 3.3.1-21 Gyermeknevelést timogatd humin infrastruktira fejlesztése
(Bolcsode fejlesztés)

— VP6-7.2.1.1-21 Nagyhegyesi Kriter-t6 elérését biztositd utak (068, 078/1, 0107 hrsz)
szilard burkolatanak felajitisa

— TOP Plusz 2.1.1-21 Onkormanyzati épiiletek energetikai korszerfisitése (IdGsek Haza)

— TOP Plusz 1.2.1-21 Flhetd telepiilések (Kossuth utcai kerékparit feldjitas, Kiserdei
futdpilya épités, Rendezvényhiz eszkozfejlesztés, Vendéghaz felijitas, stb.)

— TOP Plusz 1.2.3-21 (Kossuth utca feljitisa)

— TOP Plusz 3.3.2-21 (Egészségiigyi Centrum energetikai feldjitasa)

— TOP Plusz 1.1.3-21 Krater t6 turisztikai fejlesztése

Altalanos, koltségvetéssel kapcsolatos kovetelmény, hogy a jogszabdlyban elbirt kételezd
feladatelitds, az intézmények, a telepiilésiizemeltetés magas szinvonali mikédtetése biztositott
legyen.

A kéltségvetésben mitkddési hiny nem tervezhetd. Onként vallalt feladat csak akkor tervezhetd,
ha annak pénziigyi fedezete a sajat bevételbdl megoldhaté.

Elsédleges szempont az egyenstlyi koltségvetés dsszeallitdsa. A déntések végrehajtisa sorin az
6nkormanyzat folyamatos pénziigyi egyensilyinak, stabilitisinak biztositdsa, a szigord
gazdilkodisi fegyelem fenntartisa, a telepiilés toretlen fejlodésének biztositisa a cél.

Kérem a Tisztelt Bizottsagokat és a KépviselG-testiiletet, hogy az elSterjesztést megtirgyalni és a
hatarozati javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Nagyhegyes, 2021, november 8.

Bajusz Istvanné s.k.
polgarmester



Hatdrozati javaslat:

Téargy: Nagyhegyes Kozség Onkormdnyzatdnak Képvisel-testiilete az dnkormanyzat
2022. évi koltségvetése tervezése sordn az aldbbi javaslatokat veszi figyelembe:

1. Az Onkormdnyzat fenntartdsdban miikédd intézmények energetikai rendszerének
korszertisitése, hatékony, gazdasdgos lizemeltetésének biztositdsa: energia-felhasznilis
csbkkentése, ezen Kkeresztiil a fenntartdsi koltségek csdkkenése, valamint a
koémyezetterhelés csokkentése.

Tervezett intézkedés Becsiilt koltség Tervezett forrds
TOP Plusz 2.1.1-21 Onkorményzati | ~150 millié Ft 150 millié Ft tAimogatas
épiiletek energetikai korszerdsitése (Id&sek 0 Ft 6nerd
Haza)
TOP Plusz  3.3.2-21  (Egészségiigy: | ~150 millib Ft 150 milli6 Ft timogatas
Centrum energetikai feldjitasa) 0 Ft 6nerd

2. Infrastrukturdlis fejlesztések folytatdsa: belteriileti utak, jardak felijitdsa, kerékparutak
épitése.

Tervezett intézkedés Becsiilt koltség Tervezett forras
TOP-3.1.1-15-HB1-Debrecen~ Nagyhegyes | 700 millié Fe 700 milli6 Ft tamogatas
kerékparit épitése 0 Ft 6nerd
TOP-2.1.3-16-HB1-2019-00009 — | 128,5 millié Fe 128,5 millié Ft
Teleptilést kdrnyezetvédelm: infrastruktdra tamogatas
fejlesztések (belviz, arok palyizat) 0 Ft 6nerd
MFP-UHK/2021 Nagyhegyest Rakéczi utca § 24 millié Ft 12 milli6 Ft timogatis
felajitdsa 12 milli6 Ft 6nerd
VP6-7.2.1.1-21  Nagyhepyesi  Krater-t6 | 300 mullié Ft 285 milli6 Ft tamogatas
elérését biztosité utak szildrd burkolatinak 15 millié Ft 6nerd
felajitasa
TOP Plusz 1.2.3-21 — Kossuth utca felgjitasa | ~200 millié Ft 200 millié Ft timogatas

0 Ft 6nerd

3. Onkormdnyzati tulajdonban 4116 épiiletek épitése, feltjitdsa.

Tervezett intézkedés Becsiilt koltség Tervezett forrds
MFPP-OTIK /2021 Nagyhegyes Miivelédési | 35 millié Ft 25,5 milli6 Ft timogatas
haz tetGraépitése 9,5 millié Ft 6nerd
MFP-KTF/2020 Mivelddési hiz részleges | 45 millié Ft 29,9 milli6 Ft timogatas
feljitasa (hoszigetelés) 15,1 millié Ft 6nerd
TOP Plusz 3.3.1-21 Gyermeknevelést | 300 millié Ft 300 millié Ft timogatis
timogat6 human infrastruktira fejlesztése 0 millié Ft 6nerd




4. Falusi turizmus fellenditése

Tervezett intézkedés Becsiilt koltség Tervezett forrds
TOP Plusz 1.2.1-21 Elhet telepiilések ~150 millié Ft 150 milli6 Ft tAmogatas
0 Ft 6nerd
TOP Plusz 1.1.3-21 Krater t6 turisztikai | ~ 50 millié Ft 50 millié Ft timogatis
fejlesztése 0 Ft énerd

5. Egyéb fejlesztés

Tervezett intézkedés Becsiilt koltség Tervezett forrds
MFP-KOEB/2021 Nagyhegyesi | 5,4 millié Ft 5 millié Ft tamogatas
kozteriileti eszkozfejlesztés 0,4 milli6 Ft énerd
Rendezést terv médositisa 10 millié Ft 0 millié Ft timogatas

10 millié Ft 6nerd

6. Létszdm tervezése

A létszamot az alabbiak szerint kell tervezni:
— létszam az év kozben belépett fejlesztésekkel és azok szintre hozdsival névelhetd.

7. Személyi juttatdsok tervezése:

A személyi juttatisokat gy kell megtervezni, hogy azok fedezetet nyfjtsanak a tHrvény szerinti
kifizetésekre. A 2022, év koltségvetésében minden intézmény vonatkozdsiban javasolt
betervezni a munkavallalék motivalasinak céljara, egyéb juttatisként az intézményenként
jelentkezd dsszes bértdmeg 5%-4nak megfelel6 Gsszeget.

8. A munkaadékat terhel§ jarulékokkal és a szocidlis hozzdjdruldsi adéval a hatilyos
jogszabalyok alapjan kell szamolni, megtervezni az elGiranyzatot.

9. A dologi kiaddsok tervezése

A dologi kiadasokat a 2021. évi eredeti elSirdnyzatbdl és a 2021. évi dontésekbd! kiindulva kell
megtervezni. A dologi kiadasok elGiranyzatat a sajit bevételek novekményébdl, tovibbi a
palyazati programokhoz kapcsolédé dologi kiadasok kerete tethére kell megtervezni.

10. Az intézményi felhalmozasi kiadasok tervezése

Tervezésiik az intézményeknél a Felhalmozisi koltségvetés elGirdnyzat-csoporton  beliil,
takarékossigi, rangsorolasi szempontok érvényesitésével, a tényleges kézpazdasigi tartalom
szerinti rovatokon tOrténik.

11. A 2022. év koltségvetésének minél raciondlisabb, hatékonyabb, gazdasigosabb
megalkotasdhoz és a tervek eredményes megvaldsitdsdhoz sziikséges a kovetkezd 6
alapelvek kovetése:

— Takarékos, atlathaté és biztonsigos gazdilkodas megvaldsitisa.

— A kotelezden ellatandd feladatok ellatisinak biztositdsa.



— A tervezett beruhizdsok megvaldsitisa, a sziikséges forrisok biztositisa.

— Folyamatos vizsgalat alatt tartani a bevételek-kiadasok egyensulyat.

— Polyamatos pilydzatfigyelés, kapcsolédas az aktuilis palyazati lehetGségekhez, a
palyazatok dnrészének megteremtésére vald térekvés.

~ Az intézményrendszer minél koltséghatékonyabb mikodtetésére vald torekvés.

A 2022, évi bevételek tervezése sordn kivetendd alapelvek:
— Bevételek teljes korii felmérése.
— Tervezett bevételek teljes kori beszedésének biztositasa.
— Helyi adébevétel maximalis realizalasa.
— Kintléviségek behajtisa.

12. A tervezés sordn biztositani kell a tervezett bevételek kozgazdasdgi
megalapozottsigit, €s azt, hogy csak annyi kiadds keriiljon megtervezésre, amennyi a
kozfeladatok ellitdsdhoz indokoltan sziikséges. A gazdilkodds sorin biztositani kell a
bevételek és kiadasok tervezése sorin meghatirozott ¢célhoz kététt felhasznalast.

Végrehajtdsért felels:  Molnar Miklds alpolgirmester
Hat4ridé: 2022. februar 28.



Nagyhegyes Kézség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon: (52) 367-011 Fax: (52) 367-010

Honlap: https://nagyhegyes.asp.Jgov.hu/
E-mail: hivatal@nagvhegves.hu

ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének
2021. november 17-i Gilésére

Targy: Helyi kézutak forgalmi rendjének 2021. évi feliilvizsgalata
Készitette: Cseke Tamas telepiilésfejlesztési referens

Eléterjeszto: Bajusz Istvanné polgarmester

Ellendrizte: Dr. Csész Péter jegyzé

Mellékletek: Tervdokumentacié

Véleményezi: Telepiilésfejlesztési Bizottsag

Elfogadds mddja: Tgyszerd tobbség

Tisztelt KépviselG-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

A kézuti kdzlekedésrdl szold 1988. évi 1. torvény (a tovabbiakban: Kkt.) 46. § (1) bekezdése
alapjin a kozit kezelGjén a helyi kzutak tekintetében:

a}) * 3. § (2) bekegdéséhen, 7. § (3) bekegdéséhen, 9/ D. [ (1) bekezdésében, 12. § (5) bekegdésében, 14.
§ (1) bekezdés a) pontidban, 15. § (1) bekegdésében, 29. § (4) é& (9) bekezdésében, 29/B. § (2)
bekezdésének a) pontjdban, 33. § (2) bekezdésében, 33/D-35. §-ban, 36. § (1), (3} és (4) bekezdésében,
37. § (2) és (3) bekezdésében, 41. §-ban, 42. § (3) bekezdéséhen, 42/ A. § (1) és (2) bekezdésében, 43. §
(1) bekexdéséhen és a 45. § (1) bekezdésében a helyi onkormdnyzar képvisel6-testiiletés;
....kell érten,

A Kkt. 34. § (2) bekezdése szerint: ,,A kozit forgalmi rendjét - ha jogsqabily mdsként nem
rendelkezik - a Rogir kexeljje alakitja ki. A forgalmi rendet - a forgalmi kiriilmények vagy a baleseti
helyzet jelentdsebb vdltozdsa esetén, de legaldbb dtévenként - a kéziit kezelGjének feliil kell
vizsgdlnia, & ha sziikséges, mddositania kell A kiglekedisi batisig - a kivlekedés
bixtonsdgdt  sértd vagy  vesyélyextetd  helyet  miegssiintetése  érdekében - kedeményexheti  a
Jorgalomszabdlyozds mddosiidsdt, vagy a kizgit keselfjét a forgalmi rend feliilvizsgdlatira kitelezbeti.”

A legutébbr feliilvizsgalat 2017. novemberében tortént, de a telepiilésen azéta megvaldsult
tejlesztések (Ipattelepi at, Meliordcids t, Kossuth utcai parkold, stb.), valamint az eltelt
id6ben Ssszegyult tapasztalatok indokoltak az ismételt feliilvizsgilatot.

Ezek alapjan a Civis Mérnokiroda Kft-vel (4030 Debrecen, Dobverd utca 12. szerzddéses 4r:
brutté 381.000 Ft) elkészittettitk a telepiilés forgalmi rendjének feliilvizsgilatat, melyet
eloterjesztésemhez melléklek.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, vitassa meg a forgalmi rend feliilvizsgilatinak tervezetét és
kérem a Tisztelt KépviselS-testiiletet annak elfogadasaral

Nagyhegyes, 2021. november 10.
Bajusz Istvanné s.k.

polgarmester



Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon: (52) 367-011 Fax: (52) 367-010

Honlap: https://nagyhegyes.asp.lgov.hu/

E-mail: hivatali@nagvhegves hu

Hatérozati javaslat:
Tdrgy: A helyi kozutak forgalmi rendjének 2021. évi feliilvizsgilata

Nagyhegyes Kozség Onkormanyzatinak KépviselS-testillete a kozati kizlekedésrdl széld
1988. évi 1. tdrvény 46. § (1) bekezdése szerinti jogkorében eljdrva Nagyhegyes telepiilés
belteriiletének forgalmi rendjét a hatdrozat mellékeltét képezd 28/2017. tervszima
dokumenticié alapjin fogadja el.

A képviselb-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a tervben szereplé feladatok
folyamatos végrehajtisira a koltségvetésekben 2 forgalmi rend biztositisira elkiilénitett
koltségkeret erejéig minden évben gondoskodjon.

Végrehajtdsért felelés:  Bajusz Istvinné polgirmester
Hatdridg: folyamatos



Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2, Telefon: (52) 367-011 Fax: (52) 367-010

Honlap: https:/ /nagyhegyes.asp lgov.hu/
E-mail: hivatal@nagvhegyes.hy

ELOTERJESZTES

Nagyhegyes Kézség Onkorményzata Képvisel8-testiiletének
2021. november 17-i iilésére

Targy: Filmforgatdsi emléktibla elhelyezésének kérelme
Készitette: Cseke Tamis telepiilésfejlesztési referens
Eldterjesztd: Bajusz Istvanné polgarmester

Ellendrizte: Dr. Csész Péter jegyzo

Mellékletek: Egyesiileti kérelem, 2 db fényképfelvétel
Véleményezi: Teleptilésfejlesztést Bizottsig

Elfogadds médja: Egyszer( t6bbség

Tisztelt Képvisel5-testiilet!
Tisztelt Bizottsag!

A Joévé Boldogsiga Segité és Tamogatéd Egyesiilet (4033 Debrecen, Lovas utca 35., a
tovabbiakban: egyesiilet) végzi a ,Macska a betonban” cim3 Nagyhegyes telepiilésen
jatsz6do film pénziigyi, marketing, kdnyvelés: feladatait.

Az egyesiilet azzal a kéréssel fordult a képviselG-testiilethez, hogy a kdzosségl Ssszefogdssal
késziilt film egyik Snkormédnyzati tulajdoni helyszinén emléktibla elhelyezését tegyék

lehetvé a készitdk részére.

Az emléktibla nem zavaré teriileten valb elhelyezéséhez a teriiletet szeretnék 10 évre 1000
Ft-os jelképes Osszegért bérbe venni.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot alakitsa ki allispontjit és kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet,
hogy déntsén az emléktabla elhelyezés kérelmérél

Nagyhegyes, 2021. november 10.

Bajusz Istvanné s.k.
polgarmester



1. Hatdrozati javaslat:
T4érgy: Filmforgatdsi emléktébla elhelyezésének engedélyezése

Nagyhegyes Kézség Onkorményzatinak Képvisels-testillete timogatja a JévS Boldogsiga
Segité és Timogatd Egyestilet (4033 Debrecen, Lovas utca 35.) filmforgatasi helyszinen
t6rténd emléktibla (Macska a betonban) elhelyezési kérelmét a Nagyhegyes kiiltertlet 0205
hrsz-a, kizdrélagos énkormanyzati tulajdona kéztertleten.

A képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgirmestest a 10 évre 1.000 Ft/10 év jelképes 4ron
bérbeadott teriiletrész kozterileti szerzédésének aldirdsira, azzal a feltétellel, hogy
amennyiben valamely beruhdzist az emléktibla akadilyozza, azt felszélitisra 30 napon belil
el kell tavolitand.

Végrehajtasért felelGs:  Bajusz Istvinné polgirmester
Hataridé: 2021. december 31.

2. Hatdrozati javaslat:
Targy: Filmforgatasi emiéktdbla elthelyezésének elutasitdsa

Nagyhegyes Kézség Onkorminyzatinak Képvisels-testilete nem timogatia a Jové
Boldogsiga Segité és Tamogaté Egyesiilet (4033 Debrecen, Lovas utca 35.) fitmforgatisi
helyszinen t61rténd emléktibla elhelyezés irinti kérelmét.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert, hogy a dontésrdl a kérelmezGi értesitse.

Végrehajtasért felelds:  Bajusz Istvainné polgirmester
Hat4ridé: 2021. november 30.



Jové Boldogsiga Segité és Timogat6 Egyestilet
4033 Debrecen, Lovas u. 35 sz.
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Targy: Kérelem
Tisztelt Polgarmester asszony! Tisztelt Képviseld-testiilet!

~ Sass Balintné, mint a J6v6 Boldogsaga Segits és Tamogatd Egyesiilet elndke, a
kbvetkezd kérelemmel fordulok Onodkhéz.

A Nagyhegyes Kozség Képviselo-testiilete altal is timogatott, Nagyhegyesen
jatsz6ddé ,Macska a betonban” cimfi film forgatisa a végéhez kozeledik.
Elkésziiltéhez a kozség lakossagitdl, véllalkozoktol és a régibban éloktdl sok
segitséget kaptunk. A film a kozosségi sszefogis szép péld4ja. Sok helyszin és
helyi lakos szerepel a filmben.

Egyesiiletiink végzi a film koriili pénziigyi, kényvelési és marketing feladatokat.
Szeretnénk emléket allitani a filmforgatasnak az egyik jelenet helyszinén. Az
emléktablat a Keleti-fcsatorna felé vezet6 kerékparat mellett, a Nefelejcs utca
utan kb 190 méterre szeretnénk elhelyezni, a kerékparfit és a mez8gazdasigi
széntd kozé, nem zavarva sem a kerékpéaros forgalmat, sem a mezdgazdaségi
miivelést. A teriilet koordinatai: E 47 32°23”, K 21 19’59,

A kérésiink az, hogy a képviseldtestiilet engedélyezze a tdbla kozteriileten
valé elhelyezését. Az egyesiiletiink szeretné ezt az 1 m2 teriiletli kozteriiletet
bérbe venni 10 évre, egy jelképes Osszegért, 1000 forintért, Ezen az 1 m2-en
allitanank fel az emléktablat,

Debrecen, 2021. oktober 25.

Lam Bt

Tisztelettel: Sass Bélintné /elnok

Jovb Boldogsips
Segitd & Tamogats Egyesiilet
4033 Debrecen, Lovas p. 35
Adbszdm: 18297715-1-09
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Nagyhegyes Kézség Onkormanyzata
4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2. Telefon, fax: (52) 367-010

Honlap: https://nagyhegyes.asp.lgov.hu/
E-mail: hivatal@nagyhegyes.hu

TAJEKOZTATO A KET ULES KOZOTT ELTELT IDOSZAK ESEMENYEIROL

Készitette: Dr. Csdsz Péter jegyz6, Cseke Tamads telepiilésfejlesztési referens,
Téke Zoltan altalanos hatosag tigyintézd

Elgterjeszt6: Bajusz Istvanné polgirmester

Ellenérizte: Dr. Cs6sz Péter jegyzd

Elfogadds médja: Egyszerii tobbség
Tisztelt Képvisel§-testiilet!

A 2021, oktéber 20-4dn kelt elmuilt id§szak eseményeirdl sz6ld tdjékoztardt koverSen
az aldbbiakrél adunk dltaldnos tajékoztatast.

1. Szocidlis és gyermekvédelmi iigyek

2021. oktéber 13. és 2021. november 9. kdz6tt szocidlis és gyermekvédelmi iigyekben a
képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskdrben eljarva a polgirmester az aldbbi iigyeket latta
el:

Elutasitott
) Beérkezett | Megidllapitott |  kérelmek, Vallalt
Ugy tipusa kérelmek ellitdsok | megsziintetett Ktelezettsé
szdma szdma ellitdsok btelezettscg
szama
Szocidlis tigyek:
Rendkiviili segély 5 5 0 25.000 Ft
Temetési sepély 3 3 0 85.500 Ft
Hulladékszallitdss - dfj | 0 0 0 Fit
atvallalisa
Egyszeri tlizifa segély 5 1 4 10 q
Katasztrofasegély 0 0 0 0 Ft
Gyobgyszertimogatas 0 0 0 0Ft
Elsé lakashoz jutdk
thmogatisa A 1 1 0 250.000 Ft
Gyermekvédelmi iigyek:

'I:mevke?d631 0 0 0 0 Ft
tamogatas
Babatimogatis 2 2 0 100.000 Ft
Rendkiviili
gyermekvédelmi 0 0 0 0 Ft
timogatas
Sajatos nevelési igényihi
gyermekek kdzlekedési 0 0 0 0 Ft
kedvezménye




2. Polgarmester 2021. évi szabadsignyilvintartdsa
A kozszolgilati tisztviselokrdl szoloé 2011. évi CXCIX. tbrvényt 225/C. §-a szerint a
polgarmester a szabadsag igénybevételérdl a képviselG-testiletet a kovetkezd {ilésen
tajékoztatja.

— Igénybe venni kivint napok szama novemberi hénapban: 0 nap

~ Ténylegesen igénybe vett napok szima oktéber hénapban: 0 nap

— 2021-ben még kivehet6 napok: 18

— Legkdzelebbi tervezett szabadsag ideje: 2021.12.27-2021.12.31.

3. TRV Zrt. vizkorldtozis

A szolgiltato Gjabb levélben tijékoztatta az Gnkormanyzatot, hogy a magintulajdonban 1évé
ingatlanoknal a tartozist felhalmozé iigyfelek estében 2021.11.30.-2021.12.06. kézétt a
szolgaltatdst csSkkentik vagy felfiigoesztik. A tdjékoztatd levelet a helyben szokisos
modokon a lakossaggal ismertettik.

4. TRV hatralék

A szolgaltatd téjékoztatott benniinket, hogy a telepiilés 1162 fogyasztisi helyébdl 7 esetben
haladja meg a hitralék értéke a 100.000 Ft &sszeget. Levelikben kérik, hogy a helyi
kommunikiciés szinteken hivjuk fel a lakossig figyelmét a fizetési elmaradis jogi
kovetkezményeirdl, valamint timogatissal segitsik a részoruld vagy hitrinyos helyzetd
fogyasztdkat.

5. Szennyviztelep légfiivé csere engedélyezés

A szennyviztelepen meghibisodott az egyik légfivé berendezés, melynek cseréje
elengedhetetlenné valt. A kozszolgaltato TRV Zrt. kérte a hozzdjiruldsunkat, hogy a
beruhazis 1.619.400 Ft + AFA $sszegfi koltségét a bérleti dij tethére engedélyezzik.

6. Kézmtiépitési hozz4jiruldsok
Nagyhepyes Kozség Onkorma_nyzata (4064 Nagyhegyes, Kossuth u. 2.) képviseletében,
Nagyhegyes Kozseg Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a Nagyhegyes Ko6zség nemzeti
vagyonarol és a vagyongazdilkodas szabalyairdl szolé 13/2012. (IV. 19.) dnkormanyzati
rendelete 3. § (2) bekezdés ) pontjdban meghatirozott felhatalmazas alapjan tulajdonosi
hozzajarulas keriilt kiadasra az alibbi ingatlanok kézmivesitése vonatkozisiban:

- Kiserdd at 7., Tulipin utca 47. villamosenergia ellitis tigyében;

-~ Hajnal utca 10., Ipartelep 0188/66 hrsz. gizbekdtés tigyében.

6. Pdlydzati tdjékoztatok
a) Nagyhegyest felelds allatarték cimen a Magyar Falu Program keretében meghirdetett
wFelelds  dilattartds  eldsegitése” cimd MFP-FEA/2021. kédszdmi pélyazatunk 15
allattartd, 11 kutya, 20 macska, 54 tervezett beavatkozisival 1.103.985 Ft
osszkoltséggel 2021, szeptember 7-én timogatisban részesiilt.
A pdlyazatban szerzdott dllat-egészségiigyi szolgdltatéval, valamint a
jelentkezd allattartékkal felvettiik a kapcsolatot.

b) A Beliigyminisztérium Altal 8.894.788 Ft timogatisban részesitett Petéfi utcai
utburkolat-feldjitds kivitelezése befejez6dott. A projekt elszdmoldsa az
elektronikus feliilet aktivdldsdig nem nyijthato be.



c) .A Nagyhegyesi Krdter-1d elérését biggositd utak (068, 07871, 0107 hrsg) szildrd burkolatinak
Jeldjitdsa cim@ VP6-7.2.1.1-21 kédszam0i Kilteriileti helyi kizutak folesstése elnevezés
felhivas elozetes helyszini szemléje 2021.08.23-4n megtdrtént. A projektben kiadott
ismételt hidnypétlasban kért dokumentumokat 2021. november 03-dn
benyijtottuk, a pilydzat befogaddsra keriilt, dontésre virunk.

d) A Magyar Falu Program keretében 2021-ben meghirdetett Owdai jitsziudvar és
Roleriileli jatsovr fejlesztése — 2021 cim@ MFP-OJKJF/2021 kédszami pélyazaton a
Tiindérkert Ovoda és Béliside dvodai jdtsziudvar fojlesztése elnevezést pélyazatunk 2021.
jalius 9-én 4.591.334 Ft tamogatisban részesiilt. A kivitelezés befejezddott a
fuggetlen tandsitvany 2021.10.16-i ddtammal kidllitasra keriilt.

e) A Magyar Falu Program keretében 2021-ben meghirdetett Onkorminyzati tnlajdonban
lévs ingatlanok feilesstése — 2021 cim@t MFP-OTIK/2021 kédszamu palyizaton a
Nagyhegyes  Mipclodési hdzg tetordépitése elnevezésQ palyzatunk 2021. jilius 19-én
24.499.998 Ft tamogatisban részesiilt. A védltozds bejelentésiinket a tdmogat6
szervezet 2021. oktéber 27-én kelt levelében jévdhagyta.

f) A Magyar Sziirkék Utja — kulturilis tematikus Gtvonalon Hajdid-Bihar megyében cimi
TOP-1.2.1-15-HB1-2016-00020  azonosité szimu konzorciumi  partnerekkel
megvaldsitott turisztikai fejlesztés kézbensS helyszini ellenérzésére keriilt sor 2021.
jGlius 14-15-én a Magyar Allamkincstér kozremiikodésével. Az ellendrzés sordn feltart
hidnyossigokat (E.On napelemes rendszer csatlakozédsi szerzddés, rehabiliticids
szakmérntki nyilatkozat, energetikai tanusitvany) a kijeldlt hataridSig potoltuk. A kért
hidnyossagok beszerzésének koltségét (rehab. nyilatkozat 152400 Ft, energetikai
tandsitvany 20.000 Ft) az idei évre tervezett palyizati 6neréb6l finansziroztuk. A
turisztikai attrakcié megvaldsitdsa 2021. november 30-ig telepiilésiinkén
befejez6dik. A projekt lezdrdsdnak — mds konzorciumbeli tagtelepiilés
elmaraddsa miatt — 2022, december 31-ig 16rténé meghosszabbitdsi kérelmét a
tdmogaté szervezet jovahagyta.

g) A TOP-2.1.3-16-HB1-2019-00009 azonositd szima , Nagybegyes telepiilés kirnyezetvédelni
infrastruktiira  fejlesytése” cimu  palyazata keretében megvalésuld  belvizeendezési
berubazas nyilt kézbeszerzése lezdrdsa az oktéberi dlésre volt betervezve,
azonban a tobblépcsés hidnypdtldsi hatdridék le nem telte miatt még nem
hirdethetd ezen az ilésen sem nyertes ajanlattevé.

h) A TOP-3.1.1-15-HB1-2019-00017 projekt (Debrecen felé vezetd kerékparic)
keretében a kivitelezés zavartalanul folytatédik. A kivitelezd elSrehaladdsa
november koézepére eléri a 75%-os késziiltséget. A tdmogaté szervezet
irdnydba a kivitelez§ els6 két szdmldjinak AFA elszdmoldsa benyujtasra
kertilt.

i) A Magyar Falu Program keretében 2021-ben meghirdetett Uz, hid, kerékpdrforgalmi
létesitmény  Gpitése/ feldijitdsa — 2021 cimii MFP-UHK/2021 kédszdmd pilydzaton a
Nagyhegyesi Rakoczi utca felijitasa elnevezési palydzatunk 2021. oktdber 12-én
tartaléklistardl 12.000.000 Ft tdmogatisban részesilt. A kivitelez8i ajanlatkérések
bekérése 2021. november 12-én zarul.



j} A Magyar Falu Program keretében 2021-ben meghirdetett Kommmndlis essfdy beszersiése
— 2021 cmii MFP-KOEB/2021 kédszamt pilydzaton a Nagyhegyesi kozteriileti
eszkozfejlesztés elnevezési palyazatunk 2021. oktdber 12-én tartaléklistirdl 4.999.990
Ft timogatasban részesiilt. Az eszkbzok beszerzését elinditotiuk.

7. Kardcsonyi diszvildgitds

A kdzvilagitas: karbantartast végzéd MEZEI-VILL Kft-tél megrendeltiik a 19 db motivum le
és felszerelését, melynek Gsszkoltsége 380.300,- Ft +Afa. Az elemek felszerelésre is keriiltek,
bekapcsolasukat 2021. december 6-t0l kértitk az dramszolgiltatStol.

Nagyhegyes, 2021. november 11.

Bajusz Istvanné s.k.
polgarmester

Hatdrozati javaslat:
T4rgy: 2021. oktdéber 20-i Gilést kivetd idGszak eseményeinek t4jékoztatédja

Nagyhegyes Kézség Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete a két iilés kézott eltelt idSszak
eseményeirdl sz016 tajékoztatot tudomasul vette.

Végrehajtdsért felelds:  Bajusz Istvinné polgarmester
Hatéridég: 2021. november 17.



TISZAMENTI REGIONALIS VizMUVEK
ZARTKORUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG
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TRY ZRT.
Nagyhegyes Kézség Onkormanyzata iktatészam: TRV-US2/2021/064 G 22\
Nagyhegyes Ugyintézd: Téth Edina
Kossuth utca 2.
4064

Targy: Tajékoztatas fogyasztdi bekdtéseken torténd vizkorldtozasrdl vagy sziineteltetésrdl

Tisztelt Cim!

Eziiton téjékoztatjuk az Onkormanyzatot, hogy telepiilésiikén — néhany magantulajdonban 1évé ingatiannal
— a kézlizemi vizelldtas mennyiségi csbkkentését, illetve a vizszolgéltatds felfiggesztését tervezziik.

Adataink szerint a lakosok egy részének vizdij fizetésl hajlanddséga az elmult idGszakban sokat romlott.
Néhany fogyasztd jelentds sszegli tartozast halmozott fel cégiinkkel szemben, annak ellenére, hogy a
tartésan nem fizetd lgyfelek részére mar tobb felszdlitd levelet is kiildtiink.

Azoknak, akik fizetési felszolitasaink ellenére hatralékaikat egyaltaldn nem, vagy csak részben rendezték,
nemrégiben djabb levelet kiildtink. Ebben mar a vizkorlatozds vagy sziineteitetés varhatd idépontjstél
ertesitettiik 6ket,

Az érintett fogyasztok ingatlanjain a kéziizemi vizelldtds mennyiségi csokkentését, illetve a vizszolgaltatas
felfliggesztését 2021.11.30-2021.12.06. koz6tt tervezziik elvégezni.

Mindezt természetesen szeretnénk elkeriilni, hiszen célunk nem a lakosok életksrilményeinek
ellehetetlenitése, hanem a kintlévdségiink cstikkentése, likviditdsunk javitdsa. Eppen emiatt a tervezett
intézkedés elftt még egy lehetdséget biztositunk felhasznaléinknak hatralékaik akar részletekben térténd

rendezésére is.

Tarsasagunk felelds vizikbzmil szolgéltatoként — az egészséges ivoviz folyamatos biztositasan tal —
kulcsfontossagu feladatanak tekinti a fogyasztok maximalis kiszolgéldsét és a velik vald egyiittmiikddést.

Szolnok, 2021.10.25.

Tisztelettel:
Tiszamenti Regiondlis Vizm(ivek Zrt.
Ertékesitési Osztaly
Szamlézdsi és behajtdsi csoport

CertUnion Ugyfélszolgalat: 5000 Szolnok, Tancsics Gt 10.

CORITFILD SVSIlM

SO 9001 v +36 80 205-157 | www.trvzrt.hu




TISZAMENTI REGIONALIS ViZMUVEK
ZARTKORUEN MUKODO RESZVENYTARSASAG

e
TRV ZRT.

Tisztelt Nagyhegyes Kozség Onkormanyzata!

A Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt. Nagyhegyes telepiilésen tsszesen 1162 fogyasztasi helyen szolgaltat
ivévizet. ‘

A fogyaszték, az Onkorményzat és a TRV kdzds érdeke, hogy a szolgéltatds a vonatkozd jogszabdlyoknak
megfeleld mindségl és folyamatos legyen, a kdzml(ifejlesztés és az |j fogyasztdk bekapcesoldsa akadélymentes
legyen, melyet a TRV a térvényben garantélt dijbevételekbd! tud megvaldsitani.

Nagyhegyes teleplilésen jelenleg 7 felhaszndldsi helyen a felhalmozott hatralék meghaladta a
100.000 forintot, amelynek kezelése plusz feladatokat ré6 a TRV-re, eréforrasokat von el a szolgaltatasnyujtasi
tevékenységektdl és esetenként veszélyezteti a kdzmifejlesztési feladatok ellatasat is.

Kérjiik az Onkormanyzatot, hogy tdmogassa a munkénkat azzal is, hogy sajat kommunikéciés csatorndin is
felhivia a fogyaszték figyelmét, hogy késedelmes fizetés esetén a szolgdltatd jogosult* a vizikdzmd-
szolgéltatast korlatozni vagy felfiiggeszteni, a nem lakosségi felhasznaldk esetében pedig a kdzszolgéltatasi
szerzddést felmondani, a kbveteléseket jogi Oton érvényesiteni, amelynek kiitségei az addst terhelik.

Koz26s érdekiink, hogy a korldtozdsokat, felmondésokat, jogi eljarasokat elkerljik, ezért a fenti kommunikacio
mellett javasoljuk, hogy vizsgéljak meg azt is, hogy a raszoruld vagy hatranyos helyzeti fogyasztdkat hogyan
tudjak tAmogatni a hatralék csékkentése, a szolgéltatas fenntartasa érdekében.

A hatralékok megoszlisa és a tovabbi egyiittmikddés kereteinek tisztdzasa érdekében kérem keressék
kollégamat a koveteleskezeles@trvzrt.hu e-mail cimen.

Szolnok, 2021, oktéber 27.

Tisztelettel:
Tiszamenti Regionalis Vizm(ivek Zrt.
Ertékesitési Osztaly
Szamlazasi és behajtasi csoport
CertUnion Ugyfélszolgalat: 5000 Szolnok, Tancsics 0t 10.

CIRTIFIED JYSTEM

ISO 9001 v +36 80 205-157 | www.trvzrt.hu




TISZAMENTI REGIONALIS VizZMUVEK
ZARTKGRUEN MUKODG RESZVENYTARSASAG

TRV ZRT.

Tkt.szém: koff 1 -/A33 2021
Ugyintézd:  Vadész Csaba
B-mail: Vadasz.Csaba@trvzrthu

Nagyhegyes Kozség Onkorményzata
Bajusz Istvdnné
polgdrmester asszony részére

4064 Nagvhegyes
Kossuth utca 2,

Térgv: Hoxzdjirulés kérés Nagyhegyes szennyviztelepen megﬁibﬁsodott Robuschi 1égfivé fokozat cseréjéhez.

Tisztelt Polgdrmester Asszony)

Nagyhegyes szennyviztelepén meghibasodott az egyik ROBUSCHI RBS 35/F tipust 1égfivé fokozat. Szakcég 4ltal
bevizsgélasra keriilt, mely sorén a fiivéfokozat felbjftastnak szikségességét allapfitottik meg. A fehijitds koltsége
majdnem eléri egy 1ij filvdfokozat beszerzési kdliségét, ezért javasoljuk egy 6j Rivéfokozat beszerzését.

Az Onkorményzat 4ital elfogadott & 8 MEKH &ltal Jjovéhagyott 2021 évi GBrdiils Fejlesztési Tervben szerepld ,,Gépi
rées feltijithsa” keret terhére volna sziikséges elvégezni a 1égfivo felijitdsat,

Ennck megfelelben a 2021 &vi GFT modositasra keriil.

Uj flivfokozat beszerzési kbltsége: 1 619 400 Ft +AFA

A 2011, évi CCIX. t6rvény 30. §-fban foglaltakra tekintette] kégjiik jovahagyé nyilatkozatukat arra vonatkozéan, hogy
a szlikséges munkét elvégezhessiik, melynek kdltsége a bérleti dfj keret terhére tovabbszémlézdsra keriil.

Kérjitk 2 jovéhagyssal ellitott dokumentumot szkennelve és eredeti aléfrt valtozathan thrsasfigunk részére visszekiildent
sziveskedjenek. Ez a munka a megfelels tizembiztonsigot és a szolghltatss fenntaridsét veszélyezteti, ezért amennyiben
megkereséstinkre a megkiildéstl szdmitott 15 napon belitl nem érkezik frdsos vélasz, figy jévéhagyottnak tekintjilk, és
a megrendelésérd] intézkediink, .

Melléklet: - Arajéniat feltjitésra €s 1j beszerzésére Okotechnik Kft.
Tixzamenti Regiondlis Vizmivek Zri
5000 Szolnok, Kossuth Lajos it 5.
Debrecen, 2021.10.20 KHB 10404508-45013037

: . Addagien: 11265832-2-16
Tisztelettel: WW.

A levél targyit képezd berubdzdst engedélyezem.

! CertUnion

e on Tiszamenti Regionalis Vizmiivek Zrt. | 5000 Szolnok, Kossuth Lajos Gt 5.
ISO9001 v Tel.: +36 56 £22-522 | info@trvart.hu | www.trvzrt.hy




OCOTRCONIC

Kereskedelmi és Szolgaitato Kit.
Tiszamenti Regiondlis Vizmfivek Zrt.
H-5000 Szolnok, Kossuth Lajos iit 5.

e-masil.: Tamas.Attilaid@trvzrt.hu

tel.: +36-70/653-7803

Tamés Attila Ur

részére

Ajdnlat szAma:

Targy:

21/247/SZEA-2-1911

H-5000 Szolnok, Jozaef A, it 82,
Telsfon; +36- 56- 504 - 728 R
Fax :+36-55-373- 132
Email ; infoekolechnik hu
werw.okotechnik hu

Robuschi fivéfokozat feliijitasa-cseréje

Hivatkozéssal Nagyhegyes szennyviztisztits telepen meghibdsodoti, telephelyimkre
besz4llitott ROBUSCHI RBS 35/F fvéfokozat vizsgdlatira, a gép megbontését kdvetden
aktualizdlt ajdnlatunkat az al&bbiak szerint megadjuk.

A megbontés utdni

éllapotfelvétel alapjdn ajénlatunk:

1) ROBUSCHI RBS 35/F (11-10003) felajitisa mely az alibbiakat tartalmazza:
= flvéfokozat gydri javitokészlet
- forgérész(rotor)pir
- fogaskerék par

- olajfeltsltés
: . fbvd javitds uténi prébapadon torténd jératdsa, ellenbrzése, mérése

- gyéri levegdsziird betét
- végfalak (elsG+hitsd)
- szétszedés, tisztitds, Ssszerakds, bedllitds, festés

[ —

2.) Alénlatunk ROBUSCHI RBS 35/F ij fiivéfokozat szillitisdra

"1 |RBS35/F

| 1 |RBS35/F~ Anyagksltség 1010 048,00
[ 2 [RBS 35/F - Munkadfj 1,00] db | 220500,00] 220 500,00

3 |helyszini seerelés-beitzemelés 2,00] db 45000,00] 90 000,00
| 4 |Kiszllis el és visszaszéllits 240,00 km | 145,00 34 800,00|
I[Nett6 Baszeg: ‘ HUF | 135534800
| 27%]|AFA HUF 365 943,96
| Villaldsi 8ssreg AFA-val: @ HUF 1721 291,96}

j fitvéfokozat 1,00 db ! 1494600,00] 1494 600,00

2 |helyszini szereiés-betizemelés 2,00 db 45 000,00] 90 000,00] .

3 |KiszAllés el és visszaszillités 240,00] km 145,001 34 800,00] :
Netté tsszeg: HUF 1 619 400,00

27% AFA ; HUF 437 238,00] :
Villaidsi Gsszee AFA-val : = HUF 2 056 638,00




