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ALLASPALYAZAT
NAGYHEGYESI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
gazdasagi vezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Elkésziti az 6nkormanyzat és koltségvetési szervei
éves koltségvetésére, ezek mdodositasara vonatkozoé el6terjesztéseket. Az intézmények vezetdivel
egylitt Osszedllitja azok éves koltségvetési javaslatat, tovdbba a koltségvetés modositasara
vonatkozé javaslatot és a koltségvetési beszamolé el6terjesztéseit. Elkésziti az 6nkormanyzat és
az intézmények id6kozi koltségvetési és mérlegjelentéseit, valamint felelGs az éves beszamolok
hataridében torténd elkészitéséért és az ezekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok teljesitéséért.
Gondoskodik az elektronikus uton feladott adatszolgaltatdsok és f6konyvi kivonatok
kinyomtatasardl, az adatszolgaltatasok jovahagyasaig nyomon koveti azok allapotat, gondoskodik
a sziikséges javitasok elvégzésérol. A gazdalkodasi ligyintéz6k kdzremiikodésével elvégzi a havi,
negyedéves, évvégi zarlati teenddket, gondoskodik a KGR-K11 rendszerbe torténé feladasokrol.
Ellatja az ASP rendszer segitségével a nyilvantartasi, kontirozasi, konyvelési feladatokat. A targyi
eszkoz nyilvantartasokat az ASP rendszer segitségével vezeti, valamint az abbdl eléallitott listak
alapjan végzi el a gazdasagi események konyvelését. A gazdalkodasi {gyintézok
kozremiikodésével analitikus nyilvantartast vezet a sajatos elszamoldsok kozott elszamolt
azonositas alatt all6 tételekrdl, el6legekrdl, tulfizetésekrdl, letétekrodl, negyedévente elvégzi a
fékonyvvel torténd egyeztetésiiket. Kapcsolatot tart az onkormanyzat altal megbizott bels6
ellenérrel. Elkésziti az allami tdmogatasokat megalapozd mutatdszam felmérést, figyelemmel
kiséri a mutatdészamok alakulasat, gondoskodik az évkozi lemondasrél és potigénylésrdl a
jogszabalyokban meghatarozottak szerint. K6zremiikodik a m{ikodési és feladatalapt tdmogatas
elszamolasanak elkészitésében. A gazdasagi témaju napirendek targyalasa esetén részt vesz a
képvisel6-testiileti és bizottsagi iiléseken. Felel6s a gazdalkodasi, szamviteli szabdalyzatok
aktualizalasaért. El6késziti a leltdrozast, leltdrozasi litemtervet készit, ellatja a leltarellendri
feladatokat, kozremiikodik a leltdr kiértékelésében, az Onkormanyzatok és intézményeik
mérlegének 0Osszedllitasaban, el6késziti a selejtezéseket. A pénziigyi tartalmu statisztikai
jelentésekhez adatot szolgaltat. Végzi a kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok ellenjegyzését.
Ellatja a NAV felé torténd adobevallasi feladatokat. Kozbeszerzési eljarasokkal dsszefliggésben a
birdlébizottsag tagjaként részt vesz a kdzbeszerzésekrol sz6l6 torvényben eldirt birdlobizottsagi
feladatok ellatasaban.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6étartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Nagyhegyes

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A szervezetrdl informacié a www.nagyhegyes.hu oldalon
talalhat6. A kinevezés hatarozatlan idére torténik a Kttv. szabalyai szerint, probaidé kikotésével.
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A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Cs6sz Péter jegyz6 nyujta +36 52 566
008-as telefonszamon.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatok benyujtasanak modja: Postai Gton, a palyazatnak a Nagyhegyesi
Polgarmesteri Hivatal (4064 Nagyhegyes, Kossuth utca 2.) cimére torténd megkiildésével, illetve
személyesen ligyfélfogadasi idében. Kérjiik a boritékon feltiintetni NH/2498-1/2023. azonosito
szamot és a munkakor megnevezését: gazdasagi vezetd. A jogallasra, az illetmény és egyéb
juttatdsok megallapitasara a kozszolgalati tisztvisel6krdl szoldo 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezései az iranyadok.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOoképesség
- Magyar allampolgarsag

- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kozgazdasagtan, fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kozszolgalati, miszaki
menedzser, gazdasagi agrarmérnoki, jogi, szakképzettség

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Kozgazdasagtan, felsGoktatasban szerzett szakképzettség és gazd.tud,statisztikai,
informatikai fels6foku,ill. mérlegképes konyveld szakképesités

- 5. Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyud szakképzettség technikusi
szakképzettség , Kozgazdasagtan, okleveles konyvvizsgdléi vagy allamhaztartasi
mérlegképes konyvel6i szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat idotartama (év): 3
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetd6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati elonyok:

- Koltségvetési szervnél gazdasagi vezeté munkakorben szerzett gyakorlat.
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A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetenciak:
- Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
- Rendszerszemlélet, Iényeglatas (vezetdi)
- Szervezbkészség, koordinacio (ligyintézdi)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

- Hataridék betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- adatkezelési nyilatkozat
- 3 hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
- hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- koltségvetési szervnél szerzett legalabb 3 éves szakmai gyakorlatot igazol6 munkaltatéi
igazolas

- akonyvviteli szolgaltatas végzésére jogosito igazolvany masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.09.15. 12:00

A palyazat elbiralasanak moédja: Az allas betoltésérdl a benyujtott palyazatok tartalma alapjan
a munkaltatéi jogkor gyakorléja dont, mérlegelése alapjan meghallgatasra keriilhet sor. A
hataridé utdn beérkezett, és a kizarélag elektronikus tUton beadott palyazat érvénytelennek
mindsiil.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.22. 12:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.nagyhegyes.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2023.10.02.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.08.28.

A padlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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